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SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

REQUERIMIENTO N°001-2026-SATJLO/GAL

SERVICIO DE AHNISTRACION TARIA

JOSE LEONARDO QRTIZ
OFICINA GENERAL
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ASUNTO : REQUERIMIENTO DE SERVICIOS >(
FECHA : José Leonardo Ortiz, 12 de enero de 2026

Por medio de la presente me dirijo a usted para saludarlo y a la vez requerir una
(01) persona natural para que brinde servicio de RESOLUTOR, con la finalidad de

brindar atencién a las solicitudes contenciosas y no contenciosas, presentadas por los
contribuyentes.

Las actividades que realizara, se detallan en los TDR, adjuntos.
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TERMINOS DE REFERENCIA

. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO

Area usuaria Oficina General de Asesoria Juridica

. OBJETO DE LA CONTRATACION

La contratacién de los servicios de una (01) persona natural, que brinden el
Denominacién de |servicio de RESOLUTOR de solicitudes contenciosas y no

la contratacién | contenciosas administrativas a cargo de la Oficina General de Asesoria
Juridica.

Il FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion tiene por finalidad contar con los servicios de una (01) persona
natural, de profesién abogado, para que brinde atencién a las solicitudes contenciosas y
no contenciosas administrativas.

IV. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

e Brindar atencion a solicitudes contenciosas y no contenciosas en
materia tributaria y no tributaria.

e Revisar y analizar expedientes presentados por los contribuyentes y/o
administrados. (Cumplimiento de requisitos TUPA y otros).

e Proyectar resoluciones de procedimientos contenciosos y no
contenciosos en materia tributaria y no tributaria.

e Evaluar la admisibilidad de los recursos y/o apelaciones presentadas
por los contribuyentes.

e Apoyar en el control de las apelaciones para su oportuna elevacion al
Tribunal Fiscal.

e Emitir informe técnico adjunto a cada expediente asignado,
debidamente firmado.

e Inventariar los expedientes asignados.

V. REQUISITOS PARA CALIFICACION

e Titulado en la Carrera Profesional de Derecho
e Colegiado
e Experiencia:
General: Minimo un (02) afios en actividad publica o privada.
Especifica: 01 (un) afio en la funcién o la materia (Derecho Administrativo
o Tributacién Municipal), dentro del sector publico.
e Curso de Derecho Administrativo y/o Tributario Municipal y/o Gestidon
Publica, con una duracién minima de noventa (90) horas acumuladas.
e Capacitacion comprobada ofimatica a nivel bésico (Word, Excel) y
programas de presentaciones.

VI. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

Hasta 20 dias calendarios

VIl. PAGO DEL SERVICIO Y FORMA DE PAGO

S/2,000.00 — UNA ARMADA

VIil. RESULTADOS ESPERADOS

PRIMER Y UNICO ENTREGABLE:

- Revision de 10 expedientes y emision de actos administrativos que conlleven a su atencion,
dentro del plazo establecido.

- Proyeccion de 50 resoluciones entre de solicitudes contenciosas y no contenciosas.

IX. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio se ejecutard en las instalaciones del SATJLO, jurisdiccion del distrito de José Leonardo
Ortiz, provincia de Chiclayo, departamento de Lambayeque.
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X. CONFORMIDAD

La conformidad estara a cargo de la Oficina General de Asesoria Juridica, la mismas que no
excedera de tres (03) dias habiles, luego de recepcionado cada entregable.

XI. PENALIDADES

Penalidad por demora en la ejecucion de la prestacion del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de la prestacion objeto de la orden de servicio,
la Entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio vigente o,
de ser el caso del tiempo que debi6 ejecutarse. Esta sera deducida de los pagos a realizarse.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo de dias
Dénde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda a la orden de servicio o item que
debi6é ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucién periédica a la
presentacion parcial que fuera materia de retraso.

La justificacién de un retraso podré ser considerada previa evaluacion de la acreditacién
objetiva y fehacientemente por parte del proveedor, sustentando que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable.

Xil. OTRAS PENALIDADES

NO CORRESPONDE

Xlii. DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de
todos los documentos e informaciones del SAT JLO a los que tenga acceso en la ejecucion del
servicio. Se entiende que la obligacién asumida por el proveedor esta referida no sélo a los
documentos e informaciones sefialados como confidenciales, sino a todos los documentos e
informaciones que en razén del presente servicio o vinculado con la ejecucion del mismo,
puedan ser conocidos a través del proveedor.

XIV. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

EL proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, integrantes de los
érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, el proveedor se compromete a:

i) Comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o
conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y

ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los
referidos actos o practicas.




