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REQUERIMIENTO N° 270-2025-SAT-JLO/GO

A : CPC. Walter Chapofian Sandoval | B swmmmmmmm———
Gerente de Administracion Y .Gsﬂgiﬁ'ggg‘:féz%ggxwmumm
Rl s+
De : ABG. Xiomara Paola Mayanga Valencia

Gerente de Operaciones

Asunto : REQUERIMIENTO DE APOYO EN DIGITACION =

Referencia : Requerimiento N° 0104-2025-SATJLO/SGRYCD

Fecha : José Leonardo Ortiz, 23 de septiembre del 2025

Mediante la presente tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente
y a la vez, requerir a su despacho lo siguiente:

: En merito al documento de la referencia, requerir el SERVICIO DE APOYO EN
1" % DIGITACION DE VALORES TRIBUTARIOS, para la Subgerencia de Recaudacién y Control
: '_ la Deuda, bajo contrato de locacion de servicios, conforme a los términos de la referencia
= {pe se detallan en el requerimiento del 4rea usuaria.

Sin més que agregar me despido, reiterando las muestras de estima;

Atentamente
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servicio o aominisTracion TrisuTaria - SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL DE LA DEUDA
JOSE LEONARDO ORTIZ

REQUERIMIENTO N° 104-2025-SAT-JLO/SGRYCD

. i SAS A SRV P
A : Abg. XIOMARA PAOLA MAYANGA VALENCIA &30, AT e Dtgs'??'é&?inaa )
Gerente de Operaciones o RFNC! ok UG %r:goa:ss

/FECHA; A -) SEP 2025

DE : Abg. ROCIO DEL PILAR SANTILLAN SILVA
Subgerente de Recaudacién y Control de la Deuda (e)

ASUNTO : REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA : José Leonardo Ortiz, 22 de setiembre de 2025.

Por medio de la presente me dirijo a usted, para saludarla cordialmente y a la vez, informarle
que la Subgerencia de Recaudacion y Control de la Deuda tiene la necesidad de requerir el servicio de
una (01) persona bajo contrato de locacién de servicios.

Los alcances y descripcidn del servicio, se detallan en el TDR, adjunto.

TEM DESCRIPCION CANTIDAD
01 APOYO EN DIGITACION DE VALORES TRIBUTARIOS 01
Atentamente;

SUBGEREME O RECAUDACION Y CONTROL DE DEUDALE)

ISTRACION TRIBUTARIA
SeAnh DEJ%%'EML?ONAHDU ORTIZ
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TERMINOS DE REFERENCIA

A. SOLICITANTE

AREA USUARIA Subgerencia de Recaudacion y Control de la Deuda

B. OBIJETO DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios de una (01) persona que brinde el SERVICIO DE
DENOMINACION DE | APOYO EN DIGITACION DE VALORES TRIBUTARIOS, para cumplir con la
LA CONTRATACION funcién de revisar y registrar valores tributarios en el sistema tributario
del SAT JLO.

. | FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion tiene por finalidad contar con el servicio de apoyo en digitacion
de valores tributarios en el sistema tributario del SAT JLO, que conlleve al cumplimiento de
la meta de recaudacion.

IV. | ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

a) Registro de 15,000 cargos de notificacion de valores tributarios (por cada personal 5,000
cargos digitados por mes).

b) Revision de los cargos de notificacion, previo a su registro.

c) Archivar los valores tributarios, debidamente registrados.

Ve CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

e Egresado de carrera técnica o universitaria en Administracion, Contabilidad,
Economia o carreras afines al puesto.

e No tener antecedentes penales, judiciales y policiales.

e Capacidad tributaria para celebrar un contrato conforme a ley.

e Experiencia general minima de 1 afio en publico o privado.

“I\ e Disponibilidad inmediata

|
: M\. /PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

VI /| Plazo: El plazo consta a partir de la firma del Contrato u orden de servicio, por el monto
estimado que efectle la Subgerencia de Logistica y Recursos Humanos en el estudio de
mercado respectivo.

El presente servicio constara de tres (03) entregables, de acuerdo al siguiente detalle:
Entregable:

12 entregable: Informe de actividades — Desde la firma de la O/S hasta 30 dias calendarios
29 entregable: Informe de actividades - Desde la firma de la O/S hasta 60 dias calendarios
32 entregable: Informe de actividades - Desde la firma de la O/S hasta 90 dias calendarios

VIl. | PAGO DEL SERVICIO Y FORMA DE PAGO

El Servicio de Administracién Tributaria de José Leonardo Ortiz, realizard el pago de la
contraprestacion pactada a favor del locador una vez que la Subgerente de Recaudacién y
Control de la Deuda- SGRYCD emita el informe de conformidad de la prestacién efectuada.
El pago del presente estard compuesto en 03 armadas.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
diez (10) dfas calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello.
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VIIl. | RESULTADOS ESPERADOS

Entregables 1, 2 y 3: INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS MENSUALMENTE.

IX. |LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio se ejecutara en las instalaciones del Servicio de Administracién Tributaria de José
Leonardo Ortiz.

X. CONFORMIDAD

La conformidad estard a cargo de la Subgerencia de Recaudacién y Control de la Deuda, la
misma que no excedera de cinco (05) dias hébiles, luego de recepcionado cada entregable.

XI. | PENALIDADES

En caso de que el LOCADOR no cumpla con la prestacion del servicio por un periodo
minimo de un (1) mes, desde el inicio del contrato, dicho incumplimiento sera
considerado causa de resolucién automatica del contrato, sin percepcién econémica.

XIl. | OTRAS PENALIDADES

Penalidad por demora en la ejecucién de la prestacidn del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de la prestacién objeto de la orden de
servicio, la Entidad aplicard al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio
vigente o, de ser el caso del tiempo que debid ejecutarse. Esta sera deducida de los pagos a
realizarse.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto

2| F x Plazo de dias

) Donde:

§ F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias

=" | F=0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda a la orden de servicio o item
que debid ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucién periddica a la
presentacion parcial que fuera materia de retraso.

La justificacion de un retraso podra ser considerada previa evaluacién de la acreditacion
objetiva y fehacientemente por parte del proveedor, sustentando que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable.

2l DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de
todos los documentos e informaciones del SAT JLO a los que tenga acceso en la ejecucion
del servicio. Se entiende que la obligacion asumida por el proveedor esta referida no sélo a
los documentos e informaciones sefialados como confidenciales, sino a todos los
documentos e informaciones que en razon del presente servicio o vinculado con la
ejecucién del mismo, puedan ser conocidos a través del proveedor.
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XIV. | CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

EL proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una

persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracidn,

apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que

se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,

negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal

en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del

contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales

o de corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, integrantes

de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesoresy personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado.

Ademas, el proveedor se compromete a:

l. Comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento.

l. Adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los
referidos actos o practicas.
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