“Afio de la recuperacion . 03
y consolidacién de la Gerencia de Operaciones

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA '# ”»
JOSE LEONARDO orTiz €COROMIA peruana

REQUERIMIENTO N° 269-2025-SAT-JLO/GO

A : CPC. Walter Chapoiian Sandoval ? % SE*Z:;ZE%E@E&%%%T%
Gerente de Administracion a8 R CEB
(ECHA: 93 QFf \
De : ABG. Xiomara Paola Mayanga Valencia . P
Gerente de Operaciones FIRMA=— B
REGIS 0 e )
Asunto : REQUERIMIENTO DE SERVICIO DE APOYO EN LA (]

RECAUDACION, ORDEN Y LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DE LOS SERVICIOS HIGIENICOS EN
MERCADOS MUNICIPALES.

Referencia : Requerimiento N° 0103-2025-SATJLO/SGRYCD

Fecha : José Leonardo Ortiz, 23 de septiembre del 2025

En merito al documento de la referencia, requerir el SERVICIO DE TRES (03)
SERVICIO DE_ APOYO EN LA RECAUDACI()N, ORDEN Y LIMPIEZA DE LAS
INSTALACIONES DE LOS SERVICIOS HIGIENICOS EN LOS MERCADOS MUNICIPALES
DEL DISTRITO DE JOSE LEONARDO ORTIZ, para la Subgerencia de Recaudacién y Control
de la Deuda, bajo contrato de locacion de servicios, conforme a los términos de la referencia
que se detallan en el requerimiento del area usuaria.

Sin mas que agregar me despido, reiterando las muestras de estima;

Atentamente ,:\ SAT SERVICIOJOSSA&DLKSS!NS‘ISSSIg:;TI;;IUUhtﬂu\
s 230 GERENCIA DE ADMINISTRAGION
PROVEIDO N° 549
245y
Pase a: ..@.@.ﬂ!pnh{«. ..........................
Para:
1 [ e1ab. Resotucion 5[] sus conacimientos v Fincs
2 Su atencién y Trsmite 6 [_] archive
[ comunicar atinterno 7 [_] Atenderia salivia
4[] emitir informe
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SERMICIO DE ADMIMISTRACION """";’ »  SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL DE LA DEUDA
JOSE LEONARDO ORTIZ

REQUERIMIENTO N°103-2025-SATJLO/SG RvCD

A : Abg. XIOMARA PAOLA MAYANGA VALENCIA mébﬂT“"“’””f‘Wm

; it "RF{ ELEO""RUOORMI U tArIA
Gerente de Operaciones LY —~ ”;F.:EONES

DE : Abg. ROCIO DEL PILAR SANTILLAN SILVA
Subgerente de Recaudacion y Control de la Deuda (e)

ASUNTO : REQUERIMIENTO DE SERVICIOS
REFERENCIA  : INFORME N°131-2025-SATILO/SGRYCD/ORNT

FECHA : José Leonardo Ortiz, 22 de setiembre de 2025.

Por medio de la presente me dirijo a usted, para saludarla cordialmente, y a la vez, visto el
documento de la referencia, mediante el cual, el Responsable de Recaudacién No Tributaria informa la
necesidad de requerir la contratacién de tres (03) personas para cubrir el SERVICIO DE APOYO EN LA
RECAUDACION, ORDEN Y LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES DE LOS SERVICIOS HIGIENICOS EN LOS
MERCADOS MUNICIPALES DEL DISTRITO DE JOSE LEONARDO ORTIZ.

La descripcion del servicio se detalla en los TDR, adjuntos.

fTEM DESCRIPCION CANTIDAD
SERVICIO DE APOYO EN LA RECAUDACION, ORDEN Y
o1 | UMPIEZADE LAS INSTALACIONES DE LOS SERVICIOS -

HIGIENICOS EN LOS MERCADOS MUNICIPALES DEL

DISTRITO DE JOSE LEONARDO ORTIZ

Atentamente;
S Roct del Pilor Sontin S
SYBGERENTE DE AECAUDACION Y COUTROL DEOEUDA(E
10N TRIBUTARIA
s T
CcC
Archivo
RPSS/adms
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senvicio e aomnistracon reurana  SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL DE LA DEUDA
JOSE LEONARDO ORTIZ

TERMINOS DE REFERENCIA

A. SOLICITANTE

AREA USUARIA Subgerencia de Recaudacién y Control de la Deuda

B. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar tres (03) personas naturales que brinden SERVICIO DE APOYO
DENOMINACION DE | EN LA RECAUDACION, ORDEN Y LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES DE LOS
LA CONTRATACION | SERVICIOS HIGIENICOS en los mercados municipales del distrito de José
Leonardo Ortiz, que permitan brindar un buen servicio de los mismos.

. | FINALIDAD PUBLICA

La contratacion del presente servicio, tiene como finalidad asegurar la recaudacion, el orden
y la limpieza de las instalaciones de los servicios higiénicos; ubicados en el Mercado de
Moshoqueque y/o Atusparias del distrito de José Leonardo Ortiz.

IV. | ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

a) Asegurar la proteccién y custodia de los materiales designados, utilizdndolos solo
para lo que determina el servicio.

b) Reportar algin desperfecto o faltantes en las instalaciones donde se encuentra
laborando.

c) Apoyar en el ordeny la limpieza de las instalaciones de los SS. HH.

d) Entregar al usuario el recibo o ticket que acredite el servicio o concepto utilizado.

e) Elaborar resimenes semanales del estado de la cobranza, para los fines que el
superior inmediato considere pertinentes.

f)  Apoyar en la recaudacién y el depdsito en las cuentas de la dependencia municipal

‘ del dinero recaudado, por concepto de Servicios Higiénicos.

,;f:v"-“""‘ >, ) g) Mantener informado al Responsable de Recaudacién No Tributaria, sobre el

‘ \ desarrollo y cumplimiento de actividades.

h) Reportar diariamente a la Unidad Organica de Tesoreria el Boucher del depdsito
bancario, adjunto al cierre de caja de la cobranza efectuada en el dia, para los fines
de control que corresponda.

V. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

e Secundaria completa y/o universitarios (no indispensable)
e Haber cumplido la mayoria de edad
e No tener antecedentes penales, judiciales y policiales

e Capacidad tributaria para celebrar un contrato conforme a ley.
e Disponibilidad inmediata.

VI. | PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

Plazo: El plazo consta a partir de la firma del Contrato u orden de servicio, por el monto
estimado que efectle la Subgerencia de Logistica y Recursos Humanos en el estudio de
mercado respectivo.

El presente servicio constara de dos (02) entregables, de acuerdo al siguiente detalle:
Entregable:

12 entregable: Informe de actividades — desde la firma de la O/S hasta 30 dias calendarios.
22 entregable: Informe de actividades — a 60 dias calendarios.

»
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\ semvcio 0% AovssTRAC: summeven  SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL DE LA DEUDA

VIl. | PAGO DEL SERVICIO Y FORMA DE PAGO

El Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz, realizard el pago de la
contraprestacién pactada a favor del locador una vez que la Subgerente de Recaudacién y
Control de la Deuda- SGRYCD emita el informe de conformidad de la prestacion efectuada.
El pago del presente estara compuesto en 02 armadas.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
diez (10) dfas calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

VIII. | RESULTADOS ESPERADOS

Entregables 1y 2: INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS MENSUALMENTE.

IX. |LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio se ejecutard en las instalaciones de los SS.HH. ubicados en el Mercado
Moshoqueque y/o Atusparias, que tiene a cargo el Servicio de Administracion Tributaria de
José Leonardo Ortiz.

X. CONFORMIDAD

La conformidad estara a cargo de la Subgerencia de Recaudacion y Control de la Deuda, la
misma que no excedera de cinco (05) dias habiles, luego de recepcionado cada entregable.
XI. | PENALIDADES

En caso de que el LOCADOR no cumpla con la prestacion del servicio por un periodo
minimo de un (1) mes, desde el inicio del contrato, dicho incumplimiento sera
considerado causa de resolucién automatica del contrato, sin percepcién econdémica.

XIl. | OTRAS PENALIDADES

NO CORRESPONDE

XIill. | DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de
todos los documentos e informaciones del SAT JLO a los que tenga acceso en la ejecucion
del servicio. Se entiende que la obligacion asumida por el proveedor esta referida no sélo a
los documentos e informaciones sefialados como confidenciales, sino a todos los
documentos e informaciones que en razén del presente servicio o vinculado con la
2 ejecucion del mismo, puedan ser conocidos a través del proveedor.

$XIV. | CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

uB GYRENCIA

-GAQDACION /
RECA R e DEUDA
0

EL proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, integrantes
de los drganos de administraciéon, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, el proveedor se compromete a:

Comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o
conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento.

Adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los
referidos actos o practicas.

SAT - Servicio de Administracion 0 wWww.gob.pessatiio
Tributaria - JLO
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SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA OFICINA DE RECAUDACION NO TRIBUTAR‘[A
JOSE LEONARDO ORTIZ

INFORME N° 131-2025-SATJLO/SGRYCD/ORNT

e SERVICIC DE ADMINISTRACIN TRIBUTARIA
s& JOSE LEONARDO ORTIZ

A : Abg. Rocio del Pilar Santillan Silva
Sub Gerente de Recaudacion y Control de la Deuda (e)

B |

St it sJBGEREMlADERECw)AC GNY CONTROLDE LADELDA
st S e EC I B1D O

DE - Ing. Cristian Junior Uceda Lluen FECIES 2 2 SEP. 2005
Responsable de Recaudacién no Tributaria 1939

oJF
HORA: OLIOS: e
ASUNTO: Requerimiento de personal de apoyo para SS. HH m&_%

FECHA : José Leonardo Ortiz, 22 de setiembre del 2025
Por medio de la presente, me dirijo a Ud. para saludarlo y a la vez expresarle las necesidades

del area de recaudacién no tributaria a cargo de la Sub Gerencia de Recaudacion y Control de la
Deuda.

El requerimiento del servicio de locacion para el apoyo de recaudacion de los SS. HH ubicados
en el Mercado Moshoqueque dentro de la jurisdiccién, se detalla a continuacion:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
SERVICIO DE APOYO EN LA RECAUDACION,
ORDEN Y LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES DE
01 LOS SERVICIOS HIGIENICOS EN LOS 03
MERCADOS MUNICIPALES DEL DISTRITO DE
JOSE LEONARDO ORTIZ

Sin otro particular, me despido de usted, sin antes renovarle la muestra de mi especial
consideracion.

Atentamente.

2sat i
ek n junior
e i

DNI: 76755973

DEADMINISTRACION TRIBUTARIA
y m%e 1‘05& LEONARDO URTIZ

Folios (05)

SAT - Servicio de Administracion

www.gob.pe/sat-jlo
Tributaria - JLO Q Lo lod o) )
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servicio ot aommstracion TrisutAra  SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL DE LA DEUDA
JOSE LEONARDO ORTIZ

TERMINOS DE REFERENCIA
. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO

Area usuaria Sub Gerencia de Recaudacién y Control de la Deuda

Il. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar (03) personas que brinden servicio de apoyo en la
Denominacién de | recaudacién, orden y limpieza de las instalaciones de los servicios higiénicos

la contratacién en los mercados municipales del distrito de José Leonardo Ortiz, que permitan
brindar un buen servicio de los mismos.

Il FINALIDAD PUBLICA

—\4‘% 03
La presente contratacién tiene como finalidad la provisién de servicios por parte de ence-{11)
personas naturales, quienes apoyaran en la recaudacion, orden y limpieza de las instalaciones de

los servicios higiénicos en los mercados municipales del distrito de José Leonardo Ortiz

IV. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

a) Asegurar la proteccién y custodia de los materiales designados,
utilizdndolos solo para lo que determina el servicio.

b) Reportar algtin desperfecto o faltantes en las instalaciones donde se
encuentra laborando.

c) Apovyar en la limpiezay aseo de las instalaciones de los SS. HH.

d) Entregar al usuario el recibo o ticket que acredite el servicio o
concepto utilizado.

e) Elaborar resimenes semanales del estado de la cobranza, para los
fines que el superior inmediato considere pertinente.

f)  Apoyar en la recaudacion y el deposito en las cuentas de la
dependencia municipal del dinero recaudacién por concepto de
Servicios higiénicos.

g) Mantener informado al responsable de cartera no tributaria, sobre el
desarrollo y cumplimiento de actividades.

h) Reportar diariamente a la unidad orgénica de tesoreria el Boucher
del depdsito bancario adjunto al cierre de caja de la cobranza
efectuada en el dfa, para los fines de control que corresponda.

V. REQUISITOS PARA CALIFICACION

a) Secundaria completa y/o universitarios (no indispensable)

b) Haber cumplido la mayoria de edad

c) No tener antecedentes penales, judiciales y policiales

d) Capacidad tributaria para celebrar un contrato conforme a ley.
e) Disponibilidad inmediata

VI. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

SAT - Servicio de Administracion o www.gob.pe/sat-jlo
Tributaria - JLO
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servicio ot apminisTracion TrisutariA - SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL DE LA DEUDA
JOSE LEONARDO ORTIZ

Plazo de veintinueve (60) dias, sefialando como fecha de inicio el

e (01 de octubre hasta el 31 de octubre de 2025.
e 01 de noviembre hasta el 30 noviembre de 2025.

VII.FORMA DE PAGO

El servicio se pagard a su término, previa conformidad de la Sub Gerencia de Recaudacion y
Control de la Deuda.

VIII. RESULTADOS ESPERADOS

PRIMER Y UNICO ENTREGABLE: INFORME DEL ALCANDE DEL SERVICIO.

IX. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio se ejecutard en las instalaciones de los SS.HH. ubicados en el Mercado Moshoqueque
que tiene a cargo el Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz.

X. CONFORMIDAD

La conformidad estard a cargo de la Sub Gerencia de Recaudacion Tributaria, la mismas que no
excederd de tres (03) dfas habiles, luego de recepcionado el primer y Unico entregable.

XI. PENALIDADES

Penalidad por demora en la ejecucion de la prestacion del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucidn de la prestaciéon objeto de la orden de servicio,
la Entidad aplicard al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio vigente o,
de ser el caso del tiempo que debid ejecutarse. Esta serd deducida de los pagos a realizarse.

La penalidad se aplica automéaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto

F x Plazo de dias

Dénde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias

SAT - Servicio de Administracion o www.gob.pe/sat-jio
Tributaria - JLO
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servicio ot apministracion TrisutARiA. - SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL DE LA DEUDA
JOSE LEONARDO ORTIZ

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda a la orden de servicio o item que
debid ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucidon periédica a la
presentacion parcial que fuera materia de retraso.

La justificacion de un retraso podra ser considerada previa evaluacion de la acreditacion objetiva

y fehacientemente por parte del proveedor, sustentando que el mayor tiempo transcurrido no
le resulta imputable.

XIl. OTRAS PENALIDADES

NO CORRESPONDE

Xl1l. DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de
todos los documentos e informaciones del SAT JLO a los que tenga acceso en la ejecucién del
servicio. Se entiende que la obligaciéon asumida por el proveedor estd referida no sélo a los
documentos e informaciones sefialados como confidenciales, sino a todos los documentos e
informaciones que en razon del presente servicio o vinculado con la ejecucién del mismo,
puedan ser conocidos a través del proveedor.

o %e,
(S Seclbiwm X | XIV. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION
‘\‘0 C’\ X

EL proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado

o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al
contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, integrantes de los
érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y

personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Ademas, el proveedor se compromete a:

SAT - Servicio de Administracion

www.aob.pe/sat-jlo
Tributaria - JLO o s P&/ !



“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia
peruana”
SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL DE LA DEUDA

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

JOSE LEONARDO ORTIZ

Comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o

conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los

i)

ii)

referidos actos o practicas.

,
%%

L;gnwcm;‘;\
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