Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL - INSCRIPCION"
Codigo: PA986812175

I Descripcién del procedimiento

juridicas propietarias o posesionarias de predios ubicados en la jurisdiccion distrital de José Leonardo Ortiz. En caso se requiera inspeccion del predio

‘ Procedimiento para realizar la presentacion de la declaracion jurada anual determinativa del impuesto predial. Estan obligadas las personas naturales o
se realiza el pago del tramite en la modalidad correspondiente. Entregable: Declaracion Jurada segun formato HR, PU, PR. Vigencia: Anual.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago por derecho
de tramitacion. En caso de sociedad conyugal se debe consignar los datos del conyuge. En caso de fallecido, indicar responsable de la
presentacioén de la declaracion jurada.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Copia simple de recibo de agua, luz o teléfono, correspondiente al domicilio fiscal a fijar y que debe figurar en la declaracién jurada.

4.- 4.1) Declaracion jurada indicando nimero de partida electrénica de Sunarp, en caso el bien se encuentre registrado.
4.2) Copia fedataeda del documento que acredita la propiedad o la posesién segun corresponda, en caso el bien no se encuentre
registrado.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- La documentacion que acredita la propiedad o posesion corresponde a: minuta, contrato, escritura publica, resolucion judicial de
division y particion, testamento, resolucién judicial de transferencia, constancia de posesion o declaracion que consigne numero y fecha
de resolucién municipal de conformidad y recepcién de obra.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_98681_20220107_223937.pdf

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Inscripcién de predio sin inspeccion. Caja de la Entidad
Monto - S/ 12.20 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Inscripcién de predio omiso con inspeccion. Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Monto - S/ 28.00 Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 5 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Registro y Fiscalizacion
Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

(T ATTOTTO At COMPETeme ——[NO apita = No apita NO apitta —No apita
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

9,10, 11y 14 literal a). Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

59,60y 88 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Codigo Tributario

FORMULARIOS
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FORMATO DE TRAMITE

SAT I

F-001

. DATOS DEL SOLICITANTE
APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DNI / RUC TELEFONO
REPRESENTANTE LEGAL DNI / RUC TELEFONO
CODIGO DE .
DOMICILIO FISCAL Ly cODIGO DE PREDIO

Il.  FUNCIONARIO AL QUE VA DIRIGIDO LA SOLICITUD

[] cEReNcIA GENERAL

D SUB GERENCIA DE REGISTRO Y FISCALIZACION

D GERENCIA DE OPERACIONES

SUB GERENCIA DE RECAUDACION Y
CONTROL DE LA DEUDA

[ ] GERENCIA DE ASESORIA LEGAL

[T]oTros

lll. SOLICITUD
INSCRIPCION TRANSFERENCIA DE RECTIFICACION RECTIFICACION
DE PREDIO D PREDIO DE DATOS DE AREA E OTROS
e A
\. J

IV. DOCUMENTOS ANEXOS

[ ] exrise DN

D COPIA DE TiTULO DE PROPIEDAD FEDATEADO

D COPIA DE MINUTA LEGALIZADA O FEDAT.

[ ] NUMERO Y FECHA DE DERECHO TRAMITE

D COPIA DE CONTRATO PRIVADO

[ ] copia D EscriTuRA PUBLICA

[ ]otros

D DECLARACION JURADA CON NUMERO DE PARTIDA ELECTRONICA - SUNARP

La informacion y los datos consignados tienen caracter de declaracion jurada, sometiéndome a las sanciones de ley en

caso de falsedad u omisién, firmando y estampando mi huella digital en sefial de conformidad.

SOLICITANTE/REPRESENTANTE

José Leonardo Ortiz, de

de

Calle Jhon F. Kennedy 412 Urb. Bolognesi - José Leonardo Ortiz - Chiclayo - Lambayeque


https://www.gob.pe/sat-jlo
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SEDES DE ATENCION
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




\

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"SUSTITUCION Y/O OBJECION DE LA DECLARACION JURADA MECANIZADA POR ACTUALIZACION DE VALORES"
Codigo: PA98681C395

I Descripcién del procedimiento

mediante la actualizacién de valores, cuya objecion se realiza dentro del plazo para el pago al contado del impuesto. Entregable: Declaracién Jurada

‘ Procedimiento para sustituir y/o objetar la declaracion jurada mecanizada del impuesto predial emitida y notificada por la administracion tributaria
Sustitutoria. Vigencia: Anual.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago por derecho
de tramitacion, y fundamentando la objecion y/o adjuntar la Declaracion jurada sustitutoria del Impuesto Predial. En caso de sociedad
conyugal se debe consignar los datos del conyuge. En caso de fallecido, indicar responsable de la presentacion de la declaracion jurada.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Copia simple de recibo de agua, luz o teléfono, correspondiente al domicilio fiscal a fijar y que debe figurar en la declaracién jurada.

4.- Documentacion sustentatoria sobre la objecion solicitada:

4.1) Declaracion jurada indicando nimero de partida electrénica de Sunarp, en caso el bien se encuentre registrado.

4.2) Copia fedataeda del documento que acredita la propiedad o la posesion segln corresponda, en caso el bien no se encuentre
registrado.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- La documentacién que acredita la propiedad o posesién corresponde a: minuta, contrato, escritura publica, resolucion judicial de
division y particion, testamento, resolucion judicial de transferencia, constancia de posesion o declaracion que consigne numero y fecha
de resolucién municipal de conformidad y recepcion de obra.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Objecion a la actualizacién de valores emitida por la Administracion del| Caja de la Entidad

Impuesto Predial. Efectivo: Soles
Monto - S/ 12.20 Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Obijecion y sustitucion de la declaracion jurada del impuesto predial Otras opciones
Monto - S/ 12.20 Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

5 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Registro y Fiscalizacion i
Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

Reconsaeracion Aperacton
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

Publicacién

9, 10, 11 y 14 (penultimo [ Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

parrafo). Ley de Tributacién Municipal

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Criterio2y 3 Resolucion del Tribunal Fiscal de Observancia Obligatoria Otros 17244-5-2010 15/01/2011

59,60y 88 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

Cadigo Tributario
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SEDES DE ATENCION



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE TRANSFERENCIA - IMPUESTO PREDIAL"
Codigo: PA98681B1CF

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para cumplir con presentar la declaracién jurada anual determinativa del impuesto predial. Estan obligadas las personas naturales o
juridicas propietarias o posesionarias de predios ubicados en la jurisdiccion distrital de la municipalidad, cualquiera sea su naturaleza. En caso se
requiera inspeccién del predio se realiza el pago del tramite en la modalidad correspondiente. Entregable: Declaraciéon Jurada segun formato HR, PU,
PR. Vigencia: Anual.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago por derecho
de tramitacion. En caso de sociedad conyugal se debe consignar los datos del conyuge. En caso de fallecido, indicar responsable de la
presentacion de la declaracion jurada.

2.- En caso de representacién de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Copia simple de recibo de agua, luz o teléfono, correspondiente al domicilio fiscal a fijar y que debe figurar en la declaracioén jurada.

4.- 4.1) Declaracion jurada indicando nimero de partida electronica de Sunarp, en caso el bien se encuentre registrado.
4.2) Copia fedataeda del documento que acredita la propiedad o la posesién segun corresponda, en caso el bien no se encuentre
registrado.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- La documentacion que acredita la propiedad o posesion corresponde a: minuta, contrato, escritura publica, resolucion judicial de
divisién y particion, testamento, resolucion judicial de transferencia, constancia de posesion o declaraciéon que consigne numero y fecha
de resolucién municipal de conformidad y recepcién de obra.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.20 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Registro y Fiscalizacion
Teléfono: 074-619736

Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

\

Reconsideracién Apelacion
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([Autoridad competente NoO aplica - No aplica NO aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pugl?gggén

9, 10, 11 y 14 literal b). Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

59,60y 88 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

Codigo Tributario

11 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
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SEDES DE ATENCION
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DETERMINA IGUAL O MAYOR OBLIGACION TRIBUTARIA DEL
IMPUESTO PREDIAL"

Codigo: PA986817B08

I Descripcién del procedimiento

que se realiza posterior al vencimiento del plazo para presentar la declaracion jurada anual, dentro del plazo de prescripcién, y surte efecto con su

‘ Procedimiento para la presentacion de la declaracion jurada rectificatoria del Impuesto Predial (IP) que determina igual o mayor obligacion tributaria, y
presentacion. Entregable: Declaracién Jurada Rectificatoria segun formato HR, PU, PR.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago por derecho
de tramitacion. En caso de sociedad conyugal se debe consignar los datos del cényuge. En caso de fallecido, indicar responsable de la
presentacion de la declaracion jurada.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electronica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Presentar copia fedateada de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada ( Declaratoria de Fabrica, Licencia de
Construccion, Finalizacién de Obra u otros documentos)

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.20 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

5 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Registro y Fiscalizacion
Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion

[PTazZo Taximo e NO apita NO apica
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TS i :

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

8,9,10,11, 12,13, 14. |Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

88. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Codigo Tributario
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SEDES DE ATENCION
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DETERMINA MENOR OBLIGACION DEL IMPUESTO PREDIAL"
Codigo: PA98681FD76

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para la presentacion de la declaracion jurada rectificatoria del impuesto predial (IP) que determina menor obligacién tributaria y se
realiza posterior al vencimiento del plazo para presentar la declaracién jurada anual, dentro del plazo de prescripcion, y surte efectos si dentro de un
plazo de cuarenta y cinco (45) dias habiles siguientes a su presentacion la Administracion Tributaria no emitiera pronunciamiento sobre la veracidad y
exactitud de los datos contenidos en ella. Entregable: Declaracién Jurada Rectificatoria segun formato HR, PU, PR.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago por derecho
de tramitacion. En caso de sociedad conyugal se debe consignar los datos del conyuge. En caso de fallecido, indicar responsable de la
presentacion de la declaracion jurada.

2.- En caso de representacién de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Presentar copia fedateada de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada ( Declaratoria de Fabrica, Licencia de
Construccién, Finalizacion de Obra u otros documentos).

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

Formularios

Formato de Tramite }

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 31.50 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Registro y Fiscalizacion i
Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo maximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses
—rrespuests




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

(— ETTecurso de reconsigeracion se mterponara ante el mismo organo que dicto el priimer acto que es materna de 1a impugnacion y depera sustentarse en nueva praeba. )
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
8,9,10,11, 12,13, 14. |Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal
70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
88 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Codigo Tributario




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

SEDES DE ATENCION



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA PARA FIJAR O CAMBIAR EL DOMICILIO FISCAL Y DATOS DEL CONTRIBUYENTE"
Codigo: PA98681F3B3

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para fijar y cambiar el domicilio fiscal del contribuyente y demas datos relativos que no tienen relacién con la determinacién del
impuesto. Entregable: Declaracion Jurada comunicativa

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante. En caso de sociedad conyugal se debe consignar los datos del
conyuge. En caso de fallecido, indicar responsable de la presentacién de la declaracion jurada.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electronica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Copia simple de recibo de agua, luz o teléfono, correspondiente al domicilio fiscal a fijar o cambiar y que debe figurar en la
declaracion jurada.

4.- Copia fedateada de los documentos que acrediten la modificacion de los datos del contribuyente
Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencion

— T — T —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 2 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Registro y Fiscalizacion
Teléfono: 074-619736

Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
L

154




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

(— ETTecurso de reconsigeracion se mterponara ante el mismo organo que dicto el priimer acto que es materna de 1a impugnacion y depera sustentarse en nueva praeba. )
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
9,10y 14 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal
70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
11 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Codigo Tributario




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

SEDES DE ATENCION



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE RECTIFICACION DE DETERMINACION DE ARBITRIOS MUNICIPALES"
Codigo: PA9868104DD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento de solicitar la rectificacion de la determinacion de los arbitrios municipaales segun la ordenanza municipal aprobada acreditando con la
documentacion sustentatoria. Entregable: Liquidacion de arbitrios municipales.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago por derecho
de tramitacion. En caso de sociedad conyugal se debe consignar los datos del conyuge. En caso de fallecido, indicar responsable de la
presentacion de la declaracion jurada.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electronica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Copia fedateada de los documentos sustentatorios de la rectificacion solicitada: Declaracion jurada indicando el nimero de partida
electronica, documento que acredita la propiedad o posesion, licencia de funcionamiento, u otro documento que establece los criterios de
distribucion.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

Formularios

Formato de Tramite }

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 8.40 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Registro y Fiscalizacion i
Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo maximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

(— ETTecurso de reconsigeracion se mterponara ante el mismo organo que dicto el priimer acto que es materna de 1a impugnacion y depera sustentarse en nueva praeba. )
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
69 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

Ley de Tributacién Municipal

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

SEDES DE ATENCION



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE RECTIFICACION DE DETERMINACION DE ARBITRIOS A TRAVES DE INSPECCION DE INMUEBLES"
Codigo: PA986811132

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento de solicitar la rectificacion de la determinacion de los arbitrios municipales segun la inspeccion del predio para verificar los criterios de
distribuciéon segun la ordenanza municipal aprobada. Entregable: Liquidacion de arbitrios municipales.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago por derecho
de tramitacion. En caso de sociedad conyugal se debe consignar los datos del conyuge. En caso de fallecido, indicar responsable de la
presentacion de la declaracion jurada.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electronica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Copia fedateada de los documentos sustentatorios de la rectificacion solicitada: Declaracion jurada indicando el nimero de partida
electronica, documento que acredita la propiedad o posesion, licencia de funcionamiento, u otro documento que establece los criterios de
distribucion.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

Formularios

Formato de Tramite }

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 25.90 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Registro y Fiscalizacion i
Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - Tribunal Fiscal
Plazo maximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

(— ETTecurso de reconsigeracion se mterponara ante el mismo organo que dicto el priimer acto que es materna de 1a impugnacion y depera sustentarse en nueva praeba. )
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
69 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

Ley de Tributacién Municipal

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

SEDES DE ATENCION



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS"
Codigo: PA98681DBA9

I Descripcién del procedimiento

deportivos. Los agentes perceptores estan obligados a presentar declaracion jurada para comunicar el boletaje o similares a utilizarse, con una

‘ Procedimiento mediante el cual el agente perceptor, cumple con la obligacion tributaria de la declaracién del impuesto a los espectaculos publicos no
anticipacion de siete (7) dias antes de su puesta a disposicion del publico. Entregable: Preliquidacién. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Declaracion Jurada suscrita por el interesado o su representante legal, donde se consigne valor y cantidad boletaje o similar a usarse,
y aforo o capacidad del local. Para el caso de espectaculos temporales y eventuales especificar el nimero y fecha de comprobante del
depdsito de garantia del 15% del impuesto calculado sobre la base de la capacidad o aforo del local.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Pago del saldo insoluto del impuesto, de corresponder. (*)
Notas:

1.- (*) Tasas: 10% para espectaculo taurinos, 15% para carrera de caballos, 10% para espectaculos cinematogréaficos y otros
espectaculos, Conciertos de musica y Espectaculos de folclor nacional, etc., 0%.

2.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencién

— T — T —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencion telefénica: 074-619736

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacién
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Registro y Fiscalizacion
Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
| | presentacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

[Prazomaxmoae [ No apica

respuesta

TZ MEsSes

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha\_’
p Publicacion
54, 55, 56, 57, 58. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacion Municipal
1y 2 (20/12/2007) Ley que promueve el desarrollo de espectaculos publicos no|Ley 29168 20/12/2007
deportivos.
70 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

SEDES DE ATENCION



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"FRACCIONAMIENTO O APLAZAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA O NO TRIBUTARIA"
Codigo: PA986812C2A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para obtener el fraccionamiento de deudas tributarias y no tributarias vencidas administradas por el SAT JLO segun lo aprobado en la
Ordenanza Municipal N° 003-2020-MDJLO/A, Reglamento de Fraccionamiento de Deudas Tributarias y No Tributarias. Puede solicitarlo aquel
contribuyente o administrado registrado con deuda pendiente de cancelar y que cuente con legitimo interés. Entregable: Resolucién de
Fraccionamiento. Vigencia: Hasta la fecha de notificaciéon de deuda vencida e impaga o Resolucién de Pérdida de Fraccionamiento.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante. En caso de sociedad conyugal se debe consignar los datos del
cényuge. En caso de fallecido o sucesion indivisa, indicar responsable de la solicitud en condicion de sucesor.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electronica, razén
social, Namero de RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder simple y especifico, o documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente.

3.- Actualizar el domicilio fiscal registrado ante la administracién, sea fiscal, real o legal en caso haya variado.
4.- Cancelar la primera cuota del fraccionamiento correspondiente.

5.- Subsanar previamente las infracciones que dieron origen a la multa administrativa o tributaria, materia del fraccionamiento, cuando su
naturaleza lo permita, de ser el caso.

6.- En caso la deuda materia de acogimiento registre medio impugnatorio o solicitudes no contenciosas ante érgano distinto al SAT JLO,
se debe adjuntar copia autenticada por fedatario de la entidad, del cargo de recepcion del escrito de desistimiento de la pretension
presentado ante el organo correspondiente. Si el tramite se sigue ante el SAT JLO, consignar que el acogimiento implica la aceptacién
de la deuda materia del fraccionamiento.

7.- Cuando la deuda sea superior a 35 UIT vigente a la fecha de solicitud de fraccionamiento, se requerira el otorgamiento de garantias:
a) Carta Fianza.

b) Hipoteca de primer o segundo rango. Se aceptara rangos posteriores, siempre que la Entidad tenga a su favor los precedentes.

c) Prenda con entrega juridica, de bien identificable que permita diferenciarse de los otros objetos de su misma especie.

Notas:
1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacion de esta persona.
2.- Exhibir original de documento de identidad.

3.- No es apelable ante el Tribunal Fiscal la resolucién que deniega el otorgamiento del fraccionamiento y/o aplazamiento del art. 36 del
CT, pues no incide en la determinacién de ningun tipo de obligacion tributaria, sino que esta destinado a facilitar su pago.

Formularios

Formato de Tramite }

Canales de atencién

— T — T —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

5 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

\
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1
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

1
I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Recaudacién y Control de la Deuda

Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha\_’
p Publicacion
23, 36, 92 literal n). Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Codigo Tributario
7 Reglamento de Fraccionamiento de Deudas Tributarias y No|Ordenanza Municipal 003-2020-MDJLO/A 19/08/2020
Tributarias
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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(—Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE INAFECTACION DE IMPUESTO PREDIAL Y EXONERACION DE ARBITRIOS"
Cédigo: PA9868106AC

I Descripcién del procedimiento

Solicitud no contenciosa vinculada a la determinacion de la obligacién tributaria para acceder a la inafectacién al pago del impuesto predial establecido
en el articulo 17 del TUO de la Ley de Tributacion Municipal y/o a la exoneracion de arbitrios municipales establecido en la ordenanza municipal. Puede
solicitarlo aquel contribuyente registrado en la base o padrén de contribuyentes y que cuente con legitimo interés calificado como inafecto a dicho
impuesto o exonerado a los arbitrios municipales. Entregable: Declaracion jurada o Resolucion. Vigencia: Indeterminada mientras se cumpla las
condiciones normativas.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago por derecho
de tramitacion. En caso de sociedad conyugal se debe consignar los datos del cényuge.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Para el caso del Impuesto Predial: Declaracion jurada indicando el nimero de partida electronica del bien registrado o copia
fedateada del documento de la propiedad y que acredite la condicién de inafecto.

4.- Para el caso de los Arbitrios Municipales: Documento fedateado que acredite la propiedad que sustenta el goce de la exoneracion
establecida en la ordenanza municipal correspondiente del periodo tributario solicitado.

Notas:
1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacion de esta persona.

2.- Exhibir original de documento de identidad.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 33.30 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia General
Teléfono: 074-619736

Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

| | Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
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[Prazomaximo e |INO apica T5 O1as napies
presentacion

Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
17 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacion Municipal
70 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Norma IV y Art. 52 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

(—Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE INAFECTACION DE IMPUESTO DE ALCABALA"
Cédigo: PA9868180BD

I Descripcién del procedimiento

Solicitud no contenciosa vinculada a la determinacién de la obligacién tributaria para acceder a la inafectacion del impuesto de alcabala de las
transferencias establecidas en el articulo 27, la adquisicion de propiedad que realicen las entidades sefialadas en el articulo 28 y la primera venta de
inmuebles que realizan las empresas constructoras sefialado en el art. 22 del TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal. Puede solicitarlo aquel
contribuyente que cuente con legitimo interés calificado como inafecto a dicho impuesto. Entregable: Resolucion. Vigencia: Indeterminada mientras se
cumpla las condiciones normativas

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago por derecho
de tramitacion. En caso de sociedad conyugal se debe consignar los datos del cényuge.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Declaracion jurada indicando el nimero de partida electronica del bien registrado o copia simple del documento de la propiedad y que
acredite la condicién de inafecto al impuesto de alcabala.

4.- La primera venta de inmuebles que realizan las empresas constructoras no se encuentra afecta al impuesto, salvo en la parte
correspondiente al valor del terreno.

Notas:
1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacion de esta persona.

2.- Exhibir original de documento de identidad.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 32.40 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia General
Teléfono: 074-619736

Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

| | Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
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[Prazomaximo e |INO apica T5 O1as napies
presentacion

Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacién
22,27, 28. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacion Municipal
70 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL"

Codigo: PA9868152E7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para obtener la deduccion de 50 UIT en la base imponible del Impuesto Predial, siempre y cuando se cumplan las condiciones
establecidas en la ley. Puede solicitarlo aquel contribuyente registrado en la base o padrén de contribuyentes y que cuente con legitimo interés (sea
pensionista y/o adulto mayor). Entregable: Resolucién. Vigencia: Indeterminada mientras se cumpla las condiciones normativas.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago del derecho
de tramitacion. En caso de sociedad conyugal se debera consignar los datos del cényuge.

2.- En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Copia fedateada de la resolucién o constancia que reconoce la condicion de pensionista, cuando corresponda.
4.- Copia de las dos (02) ultimas boletas de pago respecto a su solicitud, cuando corresponda.

5.- Copia fedateada del documento que acredite la propiedad del predio del pensionista o no pensionista (adulto mayor), o declaracion
jurada indicando el numero de partida electrénica del bien registrado.

6.- Declaracion Jurada o documento que acredite la percepcion de renta mensual menor a una (01) UIT por parte del solicitante.
Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicion del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- Culminado el vencimiento del plazo de respuesta (45 dias habiles), siempre y cuando no haya pronunciamiento expreso, podra
interponer Reclamacion contra resolucion ficta denegatoria.

3.- La edad de la persona adulta mayor es la que se desprende del Documento Nacional de Identidad, Carné de Extranjeria o Pasaporte,
segun corresponda. Los sesenta (60) afios deben encontrarse cumplidos al 1 de enero del ejercicio gravable al cual corresponde la
deduccion.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 34.40 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia General
Teléfono: 074-619736

Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

\
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Reconsaeracion Aperacton
Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pugl?gggén

19 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

2,3 Decreto Supremo que establece disposiciones para la|Decreto Supremo 401-2016-EF 31/12/2016

aplicacion de la deduccion de la base imponible del Impuesto
Predial en el caso de personas adultas mayores no
pensionistas
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EXCESO EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA986817DE3

I Descripcién del procedimiento

contribuyente registrado en la base o padrén de contribuyentes y que cuente con legitimo interés. Entregable: Resolucién. Vigencia: Sujeta a periodo

‘ Procedimiento para obtener la devolucién de pagos realizados en forma indebida o en exceso por tributos municipales. Puede solicitarlo aquel
de prescripcion.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formato suscrito por el titular o su representante legal, precisando el periodo y tributo pagado en exceso o indebido segtn
comprobante de pago que solicita sea devuelta y que sume el importe materia de la solicitud. En caso de arbitrios municipales sefialar la
ubicacion del predio.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- Culminado el plazo de respuesta, siempre y cuando no haya pronunciamiento expreso, podra interponer reclamacion contra
resolucion por denegatoria ficta de solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacion de la obligacion tributaria.

3.- La accién para solicitar la devolucion prescribe a los cuatro (4) afios.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencién

— T — T —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia General
Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente General - Gerencia General Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo méaximo de 20 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

\ L P .
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TS I |

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
38, 92 literal b), 137 num.|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del |Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
2,162, 163. Cédigo Tributario
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"SOLICITUD DE COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA"
Codigo: PA98681332C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para obtener la compensacion de la deuda tributaria con los créditos por tributos, sanciones, intereses y otros conceptos pagados en
exceso o indebidamente, que correspondan a periodos no prescritos. Puede solicitarlo aquel contribuyente registrado en la base o padrén de
contribuyentes de la Municipalidad y que cuente con legitimo interés. Entregable: Resolucion. Vigencia: Sujeta a periodo de prescripcion.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formato suscrito por el titular o su representante legal, precisando cual es el crédito por tributos, sanciones, intereses y
otros conceptos pagados en exceso o indebido y sefialar la deuda que solicita sea compensada que debe ser exigible.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.
2.- La accién para solicitar o efectuar la compensacion, prescribe a los cuatro (4) afos.

3.- Culminado el plazo de respuesta, siempre y cuando no haya pronunciamiento expreso, podra interponer reclamacion contra
resolucion por denegatoria ficta de solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacion de la obligacion tributaria.

— T — T —

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia General
Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de No aplica 12 meses
L
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(— ETTecurso de reconsigeracion se mterponara ante el mismo organo que dicto el priimer acto que es materna de 1a impugnacion y depera sustentarse en nueva praeba. )
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
70 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
40, 92, 162, 163. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario
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SEDES DE ATENCION



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA"
Codigo: PA98681DA17

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por medio del cual se solicita la prescripcion de la deuda tributaria municipal de impuesto predial, impuesto vehicular, arbitrios
municipales, etc. por el deudor tributario. Puede solicitarlo cualquier contribuyente que cuente con legitimo interés sobre sus propias deudas tributarias.
Entregable: Resolucion. Vigencia: Indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, precisando afios, periodos, tributo(s) materia de prescripcion. En
caso de arbitrios municipales indicar ademas la ubicacién del predio. En caso de sociedad conyugal se debera consignar los datos del
conyuge.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- Culminado el plazo de respuesta, siempre y cuando no haya pronunciamiento expreso, podra interponer reclamacion contra
resolucion por denegatoria ficta de solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacion de la obligacion tributaria.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencion

— T — T —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia General
Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
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(— ETTecurso de apelacion se mierpondra cuando 1a Impugnacion Se sUstente en diferente mterpretacion de 1as pruebas proauciaas 0 cuando Se trate de cUestiones de puro derecno, )
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion
43, 44, 45, 46, 47, 48 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Codigo Tributario
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SEDES DE ATENCION
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE IMPUTACION O TRASLADO DE PAGOS EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA9868142DE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento no contencioso por medio del cual se verifica haberse realizado pagos a favor del anterior contribuyente por parte del actual
contribuyente por los periodos en que éste ya tenia dicha condicion. Constituye un error material, correspondiendo trasladar a su cédigo los pagos
realizados a partir de la fecha en que adquiri6 la calidad de contribuyente, para la cancelacion de la deuda tributaria pendiente. Entregable: Resolucion.
Vigencia: Indeterminada

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, que contenga la expresion concreta del pedido sefialando el
ndmero de recibo, periodo y tributo respecto del cual realiz6 el pago indebido o en exceso, asimismo debera indicar el codigo de
contribuyente al cual se va a realizar el traslado o imputacion solicitado. En caso de sociedad conyugal se debera consignar los datos del
cényuge.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electronica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- Culminado el plazo de respuesta, siempre y cuando no haya pronunciamiento expreso, podra interponer reclamacion contra
resolucién por denegatoria ficta de solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacion de la obligacion tributaria.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencién

— T — T e—

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacién
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia General
Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion

=
[PTazZo Taximo e NO apita TZTIESES
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TS I |

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
7,27, 30. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cadigo Tributario
RTF Resolucién del Tribunal Fiscal Otros 11534-7-2014, 00760- 17/01/2020
7-2020
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE RECLAMACION EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA9868147AB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para ejercer el derecho a impugnar o reclamar la determinacién y la exigencia del pago de una obligacion tributaria contenida en la
Resolucién de Determinacion, la Orden de Pago, Resoluciéon de Multa, la Resolucion ficta sobre recursos no contenciosos, Actos que tengan relacién
directa con la determinacion de la deuda Tributaria, Resoluciones que resuelvan las solicitudes de devolucién y Resoluciones o actos que determinan la
pérdida del fraccionamiento de caracter general o particular. Puede ejercerlo cualquier contribuyente que cuente con legitimo interés para obrar.
Entregable: Resolucién. Vigencia: Indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, donde se sefiale el numero de resolucién (en caso de
resoluciones de determinacion, de multa, de pérdida de fraccionamiento, de devolucién), de la orden de pago impugnada y cancelacion
de la deuda reclamada, o del nimero del expediente (en caso de denegatoria ficta de solicitud de devolucion o solicitudes no
contenciosas vinculadas a la determinacion de la deuda tributaria), segin corresponda.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- En caso de reclamacion contra la orden de pago, efectuar el pago previo del total de la deuda tributaria reclamada actualizada, salvo
lo establecido en el numeral 3 del inciso a) del Articulo 119 del Cédigo Tributario.

4.- En caso de reclamacién parcial contra resolucion de determinacion y de multa, efectuar el pago de la parte no reclamada actualizada
hasta la fecha en que se realice el pago.

5.- En caso de reclamacion extemporéanea de la Resolucién de Determinacion o de Multa (posterior a los 20 dias habiles), efectuar el
pago de la totalidad de la deuda que se reclama, actualizada hasta la fecha de pago o presentar carta fianza bancaria o financiera por el
monto de la deuda actualizada hasta por nueve (09) meses posteriores a la fecha de interposicién del recurso, con una vigencia de
nueve (9) meses, debiendo renovarse por periodos similares dentro del plazo que sefiale la Administracion.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- Excepcionalmente, tratandose de Ordenes de Pago y cuando medien circunstancias que evidencien que la cobranza pueda ser
improcedente, la Entidad debe admitir la reclamacion sin pago previo, siempre que ésta sea presentada dentro del plazo de veinte dias
hébiles siguientes al de la notificacion de la Orden de Pago.

Formularios

Formato de Tramite

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
9 meses Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Gerencia General

Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
132, 133, 134, 135, 136,| Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del |Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
137, 139, 140, 142 y 163|Cadigo Tributario
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SEDES DE ATENCION
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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(—Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ELEVACION DE APELACION AL TRIBUNAL FISCAL POR RESOLUCION TRIBUTARIA DE PRIMERA INSTANCIA"
Cédigo: PA98681B604

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para elevar al Tribunal Fiscal la apelacion sobre la determinacion de la deuda tributaria municipal, a disposicion y peticion del
contribuyente. Puede solicitarlo cualquier contribuyente que cuente con legitimo interés para obrar. Entregable: Resolucion. No requiere renovacion.

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado, suscrito por el contribuyente o su representante legal, indicando nimero de resolucién apelada o de
expediente (en el caso de resolucion denegatoria ficta de reclamacion), domicilio procesal (donde sera notificado), la determinacién clara
y concreta de lo que solicita, fundamentos de hecho y de derecho que sustenten el petitorio.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electronica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Acreditar el pago de la parte no apelada de la deuda tributaria, actualizada hasta la fecha de pago, sefialando en el escrito el nimero
y fecha de pago del recibo.

4.- Pago o carta fianza: Cuando la apelacion se presenta vencido el plazo de quince (15) dias habiles, se acreditara el pago total de la
deuda apelada actualizada hasta la fecha de pago o se presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada
hasta por doce (12) meses posteriores a la fecha de la interposicion de la apelacion, y se formule dentro del término de seis (6) meses
contados a partir del dia siguiente a aquél en que se efectuo la notificacién. La referida carta fianza debe otorgarse por un periodo de
doce (12) meses y renovarse por periodos similares dentro del plazo que sefiale la Administracion Tributaria.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- El tiempo solo considera la actuacion municipal para elevar el recurso al Tribunal Fiscal siempre y cuando se cumpla con los
requisitos establecidos. El Tribunal Fiscal tiene hasta 12 meses para resolver el recurso.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.
Ortiz
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia General
Teléfono: 074-619736

Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

U R R . R L .
m‘mﬂrmlma Poder-Judicrat=—Foter-Judictat
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[Prazomaximo e |INO apica YU aTas napies
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L, ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
144, 145, 146 y 150 Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cadigo Tributario
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SEDES DE ATENCION
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ELEVACION DE APELACION DE PURO DERECHO AL TRIBUNAL FISCAL"
Codigo: PA98681E116

I Descripcién del procedimiento

que probar (apelacién de puro derecho). Puede solicitarlo cualquier contribuyente que cuente con legitimo interés para obrar. Entregable: Resolucion.

‘ Procedimiento para elevar al Tribunal Fiscal, la apelacion respecto de controversias que se basan en la aplicaciéon de normas, no existiendo hechos
No requiere renovacion.

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado de apelacion ante el Tribunal Fiscal, suscrito por el contribuyente o su representante legal, sefialando domicilio
procesal (donde sera notificado), la determinacion clara y concreta de la apelacion dentro del plazo de 20 dias habiles siguientes a la
notificacion del acto de la Administracion.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Acreditar el pago de la parte no apelada de la deuda tributaria, actualizada hasta la fecha de pago, sefialando en el escrito el nimero
y fecha de pago del recibo.

4.- Pago o carta fianza: Cuando la apelacion se presenta vencido el plazo de quince (15) dias habiles, se acreditara el pago total de la
deuda apelada actualizada hasta la fecha de pago o se presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada
hasta por doce (12) meses posteriores a la fecha de la interposicion de la apelacion, y se formule dentro del término de seis (6) meses
contados a partir del dia siguiente a aquél en que se efectuo la notificacién. La referida carta fianza debe otorgarse por un periodo de
doce (12) meses y renovarse por periodos similares dentro del plazo que sefiale la Administracion Tributaria.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- Podra interponerse recurso de apelacion ante el Tribunal Fiscal dentro del plazo de veinte (20) dias habiles siguientes a la notificacion
de los actos de la Administracion, cuando la impugnacion sea de puro derecho, no siendo necesario interponer reclamacién ante
instancias previas.

3.- Tratandose de una apelacién de puro derecho contra resoluciones que establezcan sanciones de comiso de bienes, internamiento
temporal de vehiculos y cierre temporal de establecimiento u oficina de profesionales independientes, asi como las resoluciones que las
sustituyan, el plazo para interponer ésta ante el Tribunal Fiscal sera de diez (10) dias habiles.

4.- El tiempo solo considera la actuacion de la administracion tributaria para elevar el recurso al Tribunal Fiscal siempre y cuando se
cumpla con los requisitos establecidos. El Tribunal Fiscal tiene hasta 20 dias habiles para resolver el recurso.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard

Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard

Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

Transferencia: 00-230-049416
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Mesa de Partes : Servicio de Administracién Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Gerencia General

Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica Poder Judicial - Poder Judicial
Plazo méaximo de No aplica 90 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacién
151 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ELEVACION DE QUEJA EN MATERIA TRIBUTARIA AL TRIBUNAL FISCAL"
Codigo: PA9868137FD

I Descripcién del procedimiento

establecido en el Cédigo Tributario o demas normas que atribuyan competencia al Tribunal Fiscal. Puede solicitarlo cualquier contribuyente que cuente

‘ Procedimiento para elevar al Tribunal Fiscal, queja ante la existencia de actuaciones o procedimientos que afecten directamente o infrinjan lo
con legitimo interés para obrar. Entregable: Resolucién. Vigencia: Indeterminada.

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado, suscrito por el contribuyente o su representante legal, indicando clara y concretamente el motivo de la queja,
domicilio procesal (donde seréa notificado), adjuntando la documentacion y/o alegatos que fundamenten la queja.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- El recurso de queja sera presentado ante la administracion tributaria quien se encargara de elevar el documento al Tribunal Fiscal
siempre y cuando se cumpla con los requisitos establecidos.

3.- La Oficina de Atencion de Quejas del Tribunal Fiscal dentro del plazo de veinte (20) dias habiles de presentada la queja, tratAndose
de quejas contra la Administracién Tributaria.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard

Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard

Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion

Transferencia: 00-230-049416
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Mesa de Partes : Servicio de Administracién Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia General
Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
—rrespuests
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(— ETTecurso de reconsigeracion se mterponara ante el mismo organo que dicto el priimer acto que es materna de 1a impugnacion y depera sustentarse en nueva praeba. )
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
155 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA"
Codigo: PA986812311

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se suspende el procedimiento de cobranza coactiva siempre que se acredite alguna de las causales previstas en la norma
vigente. Entregable: Resolucién. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario de suspension del procedimiento coactivo, suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el
nimero de constancia de pago del derecho de tramitacién, debiendo consignar lo siguiente:

a) Nombre y apellidos o razén social.

b) Exhibicion del documento de identidad del obligado, infractor o propietario del vehiculo y/o de su representante, de ser el caso.

¢) Domicilio real y procesal del solicitante dentro del radio urbano de la Provincia de Chiclayo.

d) Indicar causal de suspension prevista en los Art. 16° y 31°D.S. N° 018-2008-JUS de la Ley 26979 - Ley del Procedimiento de
Ejecucion Coactiva.

e) Numero de expediente de ejecucion coactiva y de resolucion de ejecucién coactiva, segun corresponda.

f) Firma del solicitante y/o representante legal, de ser el caso.

g) Firma del abogado en el escrito.

2.- Documentacion o pruebas pertinentes que acrediten, segun corresponda, la causal de suspensién invocada en la peticion.

3.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electronica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- Cuando exista mandato de suspension emitido por el Poder Judicial el procedimiento se suspendera dentro del dia habil siguiente a la
notificacion del mandato judicial y/o medida cautelar o de la puesta en conocimiento de la misma por el ejecutado o por tercero
encargado de la retencién.

3.- En caso de que la autoridad competente, administrativa o judicial, revoque la decision de la Entidad que dio origen al Procedimiento,
el Ejecutor Coactivo, dentro de un plazo que no excedera de los tres (3) dias habiles de notificada la revocacion, procede a emitir el acto
administrativo de suspension del procedimiento de ejecucién coactiva.

4.- Para el caso de materia No tributaria, el plazo para resolver la solicitud de suspensién es de ocho (8) dias habiles.

Formularios

Formato de Tramite }

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 27.00 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva

Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
16, 24, 31. Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
Ley N°26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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(—Denominacion del Procedimiento Administrativo
"TERCERIA DE PROPIEDAD EN EL PROCEDIMIENTO COACTIVO PARA OBLIGACIONES TRIBUTARIAS"
Cédigo: PA98681994F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual el tercero legitimado que acredite propiedad sobre el bien o bienes embargados podra ejercer su derecho, en cualquier
momento antes de que se inicie el remate del bien por deudas tributarias. Entregable: Resolucion. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago del derecho
de tramitacion, y conteniendo lo siguiente:

a) Persona natural: nombres y apellidos, N° de DNI y/o RUC del solicitante;

b) Persona juridica: razén social, N° de RUC y datos del representante Legal (nombres y apellidos y N° DNI);c) Domicilio real y procesal
del solicitante en la provincia;

d) Fundamentacion de la solicitud de terceria, indicando el bien afectado;

e) Firma del tercerista o representante legal (de ser el caso), y abogado.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Adjuntar documentos de fecha cierta, originales o copias legalizadas notarialmente o autenticadas por fedatario, que acrediten
fehacientemente la propiedad de los bienes antes de haberse trabado la medida cautelar.

Notas:
1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

2.- La terceria debe presentarse antes del remate. Se aplican supletoriamente las normas del Cédigo Procesal Civil.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j

— T — T e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 27.00 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacién
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva
Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo méaximo de No aplica 5 dias habiles




[presentacion
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Plazo maximo de

No aplica

respuesta

20 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacién
20,24y 36 Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
Ley N°26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva
39 Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

004-2019-JUS

25/01/2019
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control"

Codigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion
fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la
fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el
pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o0 documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizé en el Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud,
pone a disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso de que este no hubiese sido designado,
la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién
documentaria, 0 a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccién que contiene la informacion requerida estara a disposicion del solicitante a partir del sexto
dia de presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad
efectle la reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacién es de 15 dias habiles, de conformidad al
Precedente Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segin Resolucion N° 010300772020.
El plazo méaximo de respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-
2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20200330_214525.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— T — T e—

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Copia simple formato A4 Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard

Monto - S/ 0.10 Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones

Informacién en CD Agencia Bancaria: Banco de la Nacién

Monto - S/ 1.00 Transferencia: 00-230-049416

Informacion por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Gerencia de Asesoria Legal
Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica -

Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Plazo maximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de No aplica 10 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacién

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019

17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003

13, 14, 15y 15-B Informaciéon Publica

6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017

disposici6 n|Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, fortalece el

complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de

modificatoria la gestion de intereses

FORMULARIOS




P.‘;lg. 249694 GI muﬂno NORMAS LEGALES Lima, miércoles 13 de agosto de 2003
PODER €JECUTIVO

Anexo del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica
ANEXO - DECRETO SUPREMO N° 072-2003-PCM

(El Decreto Supremo de la referencia se publico en la edicion del 7 de agosto de 2003, pagina 249373).

| (ogotipodsia N° DE REGISTRO
entidad y escudo
| nacional) SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
SR (Texto Unico Ordenado de la Ley N° 278086, Ley de e
FORMULARIO Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, aprobado XXXKXXXX
XXX por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE_ENTREGAR LA INFORMACION :

II. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL | DOCUMENTO DE IDENTIDAD ]
| DN.I/LM./CE./ OTRO -

|
|
|
L

| DOMICILIO
| AVICALLE/JR.IPSJ. [NDPTO/INT. |  DISTRITO [ URBANIZACION
|PROVINCIA DEPARTAMENTO Correo electronico TELEFONO

. INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON UN *X")

COPIA SIMPLE DISKETTE CD | Correo electronico OTRO

APELLIDOS Y NOMBRES | FECHAY HORA DE RECEPCION
\FIRMA =

OB S E R A IO E S s i i S B S i i B L SRS SS R
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

(—Denominacion del Procedimiento Administrativo )
"PRESENTACION DE QUEJA POR DEFECTOS DE TRAMITACION"
Cédigo: PA98681ACOC

I Descripcién del procedimiento

establecidos legalmente, incumplimiento de los deberes funcionales u omisién de tramites que deben ser subsanados antes de la resolucién definitiva

‘ Procedimiento para formular queja contra los defectos de tramitacién y, en especial, los que supongan paralizacion, infracciéon de los plazos
del asunto en la instancia respectiva. Pueden formularla aquellos administrados que realicen un tramite ante la entidad. Entregable: Carta de respuesta

I Requisitos

1.- Solicitud o formulario suscrito por el interesado o su representante, dirigida al superior jerarquico de la autoridad que tramita el
procedimiento, indicando el nimero de expediente materia de queja, el deber infringido y la norma que lo exige.

2.- Pruebas instrumentales o documentales, de existir.

3.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

Notas:

1.- Es obligatoria la exhibicién del documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencién

— T — T —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones

Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Oficina para la Defensoria del Contribuyente |
Teléfono: 074-619736
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsujera(:lon se |nterp0ndra ante eI mismo organo que dict6 el pnmer acto que es matena de Ia impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba

deblendo dlrlglrse a Ia misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superlor jerarquico.
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I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion
169 Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE APELACION EN PROCESOS DE SELECCION REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO"

Codigo: PA9868101C7

I Descripcién del procedimiento

Reglamento, en el que se establece que el titular es competente para conocer y resolver el recurso de apelacion, en procedimientos de seleccién cuyo

‘ Procedimiento que se sustenta en lo establecido en el articulo 41 de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, y en el articulo 95y 117 de su
valor estimado sea igual o menor a 50 Unidades Impositivas Tributarias.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, consignando lo siguiente:

a) Nombres, apellidos y nimero de documento oficial de identidad, o denominacién o razon social del impugnante.

b) En caso de consorcios el representante comun debe interponer el recurso a nombre de todos los consorciados.

c) ldentificar la nomenclatura del procedimiento de seleccién del cual deriva el recurso.

d) El petitorio que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita y sus fundamentos.

e) Las pruebas instrumentales pertinentes.

f) La garantia por interposicion del recurso.

g) Copia simple de la promesa formal de consorcio cuando corresponda.

h) La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios basta la firma del representante comun sefialado como tal en
la promesa de consorcio.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electronica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte si lo hubiera.
Notas:

1.- La garantia que respalda la interposicion del recurso de apelacioén, es otorgada a favor de la Entidad, por una suma equivalente al
tres por ciento (3%) del valor estimado o referencial del procedimiento de seleccién impugnado, segun corresponda. En los
procedimientos de seleccién segin relacion de items, el monto de la garantia es equivalente al tres por ciento (3%) del valor estimado o
referencial del respectivo item.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo | Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.
Ortiz
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia General
Teléfono: 074-619736

Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

\ Reocaonsideracidon Apclacidn
T




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

(T ATTOTTO At COMPETeme ——[NO apita = No apita NO apitta —No apita
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
104, 117, 119, 120, 121,|Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley de |Decreto Supremo 344-2018-EF 31/12/2018
122, 123, 124, 125, 127,|Contrataciones del Estado Ley N° 30225
128, 131, 132, 133 y 134
8y4l Ley de Contrataciones del Estado Ley 30225 11/07/2014
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ'

( Denominacion del Servicio
"DUPLICADO DE DECLARACION JURADA POR IMPUESTO PREDIAL (POR PREDIO)"
Codigo: SE986810376

I Descripcién del Servicio

Servicio a través del cual se obtiene el duplicado de la declaracién jurada presentada de impuesto predial. Puede solicitarlo el contribuyente con
legitimo interés. Entregable: Duplicado de declaracién jurada

)

I Requisitos

1.- Solicitud verbal en ventanilla de plataforma y acreditar mediante comprobante del pago del derecho de tramitacién de la declaracién
jurada mecanizada por predio y por afio.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electronica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

Notas:
1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacién de esta persona.

2.- Exhibir original de documento de identidad.

I Formularios

C

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 4.60 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo

[ 1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: 074-619736
Anexo:

Sub Gerencia de Registro y Fiscalizacion ‘
Correo: informes@satjlo.gob.pe

I Base legal

. ) - ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
14 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacion Municipal
85y 88 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cadigo Tributario
70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

(Denominacion del Servicio
"CONSTANCIA TRIBUTARIA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE"
Cédigo: SE986816329

I Descripcién del Servicio

con la declaracion jurada correspondiente de ser el caso. Puede solicitarlo el contribuyente con legitimo interés. Entregable: Constancia. No sujeto a

‘ Servicio a través del cual se obtiene el reconocimiento de ser contribuyente o responsable del impuesto municipal o tasa que se encuentre registrado
renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago del derecho
de tramitacion, consignando nombres y apellidos o denominacién o razén social, nimero de documento de identidad o nimero de RUC,
domicilio del recurrente y codigo de contribuyente.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

Notas:
1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacion de esta persona.

2.- Exhibir original de documento de identidad.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 6.00 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo

[ 2 dias habiles j

I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Anexo:

Sub Gerencia de Registro y Fiscalizacion ‘
Correo: informes@satjlo.gob.pe

Teléfono: 074-619736 ‘

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion
9, 10, 23, 31, 68 literal a) [Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

Ley de Tributacion Municipal

70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

( Denominacion del Servicio
"CONSTANCIA DE NO OBLIGACION AL PAGO DEL IMPUESTO DE ALCABALA "
Codigo: SE9868112DF

I Descripcién del Servicio

Servicio a través del cual se obtiene la certificacion de no obligacién al pago del impuesto de alcabala por una transferencia de predio. Puede solicitarlo
el contribuyente con legitimo interés. Entregable: Constancia. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud o formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago del derecho
de tramitacion, consignando ademas nombres y apellidos o denominacion o razon social, numero de documento de identidad o nimero
de RUC, domicilio del recurrente y cadigo de contribuyente.

2.- En caso de representacién de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- Copia del documento de la transferencia del predio.
Notas:
1.- Cuando el presentante es distinto al ciudadano y/o apoderado, es obligatoria también la identificacién de esta persona.

2.- Exhibir original de documento de identidad.

Formularios

Formato de Tramite }

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 6.10 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo

[ 2 dias habiles j

I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Anexo:

‘ Sub Gerencia de Registro y Fiscalizacion ‘
Correo: informes@satjlo.gob.pe

Teléfono: 074-619736 ‘

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
p Publicacion

23,27y 28 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacion Municipal

23y 27 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cadigo Tributario

51, 116, 122y 124 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-EF 25/01/2019
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE JOSE LEONARDO ORTIZ"

(— Denominacion del Servicio
"CONSTANCIA DE NO ADEUDO POR DEUDA TRIBUTARIA (PREDIAL, ARBITRIOS Y ALCABALA)"
Cédigo: SE9868121E6

I Descripcién del Servicio

constancia por impuesto predial y arbitrios municipales por un predio. Cuando se trate de mas de un predio, se emite la constancia de arbitrios

‘ Servicio a través del cual se obtiene la certificacion de no adeudar el pago de tributos municipales de un determinado periodo fiscal. Se emite una
municipales por cada predio. Puede solicitarlo el contribuyente con legitimo interés. Entregable: Constancia. No sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud o formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago del derecho
de tramitacion, consignando ademas nombres y apellidos o denominacion o razén social, nimero de documento de identidad o nimero
de RUC, domicilio del recurrente y cadigo de contribuyente.

2.- En caso de representacion de persona juridica: Declaracion jurada de contar con poder vigente indicando partida electronica, razén
social, nimero de RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

3.- En el caso de la constancia del Impuesto Predial o Arbitrios Municipales: sefialar en la solicitud el(los) cdigo(s) del(los) predio(s) y
el(los) periodo(s) materia de la constancia.

Notas:
1.- Cuando el presentante es distinto al contribuyente y/o apoderado, es obligatoria también la identificacion de esta persona.

2.- Exhibir original de documento de identidad.

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.40 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacién
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo

[ 2 dias habiles j

I Sedes y horarios de atencion

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Anexo:

Sub Gerencia de Recaudacion y Control de la Deuda ‘
Correo: informes@satjlo.gob.pe

Teléfono: 074-619736 ‘

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
7 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacién Municipal
27 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Codigo Tributario
51,117,118y 124 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
\. L Noaza44 L dal . meﬁfe‘ﬁfm ol L
A aataie e e Ak
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SEDES DE ATENCION
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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(— Denominacion del Servicio
"DUPLICADO DE RECIBO DE PAGO"
Cédigo: SE986816D4D

I Descripcién del Servicio

Servicio a través del cual se obtiene un duplicado del recibo de pago cancelado en las ventanillas de caja. Puede solicitarlo el contribuyente o
administrado con legitimo interés. Entregable: Duplicado de recibo.

I Requisitos

1.- Solicitud o Formulario suscrito por el interesado o su representante, informando el dia y el nimero de constancia de pago del derecho
de tramitacion, y consignando nombres y apellidos o razén social, nimero de documento de identidad o nimero de RUC, domicilio del
recurrente y nimero de recibo de pago que se solicita el duplicado.

2.- En caso de representacién de persona juridica: Declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razén
social, N° RUC y datos completos del representante legal.

En el caso de representacion de persona natural: Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o por
fedatario del SAT JLO.

Notas:

1.- Exhibir original del documento de identidad

Formularios

Formato de Tramite ]

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 2.30 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard
Otras opciones
Agencia Bancaria: Banco de la Nacion
Transferencia: 00-230-049416

I Plazo

[ 2 dias habiles j

I Sedes y horarios de atencién

Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.
Ortiz

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Mesa de Partes : Servicio de Administracion Tributaria de José Leonardo Ortiz j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Anexo:

‘ Sub Gerencia de Tesoreria ‘
Correo: informes@satjlo.gob.pe

Teléfono: 074-619736 ‘

I Base legal

B . L ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
51,117,118y 124 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la | Decreto Supremo 004-2019-EF 25/01/2019
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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SEDES DE ATENCION
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

JOSE LEONARDO ORTIZ - CHICLAYO -
LAMBAYEQUE - Calle Jhon F. Kennedy N° 412,
Urb. Bolognesi

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de

Servicio de Administracion Tributaria de José
i 08:00 a 13:00.

Leonardo Ortiz
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