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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ
UIT-2020 S/. 4,300.00
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ARO 2020

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

PLAZO PARA
Formulario RESOLVER
/ Cédigo /
Ubicacién

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

NGmero y Denominacién

matico (en dias RECONSIDERACION APELACION

habiles)

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - VALIDO PARA TODOS LOS ORGANOS

01 [RECURSO DE RECONSIDERACION. Formato GRATUITO
1 [Solicitud con firma de abogado dirigida al funcionario que emitio el primer X Treinta (30) Jefatura de la Jefatura de la
Base Legal acto que es materia de impugnacion, indicando - dias Tramite Documentario|  Unidad Organica Unidad Organica
Nombre y apellidos completos, numero de documentos de identidad y la| competente. competente que
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 20°, numeral| |direccion del lugar donde se desea recibir las notificaciones resolvié.
33, (27-05-2003). Av. Saenz Pefia N° Unidad Ordganica
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el |+ E| numero de la resolucion impugnada y el medio probatorio que sustenta 2151 - Urb. Latina competente Plazo de
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento| [esta Cercado Distrito de presentacion:
Administrativo General; Articulos 218°, 219° José Leonardo Ortiz 15 dias.
* Relacion de documentos y anexos que acompafia
Plazo de
resolucién: 30 dias.
02 [RECURSO DE APELACION. 1|Solicitud con firma de abogado dirigida al funcionario superior jerarquico Formato GRATUITO
del funcionario que expidio el acto X Treinta (30) Jefatura de la Alcalde
Base Legal dias Tramite Documentario| ~ Unidad Orgénica
* Nombre y apellidos completos, numero de documento de identidad y la competente. Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 20°, numeral| | gireccion del lugar donde se desea recibir las notificaciones Av. Saenz Pefia N° presentacion:
33, (27-05-2003). 2151 - Urb. Latina Unidad Oraénica 15 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Cercado Distrito de competente
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento| |* El numero de la resolucion impugnada y el sustento de pruebas José Leonardo Ortiz Plazo de
Administrativo General; Articulos 218°, 220° producidas o cuestiones de puro derecho resolucién: 30 dias.
SECRETARIA GENERAL
03 [ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN O PRODUZCAN 1]Solicitud simple conteniendo la siauiente informacion:
LAS DIVERSAS OFICINAS DE LA MUNICIPALIDAD. a. Nombres v apellidos completos. numero de documento de Formato X Siete (07) Secretario Secretario Alcalde
identidad. domicilio: dias Tramite Documentario General General
Base Legal b. Numero de telefono v/o correo electronico. de ser el caso:
c. Firma del solicitante. de no saber firmar huella diaital Mas cinco Plazo de Plazo de
* Constitucion Politica Art. 2° inciso 5. d. Exoresion concreta v precisa del pedido de informaion: v (05) dias presentacion: presentacion:
*TUO de la Ley N° 27806 Art. 20° (03-06-2002) v su modificatoria e. En caso el solicitante conozca la dependencia aue osea adicionales Av. Saenz Pefia N° 15 dias. 15 dias.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. informacion v debera indicarlo en la solicitud 2151 - Urb. Latina
*D.S. N° 043-2003-PCM Art. 4°, 11° literal b) (24-04-2003). 2 |Pago del costo de reproduccion, luego de aprobada la procedencia de la Cercado Distrito de Plazo de Plazo de
*D.S. N° 072-2003-PCM Art. 10°, 11°, 13°y 15° (07-08-2003) informacion solicitada. José Leonardo Ortiz resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
La liquidacion estara a disposicion del solicitante a partir del 6° dia habil
* No se entregara informacién cuando afecte a la intimidad de la de representada la solicitud
persona o por razones de sequridad nacional. - Costo de la conia simple por cada folio $/0.10
- Por CD o DVD (Unidad) $/1.00
5 dias utiles adicionales; en caso de no reunir la informacion solicitada,
previa comunicacion por escrito al administrado, antes del vencimiento del
primer plazo (hasta el 6° dia), Art. 14, D.S 072 - 2003-PCM (07/08/03)
04 |ACOGIMIENTO A SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO Formulario de declaracion jurada de silencio administrativo positivo, GRATUITO . . .
Base legal solicite}ndo su aplicacion, con la finalidad de hacer valer el derecho Formato Clngioas()os) Tramite Documentario S;(;e;?;:o S;(;e;?;:o Alecalde
conferido
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento NOTAS 2151 - Urb. Latina presentacion: presentacion:
Administrativo General; Articulos 35°, 36° y 37°. El procedimiento administrativo iniciado debe estar calificado en el Cercado Distrito de 15 dias. 15 dias.
presente Texto Unico de Procedimientos Administrativo TUPA como José Leonardo Ortiz
Plazo de Plazo de

procedimiento de aprobacion automatica o de calificacion previa sujeto a
silencio positivo - SAP constituyente el acto de recepcion, prueba
suficiente de la resolucion, fecha de solicitud o tramite iniciado

resolucién: 30 dias.

resolucién: 30 dias.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIA;;CEUTQESEOSLUCION DE
i A %
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y e EREMEECION) RSSO INICIO DEL AUTORIDAD
BASE LEGAL ’ L esdiocy PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
IS Y DEREHIEE Ubicacion (en dias PARA RESOLVER | pECONSIDERACION APELACION
habiles)
05 |RECLAMOS CONTRA SERVICIOS PUBLICOS O PROCEDIMIEN- | 1|solicitud o memorial dirigido al Alcalde, con los fundamentos de hecho a Formato GRATUITO Cinco (05)
TOS ADMINISTRATIVOS derecho, sefialando domicilio en el distrito y firma del interesado y relacion dias Tramite Documentario Secretario Secretario Alcalde
de personas aue presentan la denuncia General General
Base Legal 2|Pruebas instrumentales en caso de poseerlas
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el 2151 - Urb. Latina presentacion: presentacion:
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Cercado Distrito de 15 dias. 15 dias.
Administrativo General; Articulo 60°. José Leonardo Ortiz
Plazo de Plazo de
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 20°, numeral resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
01y 32y sus modificatorias.
06 [LIBRO DE RECLAMACIONES 1|Hoja de reclamaciones del Libro de Reclamaciones, expresando Formato GRATUITO X Treinta (30)
disconformidad con el bien, servicios prestados o descontento respecto a dias Tramite Documentario Secretario Secretario Alcalde
Base Legal la atencion al servicio publico, debiendo consignar - Nombre, General General
* Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, (25.01.2018), que aprueba el domncn!lp. numero de DNI, telefono _y_corre_o_electronlco ('en caso tenga) Plazo de Plazo de
- o o - Identificacion del producto o servicio solicitado - . .
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento - Detalle de la reclamacion o queja Av. Saenz Pefia N° presentacion: presentacion:
Administrativo General, Articulos 60° y 66°. X ;o 2151 - Urb. Latina 15 dias. 15 dias.
* Decreto Supremo N° 011-2011-PCM; que aprueba el reglamento| |- Fechay firma o huella digital Cercado Distrito de
del libro de reclamaciones del cédigo de proteccién y defensa del José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
consumidor Nota: resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.
En caso el administrado no consigne de manera adecuada la totalidad de
la informacion requerida como minima en el formato de la hoja de
reclamacion se considera el reclamo o queja como no presentada
07 |CERTIFICACION O DOCUMENTOS FEDATEADOS PARA USO| 1 | Exhibicion del documento original de la copia xerografrica a fedatear Formato GRATUITO X Treinta (30)
INTERNO dias Tramite Documentario Secretario Secretario Alcalde
General General
Base Legal
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*D.S. 043-2003-PCM TUO de la Ley 27806 2151 - Urb. Latina presentacion: presentacion:
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Cercado Distrito de 15 dias. 15 dias.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento José Leonardo Ortiz
Administrativo General. Plazo de Plazo de
resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
08 |CERTIFICACION O DOCUMENTOS FEDATEADOS PARA USO| 1| Exhibicion del documento original de la copia xerografrica a fedatear Formato X Treinta (30)
EXTERNO dias Tramite Documentario Secretario Secretario Alcalde
2 |Pagé por derecho de tramitacién (Por folio) S/0.50 General General
Base Legal
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*D.S. 043-2003-PCM TUO de la Ley 27806 2151 - Urb. Latina presentacion: presentacion:
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el| Cercado Distrito de 15 dias. 15 dias.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento José Leonardo Ortiz
Administrativo General. Plazo de
resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
09 [SUGERENCIA PARA MEJORAR LA CALIDAD DE LOS| 1 (Solicitud dirigida al Alcalde para que se implemente la sugerencia Formato GRATUITO X Treinta (30)
SERVICIOS PUBLICOS Y LOS PROCEDIMIENTOS planteada dias Tramite Documentario Secretario Secretario Alcalde
2 [Sustento tecnico legal que acredite conformidad de lo peticionado General General
Base Legal
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el 2151 - Urb. Latina presentacion: presentacion:
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Cercado Distrito de 15 dias. 15 dias.
Administrativo General. Jose Leonardo Ortiz
Plazo de Plazo de
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ
UIT-2020 /. 4,300.00
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ARO 2020

CALIFICACION

A= Previa

matico

REQUISITOS DERECHO DE

Formulario TRAMITACION (*)
/ Cédigo /
Ubicacién

NGmero y Denominacién

(en dias
habiles)

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA RESOLVER | RECONSIDERACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

SUB GERENCIA DE LOGISTICA

10

PRESENTACION DE RECURSO DE APELACION DEL ACTO O
ACTOS DICTADOS DURANTE EL DESARROLLO DEL
PROCEDIMIENTO DE SELECCION

En procedimientos de seleccién cuyo valor referencial sea igual o
menor a cincuenta Unidades Impositivas Tributarias (50 UIT)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General.

* Decreto Supremo N° 082-2019-EF - Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado (13.03.2019) Art|
N° 41y 43

1

Solicitud fundamentada, la cual debe contener: Formato GRATUITO X Diez (10)
dias
a) Identificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre y nimero
de general documento oficial de identidad, o su denominaciéon o razén
social y nimero de registro tnico de contribuyentes. en caso de actuacion
mediante representante, se acompafia la documentacion que acredite tal
representacion. tratdndose de consorcios, el representante comin debe

interponer el recurso de apelacién a nombre de todos los consorciados.

b) Identificacién de la nomenclatura del procedimiento de seleccién del
cual deriva el recurso.

c) El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que
se solicita, y sus fundamentos.

d) Las pruebas instrumentales pertinentes.

e) Garantia por interposicion de recurso (Art. 102 del D.S. N° 350-2015-

f) Copia simple de la promesa formal de consorcio cuando corresponda.

g) La firma del impugnante o de su representante. en el caso de
consorcios basta la firma del representante comin sefialado como tal en la
promesa formal de consorcio.

h) Copia simple del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera

En caso de rep ion de personas r carta poder simple con
firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, copia simple de
la vigencia de poder del representante legal (*)

NOTA:

(*) En los casos de consorcios, el representante com(n debe interponer el
Recurso de Apelacién a nombre de todos los consorciados.

() La vigencia de poder y aesignacion de representantes legalies podran
ser sustituidos; a opcién del administrado o usuario, por declaracion|
jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-
JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Tramite Documentario

Av. Saenz Pefia N°

2151 - Urb. Latina
Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Logistica

Sub Gerencia de
Logistica

Plazo de

presentacion:
15 dias.

Plazo de

resolucion: 30 dias.

Alcalde

Plazo de

presentacion:

15 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LLEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

*)
(en S/)

CALIFICACION PLAZO
PARA

RESOLVER

Evaluacion

Previa
Auto-
matico  pgsi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

OFICINA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

11

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior)

Base Leqal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18),
articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17)
articulos 6, 7y 8.

2

w

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
nimero de R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de RU.C y el
nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné
de Extranjeria del representante en caso actien mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de
personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Declaraciéon Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad
en la edificacion.

4 |Pago de derecho de Tramitacion

5 Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se

indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente vy
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el niimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

Formato de
declaracién
jurada para
licencia de
funcionamiento

S/.163.70

X Hasta
04 dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Promocién y Formalizacién

Oficina de
Licencias

Oficina de
Licencias

y Autorizaciones y Autorizaciones Empresarial
15 dias 15 dias
para para
presentar presentar
recurso recurso
30 dias 30 dias
para para
resolver resolver
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LLEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION

Formulario *)

/ Cédigo / (en S/)

Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVER

Evaluacion

Previa
Auto-
matico  pgsi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

OFICINA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

12 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18),
articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17)
articulos 6, 7y 8.

[N

w

[N

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
nimero de R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de RU.C y el
nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné
de Extranjeria del representante en caso actien mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de
personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Declaraciéon Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad
en la edificacion.

Pago de derecho de Tramitacion

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se
indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente vy
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el niimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

X Hasta
04 dias

S/.207.00

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Oficina de Oficina de Sub Gerencia de
Licencias Licencias Promocién y Formalizacion
y Autorizaciones y Autorizaciones Empresarial
15 dias 15 dias
para para
presentar presentar
recurso recurso
30 dias 30 dias
para para
resolver resolver
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LLEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION
*)

(en S/)

PLAZO
PARA
RESOLVER

Evaluacion
Formulario Previa
/ Cédigo /
Ubicacion

Auto-
matico  pgsi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

OFICINA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

13

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17)
articulos 6, 7y 8.

1

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
nimero de R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de RU.C y el
nimero D.N.I. o carné de extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné
de Extranjeria del representante en caso actien mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de
personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

3 | Croquis de ubicacion.

© © N o

4 Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo

de afora

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de caraas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta
aftierra.

Plan de Sequridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de lns eauinos de seauridad v nroteccidn contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuaciéon se
indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente vy
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el niimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM.

c) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de

I-Bagé de derecho de Tramitacién

X Hasta
10 dias

S/.340.00

Péagina 6
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Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina
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José Leonardo Ortiz

Oficina de Oficina de Sub Gerencia de
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y Autorizaciones y Autorizaciones Empresarial
15 dias 15 dias
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presentar presentar
recurso recurso
30 dias 30 dias
para para
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LLEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION

Formulario *)

/ Cédigo / (en S/)

Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVER

Evaluacion

Previa
Auto-
matico  pgsi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
héabiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

OFICINA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los

rincn (RY afine anterinrac inmadiatne

14

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17)
articulos 6, 7y 8.

[N

2

Sw

3

o

® ~

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el
nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné
de Extranjeria del representante en caso actiien mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de
personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacién.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo
de afora

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de caraoas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta
atierra

Plan de Sequridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

KEQUISIIUS especidies: e 105 Supueslos gue a conunuacion se
indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente vy
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM.

c) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante

X Hasta
10 dias
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LLEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION

Formulario *)

/ Cédigo / (en S/)

Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVER

Evaluacion

Previa
Auto-
matico  pgsi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
héabiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

OFICINA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

10

del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley!
N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Niaridn

Pago de derecho de Tramitacion

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.

S/.354.30

15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y
CENTROS COMERCIALES

(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17)
articulos 6, 7,8y 9

i

o

o

® ~

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el
nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné
de Extranjeria del representante en caso actiien mediante
reoresentacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de
personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo
de aforo.

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de carnas

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta
atierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

de los eauinos de seauridad v nroteccién contra incendio.
KEYUISIUS espeliaies. €11 1US SUpUESIUS yue a Lununuaciun se

indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaraciéon Jurada de contar con titulo profesional vigente vy
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos

X Hasta
10 dias

Péagina 8
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LLEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION

Formulario *)

/ Cédigo / (en S/)

Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVER

Evaluacion

Previa
Auto-
matico  pgsi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

OFICINA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

10

exigible, de conformidad con el articuio 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM.

c) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizaciéon sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley!
N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles

declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
NariAn
Pago de derecho de Tramitacion

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros
comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de
funcionamiento en forma corporativa, la cual puede ser extendida a
favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los
representa o la junta de propietarios, de ser el caso, o contar con una
licencia de funcionamiento individual por cada mddulo, stand o puesto.
En cualquiera de ambos supuestos, los mercados de abastos,
galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar una
Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad
en la edificacién o deben contar con el Certificado de Inspeccién
Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivo de conformidad
con lo establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-
PCM como requisito para la obtencién de la licencia de
funcionamiento.

- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de
funcionamiento individual a solicitar dependera de la clasificacion del

S/.361.30

16 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20.

1

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el
nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné
de Extranjeria del representante en caso actlien mediante
representacion.

X Hasta
04 dias
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LLEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION

Formulario *)

/ Cédigo / (en S/)

Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVER

Evaluacion

Previa
Auto-
matico  pgsi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

OFICINA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17)
articulos 3,6, 7y 8.

w

IS

o

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de
personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad
en la edificacion.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se
indican, son exigibles los siguientes

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente vy
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley;
N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizaciéon del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

Pago de derecho de Tramitacion

Notas:

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero
la realizacién de actividades simultineas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva
licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un
tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establezca el
Ministerio de la Produccién, siempre que no se afecten las
condiciones de seguridad del establecimiento.

S/.371.20
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Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

15 dias 15 dias
para para
presentar presentar
recurso recurso
30 dias 30 dias
para para
resolver resolver

Pégina 10




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LLEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION

Formulario *)

/ Cédigo / (en S/)

Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVER

Evaluacion

Previa
Auto-
matico  pgsi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
héabiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

OFICINA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

17

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa )

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17)
articulos 3,6, 7y 8.

1

2

o 0 rw

~

®

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
nimero de R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de RU.C y el
nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné
de Extranjeria del representante en caso actien mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de
personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Croauis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo
de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta
atierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se
indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente vy
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el niimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N 046-2017-
PCM.

c) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién

X Hasta
10 dias
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Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Promocién y Formalizacién

Oficina de
Licencias

Oficina de
Licencias

y Autorizaciones y Autorizaciones Empresarial
15 dias 15 dias
para para
presentar presentar
recurso recurso
30 dias 30 dias
para para
resolver resolver




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

*)
(en S/)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LLEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

PLAZO
PARA

RESOLVER INICIO DEL

PROCEDI-

EndiEs MIENTO

habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

OFICINA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Pago de derecho de Tramitacion

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero
la realizacion de actividades simultineas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva
licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un
tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establezca el
Ministerio de la Produccién, siempre que no se afecten las
condiciones de seguridad del establecimiento.

S/.380.30

18 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17)
articulos 3,6, 7y 8.

S w

o

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el
ntmero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné
de Extranjeria del representante en caso actien mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de
personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo
de aforo.

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de caraas.

Péagina 12

Hasta Tramite
10 dias Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Oficina de
Licencias
y Autorizaciones

Oficina de
Licencias
y Autorizaciones

15 dias
para
presentar
recurso

30 dias
para
resolver

Sub Gerencia de
Promocidén y Formalizacion
Empresarial

15 dias
para
presentar
recurso

30 dias
para
resolver




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LLEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION

Formulario *)

/ Cédigo / (en S/)

Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVER

Evaluacion

Previa
Auto-
matico  posi- Nega-
tivo tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

OFICINA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

o

@~

©

10

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta
atierra.

Plan de Sequridad del Establecimiento Obijeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de los eauinos de seauridad v oroteccidn contra incendio

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se
indican, son exigibles los siguientes

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente vy
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el niimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-
PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley!
N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Pago de derecho de Tramitacion

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- Lalicencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero
la realizacién de actividades simultineas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva
licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un
tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establezca el
Ministerio de la Produccién, siempre que no se afecten las
condiciones de seguridad del establecimiento.

S/.390.60
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LLEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE CALIFICACION

TRAMITACION
Formulario *)
/ Cédigo / (en S/)
Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVER

Evaluacion

Previa
Auto-
matico  pgsi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
héabiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

OFICINA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

19 [TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Of 1 [Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. X Tramite Oficina de Oficina de Sub Gerencia de
CAMBIO DE DE,NOMlNACDN O NOMBRE COMERCIAL DE LA| 5, | copia simple del contrato de transferencia*. Documentario Licencias Licencias Promocién y Formalizacion
PERSONA JURIDICA 3 |Pago de derecho de Tramitacién S/.99.10 y Autorizaciones y Autorizaciones Empresarial

Notas:
Base Legal * Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de
3 funcionamiento.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico - La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de natural o juridica, cuando se transfiera el negocio en marcha siempre . ) :
Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) que se mantengan los giros autorizados y la zonificacién. EIl cambio Av. Saenz Penal Ne 15 dias 15 dias
articulo 11-A. del titular de la licencia procede con la sola presentacién a la 2151 - Urb. Latina para para
municipalidad competente de copia simple del contrato de Cerf:ado Distrito d? presentar presentar
. José Leonardo Ortiz recurso recurso
transferencia.
- Este procedimiento es de aprobacion automatica, sin perjuicio de la
fiscalizacion posterior.
- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de
denominacién o nombre comercial de la persona juridica. 30 dias 30 dias
para para
resolver resolver
20 |CESE DE ACTIVIDADES 1 |Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento Gratuito X Tramite Oficina de Oficina de Sub Gerencia de
Documentario Licencias Licencias Promocidén y Formalizacion
Base Legal y Autorizaciones y Autorizaciones Empresarial
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Av. Saenz Pefia N° 15 dias 15 dias
Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) 2151 - Urb. Latina para para
articulo 12. Cercado Distrito de presentar presentar
José Leonardo Ortiz recurso recurso
30 dias para 30 dias para
resolver resolver
21 [DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A [Requisitos Generales Formato X Cuatro (04) Tramite Oficina de Oficina de Sub Gerencia de
1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucion gratuita o de dias Documentario Licencias Licencias Promocién y Formalizacion
libre reproduccién), con caracter de declaracion jurada, que incluya: v Autorizaciones v Autorizaciones Empresarial
Base Legal
* Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 8, numeral 1.8. nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su Av. Saenz Pefia N° 15 dias 15 dias
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM, que aprueba el Texto Unico representante legal. 2151 - Urb. Latina para para
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de * Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el Cercado Distrito de presentar presentar
Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.2017); nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné José Leonardo Ortiz recurso recurso
Articulos 7°, 8° numeral 8.2 literal a), 9-A°, 10°, 11°, 11-A°; de Extranjeria del representante en caso actlen mediante
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, representacion. 30 dias para 30 dias para
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la promocion y| 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, resolver resolver
dinamizacién de la inversién en el pais. Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando
* Decreto  Supremo N° 046-2017-PCM, que aprueba el| |que supoder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
Simplificacion Administrativa. (10.11.2016) Arts. 3,4y 5. Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el|  |de Registros Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento| [personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
Administrativo General. poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
términng actahlaridne nara nerennaq inridicras
3 |Denuncia Policial, que acredite la perdida o robo de la Licencia de
Funcionamiento (en estos casos se verifican en la base de registro
de licencias, su otorgamiento)
4 [Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de S/71.80
tramite
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LLEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION

TRAMITACION

PPLAARZ:) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Evaluacion AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

*)
(en S/)

Previa RESOLVER

Auto-
matico  pgsi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

OFICINA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

22

AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE
ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

Base Legal

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la promociény
dinamizacion de la inversion en el pais.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM, que aprueba el
Simplificacién Administrativa. (10.11.2016) Arts. 3,4y 5.

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Solicitud.

Informe Técnico favorable de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones previa al evento v/o espectéaculo pablico.

Copia simple del contrato de alquiler o documento de cesién de uso
dellocal o inmueble con autorizacion respectiva del propietario.

Copia de la autorizacién de APDAYC (de ser el caso).

De corresponder, copia simple del contrato entre el promotor del
evento v elllos artistas a presentarse.

Pago del derecho de Tramitacién

Copia simple de la solicitud de autorizacién ante la Gobernacién de
José Leonrado Ortiz.

Contar con licencia de funcionamiento de ser el caso.

Pago de importe por impuesto a los espectaculos publicos no
deportivos

Nota.- La solicitud y los requisitos mencionados, deberan ser
presentados con un plazo minimo de 10 dias de anticipacion a la
realizacion del esnectaculn

Formato

S/189.70

X Diez (10)
dias

Tramite

Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Oficina de

Licencias

y Autorizaciones

Oficina de

Licencias

y Autorizaciones

15 dias
para
presentar
recurso

30 dias para
resolver

Sub Gerencia de

Promocién y Formalizacién

Empresarial

15 dias
para
presentar
recurso

30 dias para
resolver
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

INSTANCIAS RESOLUCION DE
RECURSOS

REQUISITOS CALIFICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

PLAZO PARA
RESOLVER AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

RESOLVER

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

NGmero y Denominacién

matico (en dias RECONSIDERACION APELACION

habiles)

SUB GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

23 |SOLICITUD DE PENSIONES DE SOBREVIVENCIA - ASCENDENTE. 1|Solicitud de recurrente o de su representante (con carta poder con| Formato GRATUITO Quince (15)
firma legalizada) requiriendo pensién de ascendiente, sefialando dias Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia
Base Legal domicilio legal. Documentario Recursos Humanos Recursos Humanos Municipal
2 |Exhibir el DNI del solicitante o representante legal.
* Ley 20530. 3 |Partida de matrimonio de padres maximo tres meses de
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-2003). antigiedad. Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto| 4 |Partida de Nacimiento del recurrente maximo tres meses de 2151 - Urb. Latina recurso recurso
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento antigiedad. Cercado Distrito de
Administrativo General; José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
24 |SOLICITUD DE PENSIONES DE SOBREVIVENCIA- ORFANDAD 1 [Solicitud del recurrente o de su representante (carta poder legalizada)| Formato GRATUITO Quince (15)
adjuntando: dias Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia
2 |Exhibir el DNI del solicitante o representante legal. Documentario Recursos Humanos Recursos Humanos Municipal
3 |En caso que el solicitante sea tutor, documento que acredite tutoria
Base Legal 4 |Copia fedatizada Acta Defuncién minimo tres meses de tutoria
5 [Partida de nacimiento de hijos menores maximo antigiiedad tres (03) Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
* Ley 20530. 6 [EN CASO DE HIJO ADOPTIVO. 2151 - Urb. Latina recurso recurso
*Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-2003). * Copia fedatizada de Resolucion de acreditacion de ser hijo adoptivo. Cercado Distrito de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto * Partida de nacimiento con las anotaciones respectivas que disponen José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento la adopcién maximo de tres meses de antigiiedad.
Administrativo General; 7 [EN CASO DE SER HIJO INCAPACITADO O DISCAPACITADO.
Para el caso que el solicitante sea Curador, documento que lo acredite
* Partida de nacimiento del hijo incapacitado o discapacitado maximo
tres meses de antigiiedad.
* Copia fedatizada de la Resolucién Judicial que dicte motivo.
* Copia fedatizada de la Resolucién Judicial que declare consentida
la incapacidad o discapacidad.
25 |SOLICITUD DE PENSIONES DE SOBREVIVENCIA - VIUDEZ. 1 [Solicitud de cényuge sobreviviente y del representante Formato GRATUITO Doce (12)
2 [(carta poder legalizada), requiriendo la pension de viudez, indicando dias Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia
Base Legal direccion. Documentario Recursos Humanos Recursos Humanos Municipal
3 |Exhibir el DNI del solicitante y del representante legal.
* Ley 20530. 4 |Copia fedatizada acta de defuncion maximo tres meses de antigtiedad.
*Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-2003). 5 [Partida de matrimonio/c. fedatizada de maximo tres meses Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto de antigtiedad. 2151 - Urb. Latina recurso recurso
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Cercado Distrito de
Administrativo General; José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
26 |SOLICITUD DE RENOVACION DE PENSION POR CUMPLIR 80 ANOS DE | 1 [Solicitud requiriendo renovacién pensién por haber cumplido 80 afios,| Formato GRATUITO Doce (12)
EDAD. identificando su domicilio legal. dias Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia
Documentario Recursos Humanos Recursos Humanos Municipal
Base Legal
* Ley 20530. Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
*Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-2003). 2151 - Urb. Latina recurso recurso
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
Administrativo General;
27 [SUBSIDIO POR FALLECIMEINTO Y GASTO DE SEPLIO - SERVIDOR Solicitud Simple Formato GRATUITO Doce (12)
MUNICIPAL: DE FAMILIAR DIRECTO Acta de defuncion dias Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia
Acta de matrimonio Documentario Recursos Humanos Recursos Humanos Municipal

Base Legal

* Decreto Legislativo N° 276

* Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
remureciones D. S N° 005-90-PCM; Art N° 142, 144 y 145

* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-2003).

Partida de nacimiento

Exhibir DNI

Documentos originales:

Comprobantes de pago autorizados por la SUNAT, que demuestren|
el pago del: Nicho, ataudd y otros.
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Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ
UIT-2020 /. 4,300.00
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ARO 2020

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIA;ECUiI;%%LUCION DE
. Formulario ON (¥ AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o REMIZCONG) IRESEILYIER INICIO DEL
/ Cédigo / COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Namero y Denominacion Ubi L PROCEDIMIENTO RESOLVER ) )
icacion matico (en dias RECONSIDERACION APELACION
habiles)
28 [SUBSIDIO POR ENFERMEDAD 1|Solicitud Simple Formato GRATUITO X Doce (12)
2 | Exhibir DNI dias Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia
3 [Partida de nacimiento Documentario Recursos Humanos Recursos Humanos Municipal
Base Legal 4 | Certificado original de incapacidad temporal para el trabajo
* Ley N° 26790 - Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
* Decreto Supremo N° 009-97-SA; Reglamento de la Ley de Modernizacion 2151 - Url.]' L_anna recurso recurso
de la Seguridad Social en Salud y modificatorias Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-2003).
29 |BONIFICACION PERSONAL POR QUINQUENIO 1|Solicitud Simple Formato GRATUITO X Doce (12)
2 |Exhibir DNI dias Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia
3 |Indicar N° de Resolucién Gerencial que detalla quiquenio cumplido Documentario Recursos Humanos Recursos Humanos Municipal
Base Legal 4 |Certificado de haberes y descuentos, record laboral y detalle de
quinquenio
* Decreto Legislativo N° 276; Art 51° Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
* Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Cze:i;d—ougijétlr.ifgzaek recurso recurso
remureciones D. S N° 005-90-PCM. José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
*Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-2003).
30 |ASIGNACION POR CUMPLIR 25 Y 30 ANOS DE SERVICIO EN LA 1 {Solicitud Simple Formato GRATUITO X Doce (12)
INSTITUCION 2 [Exhibir DNI dias Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia
3 |Certificado de haberes y descuentos, record laboral y detalle de Documentario Recursos Humanos Recursos Humanos Municipal
Base Legal quinquenio
* Decreto Legislativo N° 276; Art 51° Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
* Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Cze:t(s:;td-outg?éthfélr;ae recurso recurso
remureciones D. S N° 005-90-PCM. José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-2003).
31 [ASIGNACION FAMILIAR LABORAL (OBREROS) 1 [Solicitud Simple Formato GRATUITO X Doce (12)
2 |Exhibir DNI dias Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia
3 |Partida de nacimiento original de hijos menores de 18 afios Documentario Recursos Humanos Recursos Humanos Municipal
Base Legal
* Decreto Legislativo N° 276; Art 51° Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
* Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Czelrgid-outgliz:r_i?:réz recurso recurso
remureciones D. S N° 005-90-PCM. José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
*Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 79° (27-05-2003).
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS CALIFICACION

DERECHO DE RESOLUCION DE RECURSOS

TRAMITACION (¥)

PLAZO PARA
RESOLVER

INSTANCIAS
AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

NGmero y Denominacién

matico (en dias RECONSIDERACION APELACION

habiles)

SUB GERENCIA DE TRANSITO, TRANSPORTE Y VIALIDAD

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

32 |REGISTRO Y/O EMPADRONAMIENTO MUNICIPAL DE VEHICULOS| 1 |Solicitud simple, indicando nimero del DNI Formato Treinta (30)
MENORES DEL SERVICIO ESPECIAL DE PASAJEROS Y DE CARGA 2 |Pago de derecho administrativo. $/96.20 dias
3 Boleta Informativa emitida por Registros Publicos no mayor de 30 dias Tramite ) Sub Gerencia de Transito Sub Gerencia de Transito Qerencla de ‘Squrldf‘:\d
Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
4 |Copia Simple de Tarieta de Propiedad Vehicular y Viabilidad y Viabilidad v Transporte
Base Legal
Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
2151 - Urb. Latina recurso recurso
*D.S. N° 055-2010-MTC, Art. 23° (02-12-2010). Cercado Distrito de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento  Administrativo
General;
33 |PERMISO DE OPERACION O RENOVACION PARA PRESTAR EL SERVICIO . . - . Formato Treinta (30)
DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS Y DE CARGA EN| © [SOicitud simple, indicando nimero del DNI dias Trémite Sub Gerencia de Transito | Sub Gerencia de Transito | Gerencia de Sequridad
VEHICULOS MENORES. 2 |Copia simple de la escritura ptblica de constitucion de la persona Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
(Persona Juridica) juridica inscrita en Registros Publicos y Viabilidad y Viabilidad v Transporte
Vigencia de seis (06) afios renovable 3 |Copia literal vigente de la partida registral expedida por la oficina|
registral correspondiente, con una antigiiedad no mayor de treinta (30) Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
Base Legal dias calendario. 2151 - Urb. Latina recurso recurso
4 |Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que representa Cercado Distrito de
* Ley 27181 (08-10-1999) a la persona juridica solicitante expedido por la Oficina Registral José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
* Ley 27189 (28-10-1999) correspondiente con una antigiledad no mayor de quince (15) dias a la
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° fecha de la presentacion de la solicitud.
(27-05-2003) 5 | Exhibir el Documento Nacional de Identidad del representante legal.
*D.S. N° 055-2010-MTC, Arts. 13° y 14° (02-12-2010). 6 [Pado por derecho de tramitacion S/1,064.40
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto| 7 |Padron Actualizado de Socios Propietarios v Unidades Vehiculares
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativol
General;
34 |TARJETA DE OPERATIVIDAD DE VEHICULO Y RENOVACION 1 [Solicitud simple Formato Cinco (05)
(vigencia 1 afio renovable) 2 | Exhibir el numero de documento de identidad. dias Tramite Sub Gerencia de Transito Sub Gerencia de Transito Gerencia de Sequridad
3 |Copia legible de Licencia de Conducir. Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
4 | Copia de Tarieta de Propiedad o contrato de compra venta. v Viabilidad v Viabilidad v Transporte
5 |Copia legible del SOAT o AFOCAT vigente.
Base Legal 6 |Copia legible de Ticket Libre de infracciones vigente. Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
7 | Conformidad Constatacion de Caracteristicas del vehiculo. 2151 - Urb. Latina recurso recurso
* Ley 27181 (08-10-1999) 8 |Copia de carnet del curso de seguridad vial, vigente. Cercado Distrito de
* Ley 27189 (28-10-1999) 9 [Pado por derecho de tramitacion S/66.70 José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° 10| Boleta Informativa Expedida por la SUNARP
(27-05-2003) 11 ; : " . o
“D.S. N° 055-2010-MTC, Arts. 13° y 14° (02-12-2010). Constancia de ser socio expedida por el presidente de la asociacion
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto|12|Copia simple del cetificado del certificado de inspeccion vehicular
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo (CARTICAT)
General; 13| Declaracion jurada de socio
14| Numero de resolucién del permiso de operatividad de la asociacion
15| Copia del padron de asociacion
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ
UIT-2020 S/. 4,300.00
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ARIO 2020

REQUISITOS CALIFICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

PLAZO PARA
RESOLVER

INSTANCIAS RESOLUCION DE RECURSOS
Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

NGmero y Denominacién

matico (en dias RECONSIDERACION APELACION

habiles)

SUB GERENCIA DE TRANSITO, TRANSPORTE Y VIALIDAD

35 |AUTORIZACION ANUAL PARA USO DE PARADERO, PARA VEHICULOS| 1 |Solicitud simple Formato Cinco (05)
MENORES DEL SERVICIO ESPECIAL 2 [Pago por derecho de tramitacion S/67.90 dias Tramite Sub Gerencia de Transito Sub Gerencia de Transito Gerencia de Sequridad
3 |Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que representa Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacién
(Por persona juridica, vigencia Mensual) a la persona juridica solicitante expedido por la Oficina Registral y Viabilidad y Viabilidad v Transporte
correspondiente con una antigiiedad no mayor de quince (15) dias a la|
Base Legal fecha de la presentacion de la solicitud. Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
4 |Exhibir el numero de documento de identidad del presidente de la 2151 - Urb. Latina recurso recurso
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° asociacion Cercado Distrito de
(27-05-2003) 5 |Numero de resolucion del permiso de operatividad José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
*D.S. N° 055-2010-MTC, Arts. 13° y 14° (02-12-2010).
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento  Administrativo
General;
36 |CURSO DE CAPACITACION PARA OBTENER EL CARNET DE EDUCACION| 1 |Solicitud simple Formato
Y SEGURIDAD VIAL 2 |Exhibir el numero de documento de identidad Tramite Sub Gerencia de Transito Sub Gerencia de Transito Gerencia de Sequridad
3 [Copia de Licencia de Conducir Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
Vigencia 01 Afio 4 |Pago por derecho de tramitacion S/27.40 v Viabilidad v Viabilidad v Transporte
Base Legal Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
2151 - Urb. Latina recurso recurso
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° Cercado Distrito de
(27-05-2003) José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
*D.S. N° 055-2010-MTC, Arts. 13° y 14° (02-12-2010).
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General;
37 |DUPLICADO DE CARNET DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL 1 [Solicitud simple Formato
2 |Exhibir el numero de documento de identidad Tramite Sub Gerencia de Transito Sub Gerencia de Transito Gerencia de Seauridad
3 [Exhibir el numero de documento de identidad del propietario y/o Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
conductor v Viabilidad v Viabilidad v Transporte
4 | Copia de Licencia de Conducir
Base Legal 5 [Pado por derecho de tramitacion $/27.40 Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
2151 - Urb. Latina recurso recurso
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° Cercado Distrito de
(27-05-2003) José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
*D.S. N° 055-2010-MTC, Arts. 13° y 14° (02-12-2010).
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General;
38 |BAJA Y SUSTITUCION DE VEHICULO MENOR 1| Solicitud simple Formato Cinco (05)
2 [Constancia de autorizacion de la unidad a sustituir otorgada por el dias Tramite Sub Gerencia de Transito Sub Gerencia de Transito Gerencia de Seauridad
presidente de la asociacién o persona juridica Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
3 [Constancia de autorizacion de la baja otorgada por el presidente de la v Viabilidad v Viabilidad v Transporte
asociacion o persona juridica
Base Legal 4 |Paao por derecho de tramitacion S/59.40 Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
5 | Devolucion de la tarieta de operatividad del vehiculo dada de alta. 2151 - Urb. Latina recurso recurso
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° 6 |Numero de resolucién del permiso de autorizacion Cercado Distrito de
(27-05-2003) 7 " . " " L José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
“D.S. N° 055-2010-MTC, Arts. 13° y 14° (02-12-2010). Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo a efectos de la sustitucion
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto| 8 |Exhibir el numero de documento de identidad del propietario
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo| 9 |Indicar N° de Resolucion del permiso de operatividad
General; 10| Copia simple del padron modificado
11|Constancia de ser socio consignado
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

NGmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

CALIFICACION

matico

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS

RECONSIDERACION

RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

SUB GERENCIA DE TRANSITO, TRANSPORTE Y VIALIDAD

39 |TARJETA DE OPERATIVIDAD PARA VEHICULOS MENORES DE CARGA,| 1 |Solicitud simple Formato X Cinco (05)
PARA PERSONA NATURAL CON NEGOCIO COMERCIAL Y/O JURIDICOS 2 |Numero o serie de Licencia de Funcionamiento del local dias Tramite Sub Gerencia de Transito Sub Gerencia de Transito Gerencia de Sequridad
3 |Copia del CERTICAT Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
Vigencia 01 Afio 4 |Pago por derecho de tramitacion S/137.80 y Viabilidad y Viabilidad v Transporte
5 [Boleta Informativa Expedida por la SUNARP
Base Legal 6 | Copia de SOAT o FORCAT Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
7 |Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo 2151 - Urb. Latina recurso recurso
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° 8 | Exhibir el numero de documento de identidad del propietario Cercado Distrito de
(27-05-2003) José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
*D.S. N° 055-2010-MTC, Arts. 13° y 14° (02-12-2010).
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento  Administrativo
General;
40 |AUTORIZACION DE USO DE VIAS 1| Solicitud simple Formato X Cinco (05)
2 |Exhibir el numero de documento de identidad del representante legal de dias Tramite Sub Gerencia de Transito | Sub Gerencia de Transito | Gerencia de Sequridad
la empresa Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
Vigencia 01 Afio 3 |Copia de la tarieta de propiedad de cada vehiculo autorizado v Viabilidad v Viabilidad v Transporte
4 |Boleta Informativa de cada vehiculo Expedida por la SUNARP
Base Legal 5 |Copia de la tarieta de operatividad o de circulacion de cada vehiculo Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
6 |Relacion de numeros de documento de identidad de los propietario de 2151 - Urb. Latina recurso recurso
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° cada vehiculo Cercado Distrito de
(27-05-2003) 7 |Revision Técnica seatin corresponda José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
*D.S. N° 055-2010-MTC, Arts. 13° y 14° (02-12-2010). 8 [Croauis del recorrido
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto| 9 [Pago por derecho de tramitacion
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Automovil S$/127.80
General; Station Wagon $/148.70
Camioneta Rural S/175.70
Microbus - Omnibus S/238.40
Camiones $/256.00
41 [AUTORIZACION DE ZONAS RESERVADAS 1 | Solicitud simple Formato X Cinco (05)
2 | Exhibir el numero de documento de identidad del representante legal de dias Tramite Sub Gerencia de Transito | Sub Gerencia de Transito Gerencia de Seauridad
la empresa Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
3 | Vigencia de poder actualizado expedido por la SUNARP v Viabilidad v Viabilidad v Transporte
4 |Viaencia de poder del representante leaal de la empresa
Base Legal 5 | Pago por derecho de tramitacion Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
Comercial $/127.80 2151 - Urb. Latina recurso recurso
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° Residencial S/42.50 Cercado Distrito de
(27-05-2003) José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
*D.S. N° 055-2010-MTC, Arts. 13° y 14° (02-12-2010).
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General;
42 |AUTORIZACION PARA VEHICULOS MENORES NO MOTORIZADOS| 1 |Solicitud de la persona natural con caracter de D.J, indicando Nombre, Formato X Cinco (05)
(TRICICLOS) POR 06 MESES DNI, Domicilio dias Tramite Sub Gerencia de Transito | Sub Gerencia de Transito Gerencia de Seauridad
2 [Copia simple de Documento de propiedad de vehiculo menor no Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
motorizado v Viabilidad v Viabilidad v Transporte
3 |Pado por derecho de tramitacion S/47.00
Base Legal Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
2151 - Urb. Latina recurso recurso
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° Cercado Distrito de
(27-05-2003) José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
*D.S. N° 055-2010-MTC, Arts. 13° y 14° (02-12-2010).
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General;
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i e
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RGNS || URATIEAEIERIE) RESOLVER | \yici0 DEL AUIORIDAD)
/ Cédigo / COMPETENTE PARA
BASELEGAL Namero y Denominacion Ubicacién RROCE RS RESOLVER ; .
matico (en dias RECONSIDERACION APELACION
habiles)
SUB GERENCIA DE TRANSITO, TRANSPORTE Y VIALIDAD
43 [MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES]| 1 (Solicitud simple Formato Cinco (05)
DEL SERVICIO ESPECIAL 2 |Exhibir el numero de documento de identidad del presidente de la| dias Tramite Sub Gerencia de Transito Sub Gerencia de Transito Gerencia de Sequridad
(A solicitud de la empresa autorizada) asociacion Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
3 [Numero de resolucion del permiso de operatividad y Viabilidad Y Viabilidad v Transporte
Base Legal 4 |Conformidad Constatacién de Caracteristicas del vehiculo.
5 |Una copia legible de Ticket Libre de infracciones vigente. Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° 6 [Pago por derecho de tramitacion S/114.60 2151 - Urb. Latina recurso recurso
(27-05-2003) 7 [INCLUSION DE UN NUEVO VEHICULO Cercado Distrito de
*D.S. N° 055-2010-MTC, Arts. 13° y 14° (02-12-2010). * Numero de DNI, licencia de conducir y tarieta de propiedad José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto del conductor y propietario.
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo| 8 | ACTUALIZACION DE CARACTERISTICAS DEL VEHICULO Y/O
General; DATOS DEL PROPIETARIO Y/O CONDUCTOR.
* Detalle de datos a modificar debidamente sustentados.
9 |RETIRO O EXCLUSION DE VEHICULO
* Carta de retiro de la asociacion con firma certificada.
* Devolucion de la tareta de operatividad.
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
44 [CONSTATACION DE CARACTERISTICAS DE VEHICULOS MENORES.| 1 [Solicitud simple Formato X Uno (01)
(CERTICAT) 2 | Presentacion de Tarijeta Propiedad Original. dias Tramite Sub Gerencia de Transito Sub Gerencia de Transito Gerencia de Sequridad
(vigencia Seis Meses) 3 | Presentacion de Tarieta de Operatividad. Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
4 |Pago de derecho de tramitacion S/33.50 v Viabilidad v Viabilidad v Transporte
Base Legal 5 |Exhibir el numero de documento de identidad
6 [Boleta Informativa Expedida por la SUNARP
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° Av. Saenz Pefia N°
(27-05-2003) 2151 - Urb. Latina
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo José Leonardo Ortiz
General;
45 |DUPLICADO DE TARJETA DE OPERATIVIDAD DE VEHICULOS MENORES | 1 |Solicitud simple Formato X Cinco (05)
2 |Exhibir el numero de documento de identidad dias Tramite Sub Gerencia de Transito Sub Gerencia de Transito Gerencia de Seauridad
(Por pérdida, robo o deterioro). 3 |Copia de Denuncia por robo de documento o devolucién de tarieta Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
deteriorada o Declaracion Jurada de pérdida. v Viabilidad v Viabilidad v Transporte
4 |Pago de derecho de tramitacion. $/60.50
Base Legal 5 | Copia simple de la tarieta de propiedad vehicular
6 [Boleta Informativa Expedida por la SUNARP Av. Saenz Pefia N°
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° 2151 - Urb. Latina
(27-05-2003) Cercado Distrito de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto José Leonardo Ortiz
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General;
46 |OTORGAMIENTO DE TICKET LIBRE DE INFRACCION DE VEHICULO| 1 |Solicitud escrita. Formato X Uno (01)
MENOR. 2 |Presentacion de Tarieta Propiedad Original. dias Tramite Sub Gerencia de Transito Sub Gerencia de Transito Gerencia de Seauridad
(Vigencia de tres 3 meses) 3 |Pago de derecho de tramitacion. S/12.40 Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
v Viabilidad v Viabilidad v Transporte
Base Legal
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° Av. Saenz Pefia N°
(27-05-2003) 2151 - Urb. Latina
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento  Administrativo José Leonardo Ortiz
General;
47 |SALIDA DE VEHICULO DEL DEPOSITO MUNICIPAL 1 |Pago de derecho diario: Formato X Uno (01)
-Vehiculos mayores (Camiones, Trailes y Semitrailes) S/20.50 dias Tramite Sub Gerencia de Transito Sub Gerencia de Transito Gerencia de Sequridad
Base Legal -Vehiculos rurales ( Camioneteas rurales). S/11.20 Documentario Transporte Transporte Ciudadana, Fiscalizacion
-Vehiculos menores (Mototaxis, Motocargeras) S/9.40 y Viabilidad y Viabilidad y Transporte
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 73.2.2°; 81.3.2° 2 | Exhibir comprobante de pago por deposito
(27-05-2003) 3 |Exhibir nimero o serir de boleta de internamiento Av. Saenz Pefia N°
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto| 4 |Exhibir el numero de documento de identidad del propietario y/o 2151 - Urb. Latina
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo conductor Cercado Distrito de
General; 6 | Exhibir nimero o serie de papeleta de infraccion José Leonardo Ortiz
7 | Copia simple de tarjeta de propiedad
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

CALIFICACION PLAZO

Evaluacion PARA
Previa RESOLVER

REQUISITOS DERECHO DE
TRAMITACION (¥) AUTORIDAD

INICIO DEL
COMPETENTE PARA
PROCEDIMIENTO RESOLVER

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL -

maético

NUmero y Denominacién

RECONSIDERACION APELACION

(en S/)

(en dias
hébiles)

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

48

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION|
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La construccién
de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m? construidos, siempre que
constituya la dnica edificacion en el lote).

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31.
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019). Art. 61y 63.

*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
(02.07.2013). Art. 7.

*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién de la
inversién en el pais (12.07.2014). Art. 59.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan
PatrimoLas obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del|
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por|
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo péarrafo del
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisétanos, o
una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de
Edificacion bajo la modalidad B

A)

w

IS

o

B

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al|
procedimiento que se requiere iniciar

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la|
documentacién aue acredite aue cuenta con derecho a edificar.

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una
antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen|
en el proyecto y suscriben la documentacién técnica.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa y Verificacion Técnica
(Para su verificacion).

Documentaci6én Técnica

Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes vy
elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de
instalaciones eléctricas. Esta documentacién debe ser presentada
tamhién an archivn dinital

Para el caso de edificacién de vivienda unifamiliar de hasta 120 m2
construidos y siempre que sea la Unica edificacion que se construya en
el lote, el administrado puede optar por la presentacién de un proyecto
adquirido en el banco de proyectos de la Municipalidad respectiva.

VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta
Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT
(Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica) para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Formulario Unico
de Edificacion-
FUE-Licencia.

Formulario Unico
Anexo “D” Ley
29090
Autoliquidacion

S/301.50
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X Cinco (05)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

©

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
ieaos orininales

(b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcion
documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo
establecido en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se
sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El nimero de
la licencia se consigna en forma inmediata en todos los originales de
los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por
dos (02) juegos del FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica;
de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la
documentacién técnica se le entrega en el mismo acto de presentacién
y constituye la Licencia de Edificacion, mientras que el otro juego del
FUE y de la documentacién técnica se le entrega debidamente
firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del
numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

(c) EI FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de
libre reproduccion mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos 'y actos administrativos relacionados con la
autorizacién de ejecucién de proyectos de edificacion y posterior
conformidad de los mismos; lo suscriben el administrado y los
profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de
declaracién jurada respecto a la informacién y documentos que se
presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcién registral.

49

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La ampliacién de
una vivienda unifamiliar, cuya edificacién original cuente con licencia
de construccion, conformidad de obra o declaratoria de fabrica y/o

AdifinnniAn ain aarmn v da eimataria dal Aran tanhada da amhae na

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31.
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019). Art. 61y 63.

*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
(02.07.2013). Art. 7.

*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la

A

N

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de
conformidad o finalizaciénd e obra, o la licencia de obra o de
adificarian de la ranetrircidn avictenta

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una
antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
nrecentacian de Ine dnriimentne

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen!
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa y Verificacion Técnica
(Para su verificacion).

Documentacién Técnica

Formulario Unico
de Edificacion-
FUE-Licencia.

Formulario Unico
Anexo “D” Ley
29090
Autoliquidacion

S/305.00
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Cinco (05)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE =
io | TRAMITACION (%) SEEEIOn PARA RECURSOS
Formulario Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD

/ Cédigo /
Ubicacion

Auto- COMPETENTE PARA
mético (en dias RECCERRENS RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

En &) habiles)

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

6
No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan
PatrimoLas obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del| ;

Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por|
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisétanos, of B
una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de
Edificacion bajo la modalidad B

©

Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes vy
elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de
instalaciones eléctricas. Esta documentacién debe ser presentada
tamhién an archiva dinital

Para ampliaciones de una vivienda unifamiliar cuya edificacion original|
cuente con licencia de construccién, declaratoria de fabrica o de
edificacion sin carga y la sumatoria del area existente con el area de
ampliacion no supere los 200 m2 de area techada, se deben presentar
los planos exigidos como documentacién técnica, en los que se
diferencien dichas areas

VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta
Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT
(Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica) para
aailizar su suscripcion v dar inicio a la obra

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
ieaos orininales

(b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcion
documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo
establecido en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se
sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El nimero de
la licencia se consigna en forma inmediata en todos los originales de
los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por
dos (02) juegos del FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica;
de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la
documentacién técnica se le entrega en el mismo acto de presentacion
y constituye la Licencia de Edificacién, mientras que el otro juego del
FUE y de la documentacién técnica se le entrega debidamente
firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del
numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

(c) EI FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de
libre reproduccién mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos 'y actos administrativos relacionados con la
autorizacion de ejecucion de proyectos de edificacion y posterior
conformidad de los mismos; lo suscriben el administrado y los
profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de
declaracion jurada respecto a la informacién y documentos que se
presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcién registral.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

CALIFICACION PLAZO

Evaluacion PARA
Previa RESOLVER

REQUISITOS DERECHO DE

Formulario | TRAMITACION (*)
/ Cédigo /
Ubicacion

AUTORIDAD

INICIO DEL
COMPETENTE PARA
PROCEDIMIENTO RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL -

maético

NUmero y Denominacién

RECONSIDERACION APELACION

(en S/)

(en dias
hébiles)

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

50

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION|
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La remodelacion
de una vivienda unifamiliar, sin modificacioén estructural, ni cambio de
uso, ni aumento de area techada).

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31.
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019). Art. 61y 63.

*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
(02.07.2013). Art. 7.

*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacién
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién de la

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan
PatrimoLas obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del|
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por|
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo péarrafo del
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisétanos, o
una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de
Edificacion bajo la modalidad B

A

=z

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al|
procedimiento que se requiere iniciar

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de
conformidad o finalizaciond e obra, o la licencia de obra o de

adifinarian da Ia ranctrinriAn avictanta

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una

antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
nrecentarian de Ing dnciimentne

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen!
en el proyecto y suscriben la documentacién técnica.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa y Verificacion Técnica
(Para su verificacion).

Documentaci6én Técnica
Plano de ubicacién, los planos de arquitectura (planta, cortes vy;
elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de

instalaciones eléctricas. Esta documentacién debe ser presentada
tamhién an archivn dinital

Para la remodelacién de una vivienda unifamiliar sin modificacién
estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada, se deben
presentar los planos que conforman la documentacion técnica en los
que se diferencie la edificacion existente de las areas y elementos
remodelados

VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta
Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT
(Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica) para

anilizar et elierrineiAn v dar inicin a la ahra

Formulario Unico
de Edificacion-
FUE-Licencia.

Formulario Unico
Anexo “D” Ley
29090
Autoliquidacion

S/306.70
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X Cinco (05)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

DERECHO DE
Formulario | TRAMITACION (*)

/ Cédigo /
Ubicacion

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

YT ST SO ST TP ST Ty S TS T S T T

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
ieaos orininales

(b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcion
documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo
establecido en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se
sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El nimero de
la licencia se consigna en forma inmediata en todos los originales de
los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por
dos (02) juegos del FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica;
de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la
documentacién técnica se le entrega en el mismo acto de presentacion
y constituye la Licencia de Edificacion, mientras que el otro juego del
FUE y de la documentacién técnica se le entrega debidamente
firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del
numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

(c) EI FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de
libre reproducciéon mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos 'y actos administrativos relacionados con la
autorizacién de ejecucién de proyectos de edificacion y posterior
conformidad de los mismos; lo suscriben el administrado y los
profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de
declaracién jurada respecto a la informacién y documentos que se
presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcién registral.

51 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION| A
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La construccién
de cercos de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble nof 1
se encuentre bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad
exclusiva y de propiedad comin, de acuerdo a la legislacion de la
materia).

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar

Formulario Unico
de Edificacion-
FUE-Licencia.

Formulario Unico

Anexo “D” Ley
2anan
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Cinco (05)
dias

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N}

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de| 3
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31.
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion| 4
(06.11.2019). Art. 61y 63.

*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empi
(02.07.2013). Art. 7.

*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan
PatrimoLas obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del|
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por| 7
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo péarrafo del
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o| B
una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de
Edificacion bajo la modalidad B

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de
conformidad o finalizaciond e obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una
antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
presentacion de los documentos.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen|
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificaciéon administrativa y Verificacion Técnica
(Para su verificacion).

Documentaci6én Técnica

Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes vy
elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de
instalaciones eléctricas. Esta documentacién debe ser presentada
también en archivo digital.

Para la construccion de cercos de una vivienda unifamiliar de méas de
20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el
régimen en que coexistan secciones de propiedad exclusiva y
propiedad comin, debe presentarse como documentacion técnica el
plano de ubicacion y los planos de las especialidades que
correspondan y sus respectivas memorias descriptivas

VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta
Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT
(Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica) para
aailizar su suscrincién v dar inicio a la obra

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .

Notas:

(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
ieaos orininales

(b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcion
documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo
establecido en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se
sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El nimero de
la licencia se consigna en forma inmediata en todos los originales de
los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por
dos (02) juegos del FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica;
de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la
documentacion técnica se le entrega en el mismo acto de presentacion
y constituye la Licencia de Edificacion, mientras que el otro juego del
FUE y de la documentacion técnica se le entrega debidamente
firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del
numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

Autoliquidacion

$/310.20
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Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

CALIFICACION PLAZO

Evaluacion PARA
Previa RESOLVER

REQUISITOS DERECHO DE

Formulario | TRAMITACION (*)
/ Cédigo /
Ubicacion

AUTORIDAD

INICIO DEL
COMPETENTE PARA
PROCEDIMIENTO RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL -

maético

NUmero y Denominacién

RECONSIDERACION APELACION

(en S/)

(en dias
hébiles)

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(c) EI FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de
libre reproduccién mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos 'y actos administrativos relacionados con la
autorizacion de ejecucion de proyectos de edificaciéon y posterior
conformidad de los mismos; lo suscriben el administrado y los
profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de
declaracion jurada respecto a la informacién y documentos que se
presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

52

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION|
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (La demolici6n total
de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con
semisétano ni sétanos, siempre que no haga uso de explosivo).

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31.
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019). Art. 61y 63.

*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
(02.07.2013). Art. 7.

*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan
PatrimoLas obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del|
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por|
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion|
no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva, el plano de
ubicacién y localizacién asi como el plano de planta de la edificacion a
demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a
demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el
Registro de Predios, declaracién jurada por parte del administrado,
sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su
defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una
antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
nrecentacian de Ine dnriimentae

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen!
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa y Verificacién Técnica
(Para su verificacion).

Documentacién Técnica

Plano de ubicacién, los planos de arquitectura (planta, cortes vy
elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de
instalaciones eléctricas. Esta documentacién debe ser presentada
también en archivo digital.

Para la demolicion total de edificaciones hasta de tres (03) pisos, que
no cuenten con semis6tanos ni sétanos, siempre que no haga uso de
explosivos y que no constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion, se presentan como documentacion técnica, la carta de
seguridad de obra y la memoria descriptiva del proceso de demolicion
firmada por un ingeniero civil, el plano de ubicacién y el plano de
cerramiento del predio acompafiado de la declaraciéon jurada de
habilitacién profesional.

Formulario Unico
de Edificacion-
FUE-Licencia.

Formulario Unico
Anexo “D” Ley
29090
Autoliquidacion

S/313.30
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X Cinco (05)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o
una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de
Edificacion bajo la modalidad B

B)

1

o

VERIFICACION TECNICA
Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta
Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT]

(Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica) para
N

Aniliznr ;i mrimarinaiAn in A la Ahen

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
ileaos orininales

(b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcion
documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo
establecido en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se
sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El nimero de
la licencia se consigna en forma inmediata en todos los originales de
los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por
dos (02) juegos del FUE y dos (02) juegos de documentacién técnica;
de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la
documentacién técnica se le entrega en el mismo acto de presentacién
y constituye la Licencia de Edificacion, mientras que el otro juego del
FUE y de la documentacién técnica se le entrega debidamente
firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del
numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

(c) EI FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de
libre reproducciéon mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la
autorizacién de ejecucién de proyectos de edificacion y posterior
conformidad de los mismos; lo suscriben el administrado y los
profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de
declaracién jurada respecto a la informacién y documentos que se
presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcién registral.

53

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES Las ampliaciones y
remodelaciones consideradas como obras menores, segin lo
establecido en la Norma Técnica G.040, “Definiciones” del RNE).

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31.
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019). Art. 61 y 63.

*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
(02.07.2013). Art. 7.

* av N° 20220 | ev mie estahlece medidas trihitarias  <imnlificacidn

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de
conformidad o finalizaciénd e obra, o la licencia de obra o de
edificacién de la construccion existe

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con unaj
antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa y Verificacion Técnica
(Para su verificacion).

Formulario Unico
de Edificacion-
FUE-Licencia.

Formulario Unico
Anexo “D” Ley
29090
Autoliquidacion
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Cinco (05)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

DERECHO DE
Formulario | TRAMITACION (*)

/ Cédigo /

Ubicacion (en SI)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Evaluacién PARA RECURSOS
Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD

Auto- PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA

mético (en dias RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

hébiles)

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

oS TTTT T rrooeTTST -

de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan
PatrimoLas obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del|
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por|
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisétanos, o
una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de
Edificacion bajo la modalidad B

B

©

©

Documentacion Técnica

Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes vy
elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de
instalaciones eléctricas. Esta documentacién debe ser presentada
tamhién an archiva dinital

Para el caso de ampli y remc i consif como
obras menores, sélo deben presentar, como documentacion técnica, el
plano de ubicacion y arquitectura, asi como la declaracion jurada de
habilitacién profesional del arquitecto responsable del proyecto. Esta
documentacién debe ser presentada, también, en un archivo digital,
donde se diferencien dichas areas

VERIFICACION TECNICA
Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta
Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT

(Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica) para
anilizar ein cnerineian v dar inicin a la nhra

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .

Notas:

(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
ieaos orininales

(b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcion
documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo
establecido en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se
sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El nimero de
la licencia se consigna en forma inmediata en todos los originales de
los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por
dos (02) juegos del FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica;
de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la
documentacion técnica se le entrega en el mismo acto de presentacion
y constituye la Licencia de Edificacion, mientras que el otro juego del
FUE y de la documentacién técnica se le entrega debidamente
firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del
numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

(c) EI FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de
libre reproduccién mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la
autorizacion de ejecucion de proyectos de edificacion y posterior
conformidad de los mismos; lo suscriben el administrado y los
profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de
declaracion jurada respecto a la informacién y documentos que se
presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

S/316.60

Pagina 30




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

CALIFICACION PLAZO

Evaluacion PARA
Previa RESOLVER

REQUISITOS DERECHO DE
TRAMITACION (¥) AUTORIDAD

INICIO DEL
COMPETENTE PARA
PROCEDIMIENTO RESOLVER

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL -

maético

NUmero y Denominacién

RECONSIDERACION APELACION

(en S/)

(en dias
hébiles)

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

54

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION|
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (Las edificaciones
correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA,
para la reubicacion de beneficiarios de atencién extraordinaria del
Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 dell
articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar
Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31.
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019). Art. 61y 63.

*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
(02.07.2013). Art. 7.

*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién de la
inversion en el pafs (12.07.2014). Art. 59.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan
PatrimoLas obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del|
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por|
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo péarrafo del
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisétanos, o
una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de
Edificacion bajo la modalidad B

A)

B

~

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una
antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
presentacion de los documentos.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen|
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa y Verificaciéon Técnica
(Para su verificacion).

Documentacién Técnica
Plano de ubicacién, los planos de arquitectura (planta, cortes vy;
elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de

instalaciones eléctricas. Esta documentacién debe ser presentada
tamhién an archivn dinital

Para el caso de edificaciones correspondientes a Programas
promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacion de
beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono Familiar Habitacional,
establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley
que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH), se presenta el plano de
ubicacién y arquitectura (plantas, cortes y

elevaciones)

VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta
Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT
(Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica) para

anilizar i eniecrineidn v dar inicin a la nhra

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
iueaos oriainales

(b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcion
documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo
establecido en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se
sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El nimero de
la licencia se consigna en forma inmediata en todos los originales de
los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por
dos (02) juegos del FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica;
de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la
documentacion técnica se le entrega en el mismo acto de presentacion
y constituye la Licencia de Edificacion, mientras que el otro juego del
FUE y de la documentacion técnica se le entrega debidamente

Formulario Unico
de Edificacion-
FUE-Licencia.

Formulario Unico
Anexo “D” Ley
29090
Autoliquidacion

$/320.00

Pégina 31

X Cinco (05)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del
numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

(c) EI FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de
libre reproduccién mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos 'y actos administrativos relacionados con la
autorizacion de ejecucién de proyectos de edificacién y posterior
conformidad de los mismos; lo suscriben el administrado y los
profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de
declaracion jurada respecto a la informacién y documentos que se
presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION|
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES (Las edificaciones
necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion publica, de
asociacion publico - privada o de concesion privada que se realicen,
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion
de infraestructura publica).

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31.
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019). Art. 61y 63.

*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
(02.07.2013). Art. 7.

*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacién
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el nais (12.07.2014). Art. 59

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan
PatrimoLas obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del|
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por|
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo péarrafo del
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o
una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de
Edificacion bajo la modalidad B

A

=z

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar

Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una
antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen!|
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa y Verificacién Técnica
(Para su verificacion).

Documentaci6én Técnica
Plano de ubicacién, los planos de arquitectura (planta, cortes vy;
elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de

instalaciones eléctricas. Esta documentacién debe ser presentada
tamhién an archiva dinital

Para el caso de edificaciones que se realicen a través de proyectos de
inversién pablica para la prestacion de servicios plblicos esenciales o
para la ejecucién de infraestructura pablica, de asociacién publico -
privada o de concesion privada, se presenta como documentacion
técnica: el plano de ubicacion, el plano perimétrico, asi como una
descripcion del proyecto

VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta
Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT]
(Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica) para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .

Formulario Unico
de Edificacion-
FUE-Licencia.

Formulario Unico
Anexo “D” Ley
29090
Autoliquidacion

$/323.50

Pagina 32

Cinco (05)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
iueaos orininales

(b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcion
documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo
establecido en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se
sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El nimero de
la licencia se consigna en forma inmediata en todos los originales de
los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por
dos (02) juegos del FUE y dos (02) juegos de documentaci6n técnica;
de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la
documentaci6n técnica se le entrega en el mismo acto de presentacion
y constituye la Licencia de Edificacion, mientras que el otro juego del
FUE y de la documentacién técnica se le entrega debidamente
firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del
numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

(c) EI FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de
libre reproduccion mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos 'y actos administrativos relacionados con la
autorizacién de ejecucién de proyectos de edificaciéon y posterior
conformidad de los mismos; lo suscriben el administrado y los
profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de
declaracién jurada respecto a la informacién y documentos que se
presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcién registral.

56 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION A

AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES:
- Las edificaciones de caracter militar de las Fuerzas Armadas y| 1
las de caracter policial de la Policia Nacional del Pert, asi como
los establecimientos de reclusion penal.

- | as edificaciones de Universidades Nacionales

- I as edificaciones de estahlecimientos de salud estatales

- | as edificaciones de institiciones educativas

N

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31.[ 3
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019). Art. 61y 63.

*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
(02.07.2013). Art. 7. 5
*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan| 6
PatrimoLas obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del|
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por|
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo péarrafo del
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la ley

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una
antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen!
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa y Verificacion Técnica
(Para su verificacion).

Documentacién Técnica

Plano de ubicacién, los planos de arquitectura (planta, cortes vy
elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de
instalaciones eléctricas. Esta documentacion debe ser presentada;
tamhién en archiva dinital

Para el caso de las edificaciones de caracter militar de las Fuerzas
Armadas y las de caracter policial de la Policia Nacional del Perd, asi
como los establecimientos de reclusion penal, de Universidades
Nacional de establecimientos de salud estatales e instituciones
educativas estatales, las que deberan ejecutarse con sujecién a los
Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano, se
presentan el FUE y, como documentacién técnica, el plano de
ubicacién y la memoria descriptiva, asi como sefialar el nimero del
Cédigo Unico de Inversién generada por Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones

Formulario Unico
de Edificacion-
FUE-Licencia.

Formulario Unico
Anexo “D” Ley
29090
Autoliquidacion

S/327.20

Pagina 33

Cinco (05)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o
una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de
Edificacion bajo la modalidad B

B)

®

VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta
Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT]
(Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica) para
aailizar su suscripcion v dar inicio a la obra

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .

Notas:

(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
ieaos orininales

(b) Los documentos son presentados a la unidad de recepcion
documental, debiendo el funcionario a cargo proceder de acuerdo a lo
establecido en el articulo 62 del Reglamento; de estar conformes, se
sellan y firman cada uno de los documentos presentados. El nimero de
la licencia se consigna en forma inmediata en todos los originales de
los FUE presentados. El cargo del administrado esta conformado por
dos (02) juegos del FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica;
de los cuales, un (01) juego del FUE y un (01) juego de la
documentacién técnica se le entrega en el mismo acto de presentacién
y constituye la Licencia de Edificacion, mientras que el otro juego del
FUE y de la documentacion técnica se le entrega debidamente
firmados y sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del
numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento

(c) EI FUE y sus anexos, es el documento aprobado por el MVCS, de
libre reproducciéon mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la
autorizacién de ejecucién de proyectos de edificacion y posterior
conformidad de los mismos; lo suscriben el administrado y los
profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de
declaracién jurada respecto a la informacién y documentos que se
presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcién registral.
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD (Las
edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o
condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a
cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m?
de area techada

La modificacion de proyecto de edificaciones que correspondan a|
etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo
vencido

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31.
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019). Art. 61y 64.

*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la

A

N

w

IS

&

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una
antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen!
en el provecto v suscriben la documentacién técnica.

Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales;
en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que
designan delegados de servicios puablicos, por derecho de revision.

Formulario Unico
de Edificacion-
FUE-Licencia.

Formulario Unico
Anexo “D” Ley
29090
Autoliquidacion

Pagina 34

Cinco (05)
dias

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TNVETSIoN, TMpUiSar er aesarroiio proauctivo 'y er Crecimiento empl 6
(02.07.2013). Art. 7.

*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pafs (12.07.2014). Art. 59. Al

®

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por|
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo péarrafo del 9
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

1

o

A2

B

~

©

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipall
correspondiente a la verificacion administrativa y Verificacion Técnica
(Para su verificacion).

Documentacién Técnica; El administrado inicia el procedimiento
administrativo presentando, los requisitos comunes en el presente
procedimiento administrativos (O en su defecto lo indicado en en el
articulo 61 del Reglamento), asi mismo lo siguiente:

Plano de ubicacién v localizacion del lote

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras,
instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones
colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos

Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de
corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE.

La documentacién técnica sefialada anteriormente, a excepcion del
Estudio de Mecénica de Suelos, debe ser presentada también en|
archivo dinital

Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo
Riesgo Cc ista), seglin las caracteristicas de la obra que se vaya a|
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad
Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio

VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la Licencia,
tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H; asi
como la documentacién se presentan en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del
tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos original

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .
Notas:

(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
iueaos oriainales

S/559.60
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mético (en dias RECCERRENS RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

En &) habiles)

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(b) La Municipalidad en un plazo maximo de quince (15) dias habiles
contados desde la presentacion del expediente efectua lo dispuesto en
el literal d) del articulo 6 del Reglamento, realiza la revision de los
documentos presentados que conforman el mismo

y califica el proyecto de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 13.4 del
articulo 13 del Reglamento. La revisién se inicia con la especialidad de
Arquitectura, continuando con las especialidades de estructuras y, por
ditimo, en forma conjunta, instalaciones sanitarias y eléctricas.
Conforme se vayan emitit las calificaci por especiali se
notifica copia de los mismos al administrado.

(c) La calificacion de la Municipalidad, se emite de acuerdo a lo
establecido en el numeral 13.4 del articulo 13 del Reglamento

(e) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme, le
otorga la licencia definitiva dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes a la dltima calificacion Conforme, debiendo el funcionario
municipal, designado para tal fin, sellar y firmar todos los documentos y!
planos, asi como emitir la licencia correspondiente, la cual debe
consignarse en el FUE.

(f) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme con
Observaciones, realiza las actividades sefialadas en el numeral
precedente, sin notificar la licencia definitiva hasta que el administrado
presente la  subsanacion de las observaciones graficas
correspondientes.

(g) En caso de dictamen No Conforme en alguna especialidad, las
observaciones son notificadas al administrado, a quien se le otorga
quince (15) dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el plazo del
procedimiento  administrativo.  Presentadas las  respectivas
subsanaciones, el plazo se reanuda.

De no presentarse las subsanaciones en el plazo indicado o luego de la
sexta revision no las subsana de forma satisfactoria, la Municipalidad
declara la improcedencia de la solicitud

(h) Transcurrido el plazo del procedimiento administrativo sin que la
Municipalidad notifique el pronunciamiento correspondiente, se aplica el
silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad
otorgar la licencia, dentro de un plazo de tres (03) dias habiles,
entregar al administrado el FUE con el nimero de licencia definitiva
asignado, asi como la documentaciéon técnica del expediente
debidamente sellados y firmados, bajo responsabilidad

(i) La Licencia Temporal para Edificacién esta constituida por el cargo
del FUE y la documentacién técnica, debidamente sellados con la
recepcién y nimero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el
inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que
se requieran para implementar la obra, previo al proceso de
excavacion

Pagina 36




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

CALIFICACION PLAZO

Evaluacion PARA
Previa RESOLVER

Auto-

REQUISITOS DERECHO DE

TRAMITACION (¥) AUTORIDAD

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA

Formulario

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y P
/ Cédigo /

BASE LEGAL

NUmero y Denominacién

Ubicacion

(en S/)

(en dias
hébiles)
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SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

58

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD (La
construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el
Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, de acuerdo a la legislacion de la materia)

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31.
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019). Art. 61y 64.

*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
(02.07.2013). Art. 7.

*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién de la
inversién en el pais (12.07.2014). Art. 59.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por|
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo péarrafo del
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

A)

N}

o

B

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al|
procedimiento que se requiere iniciar

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una
antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
presentacion de los documentos.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen|
en el provecto v suscriben la documentacién técnica.

Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en
las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que
designan delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificaciéon administrativa y Verificacion Técnica
(Para su verificacion).

Documentacién Técnica; El administrado inicia el procedimiento
administrativo presentando, los requisitos comunes en el presente
procedimiento administrativos (O en su defecto lo indicado en en el
articulo 61 del Reglamento), asi mismo lo siguiente:

Plano de ubicaciéon y los planos de las especialidades que
correspondan con sus respectivas memorias descriptivas.

Adjuntando la autorizaciéon de la Junta de Propietarios conforme al
Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157,
segun corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el
Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar actualizada la|
Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las
normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como
las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un
documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando
la ejecucion de las obras

VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la Licencia,
tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H; asi
como la documentacién se presentan en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del
tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos original

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .
Notas:

(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
iueaos oriainales

Formulario Unico
de Edificacion-
FUE-Licencia.

Formulario Unico
Anexo “D” Ley
29090
Autoliquidacion

S/557.90
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SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(b) La Municipalidad en un plazo maximo de quince (15) dias habiles
contados desde la presentacion del expediente efectua lo dispuesto en
el literal d) del articulo 6 del Reglamento, realiza la revision de los
documentos presentados que conforman el mismo

y califica el proyecto de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 13.4 del
articulo 13 del Reglamento. La revisién se inicia con la especialidad de
Arquitectura, continuando con las especialidades de estructuras y, por
ditimo, en forma conjunta, instalaciones sanitarias y eléctricas.
Conforme se vayan emitit las calificaci por especiali se
notifica copia de los mismos al administrado.

(c) La calificaciéon de la Municipalidad, se emite de acuerdo a lo
establecido en el numeral 13.4 del articulo 13 del Realamento

(e) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme, le
otorga la licencia definitiva dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes a la ultima calificacion Conforme, debiendo el funcionario
municipal, designado para tal fin, sellar y firmar todos los documentos y!
planos, asi como emitir la licencia correspondiente, la cual debe
roncinnaree en el FIIF

(f) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme con
Observaciones, realiza las actividades sefialadas en el numeral
precedente, sin notificar la licencia definitiva hasta que el administrado
presente la  subsanacion de las observaciones graficas
carresnnndientes

(g) En caso de dictamen No Conforme en alguna especialidad, las
observaciones son notificadas al administrado, a quien se le otorga
quince (15) dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el plazo del
procedimiento  administrativo.  Presentadas las  respectivas
subsanaciones, el plazo se reanuda.

De no presentarse las subsanaciones en el plazo indicado o luego de la
sexta revision no las subsana de forma satisfactoria, la Municipalidad
declara la improcedencia de la solicitud

(h) Transcurrido el plazo del procedimiento administrativo sin que la
Municipalidad notifique el pronunciamiento correspondiente, se aplica el
silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad
otorgar la licencia, dentro de un plazo de tres (03) dias habiles,
entregar al administrado el FUE con el nimero de licencia definitiva
asignado, asi como la documentaciéon técnica del expediente
debidamente sellados y firmados, bajo responsabilidad

59

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD(Las obras
de ampliacién o remodelacion de una edificacién existente, para fines
de vivienda, con modificacién estructural, aumento de area techada o
cambio de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a esta
modalidad)

La edificacion existente debe contar con licencia de construccion,
licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y
declaratoria de edificacion

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31.
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con unaj
antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en|
las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que
designan delegados de servicios puablicos, por derecho de revision.

Formulario Unico
de Edificacion-
FUE-Licencia.

Formulario Unico
Anexo “D” Ley
29090
Autoliquidacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019). Art. 61y 64.
*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la 5
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
(02.07.2013). Art. 7.
*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pais (12.07.2014). Art. 59. Al
6
7
No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por|
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
8
9
A2
A3
A4

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa y Verificacion Técnica
(Para su verificacion).

Documentacién Técnica; El administrado inicia el procedimiento
administrativo presentando, los requisitos comunes en el presente
procedimiento administrativos (O en su defecto lo indicado en en el
articulo 61 del Reglamento), asi mismo lo siguiente:

Plano de ubicacion y localizacion del lote

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras,
instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad,
donde se diferencien la edificacion proyectada de la edificacion
existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra vy
declaratoria de edificacion

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos
y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones
colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos

Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de
corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida
por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacién
de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacién o, la
licencia de obra o de edificacion de la construccién existente

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la|
obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil
anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusival
y propiedad comdn se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano
de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la
autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no
estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no
contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y
edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento,

se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los

S/559.60
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/ Cédigo /
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SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

B

Propietarios autorizanao 1a €Jecucion ae 1as obras

VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la Licencia,
tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H; asi
como la documentacién se presentan en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del
tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos original

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
juegos originales

(b) La Municipalidad en un plazo maximo de quince (15) dias habiles
contados desde la presentacion del expediente efectua lo dispuesto en
el literal d) del articulo 6 del Reglamento, realiza la revision de los
documentos presentados que conforman el mismo

y califica el proyecto de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 13.4 del
articulo 13 del Reglamento. La revisién se inicia con la especialidad de
Arquitectura, continuando con las especialidades de estructuras y, por
ditimo, en forma conjunta, instalaciones sanitarias y eléctricas.
Conforme se vayan emitiendo las calificaciones por especialidad, se
notifica copia de los mismos al administrado.

(c) La calificacién de la Municipalidad, se emite de acuerdo a lo
establecido en el numeral 13.4 del articulo 13 del Reglamento

(e) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme, le
otorga la licencia definitiva dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes a la dltima calificacion Conforme, debiendo el funcionario
municipal, designado para tal fin, sellar y firmar todos los documentos y!
planos, asi como emitir la licencia correspondiente, la cual debe
consignarse en el FUE.

(f) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme con
Observaciones, realiza las actividades sefialadas en el numeral
precedente, sin notificar la licencia definitiva hasta que el administrado
presente la  subsanacion de las observaciones graficas
correspondientes.

(g) En caso de dictamen No Conforme en alguna especialidad, las
observaciones son notificadas al administrado, a quien se le otorga
quince (15) dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el plazo del
procedimiento  administrativo.  Presentadas las  respectivas
subsanaciones, el plazo se reanuda.

De no presentarse las subsanaciones en el plazo indicado o luego de la
sexta revision no las subsana de forma satisfactoria, la Municipalidad
declara la improcedencia de la solicitud
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SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(h) Transcurrido el plazo del procedimiento administrativo sin que la
Municipalidad notifique el pronunciamiento correspondiente, se aplica el
silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad
otorgar la licencia, dentro de un plazo de tres (03) dias habiles,
entregar al administrado el FUE con el nimero de licencia definitiva
asignado, asi como la documentacion técnica del expediente
debidamente sellados y firmados, bajo responsabilidad

(i) A solicitud del administrado se puede solicitar Licencia de
Edificacion para obras de ampliaciéon, remodelaciéon y demolicion!
parcial en un mismo expediente, debiendo presentar los documentos y
requisitos exigidos para cada uno de ellos.

60

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD (La
demolicion total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o
que cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso
de explosivos, asi como las demoliciones parciales)

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31.
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019). Art. 61y 64.

*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la

inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento emp
(02.07.2013). Art. 7.

*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacién
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pais (12.07.2014). Art. 59.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una
antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen!|
en el proyecto y suscriben la documentacién técnica.

Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en
las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que
designan delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa y Verificacién Técnica
(Para su verificacion).

Documentacién Técnica; El administrado inicia el procedimiento
administrativo presentando, los requisitos comunes en el presente
procedimiento administrativos (O en su defecto lo indicado en en el
articulo 61 del Reglamento), asi mismo lo siguiente:

Formulario Unico
de Edificacion-
FUE-Licencia.

Formulario Unico
Anexo “D” Ley
29090
Autoliquidacion

$/559.60
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Cinco (05)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina
Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

o

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por|
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el| 8
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

©
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Plano de ubicacion y localizacion del lote

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion|
a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes,
hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso
de demoliciones parciales

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de
demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la
Construccién” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta
de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la|
obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil
anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva|
y propiedad comin se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano
de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la
autorizaciéon de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios

VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecuciéon de la obra autorizada con la Licencia,
tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H; asi
como la documentacién se presentan en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del
tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos original

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
juegos originales

(b) La Municipalidad en un plazo maximo de quince (15) dias habiles
contados desde la presentacion del expediente efectda lo dispuesto en
el literal d) del articulo 6 del Reglamento, realiza la revision de los
documentos presentados que conforman el mismo

y califica el proyecto de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 13.4 del
articulo 13 del Reglamento. La revision se inicia con la especialidad de
Arquitectura, continuando con las especialidades de estructuras y, por
ditimo, en forma conjunta, instalaciones sanitarias y eléctricas.
Conforme se vayan emitiendo las calificaciones por especialidad, se
notifica copia de los mismos al administrado.
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30 dias para resolver

30 dias para resolver




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(c) La calificacion de la Municipalidad, se emite de acuerdo a lo
establecido en el numeral 13.4 del articulo 13 del Reglamento

(e) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme, le
otorga la licencia definitiva dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes a la dltima calificacion Conforme, debiendo el funcionario
municipal, designado para tal fin, sellar y firmar todos los documentos y;
planos, asi como emitir la licencia correspondiente, la cual debe
consignarse en el FUE.

(f) En caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme con
Observaciones, realiza las actividades sefialadas en el numeral
precedente, sin notificar la licencia definitiva hasta que el administrado
presente la  subsanacion de las observaciones graficas
correspondientes.

(g) En caso de dictamen No Conforme en alguna especialidad, las
observaciones son notificadas al administrado, a quien se le otorga
quince (15) dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el plazo del
procedimiento  administrativo.  Presentadas las  respectivas
subsanaciones, el plazo se reanuda.

De no presentarse las subsanaciones en el plazo indicado o luego de la
sexta revision no las subsana de forma satisfactoria, la Municipalidad
declara la improcedencia de la solicitud

(h) Transcurrido el plazo del procedimiento administrativo sin que la
Municipalidad notifique el pronunciamiento correspondiente, se aplica el
silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad
otorgar la licencia, dentro de un plazo de tres (03) dias habiles,
entregar al administrado el FUE con el nimero de licencia definitiva
asignado, asi como la documentacion técnica del expediente
debidamente sellados y firmados, bajo responsabilidad

(i) A solicitud del administrado se puede solicitar Licencia de
Edificacion para obras de ampliacion, remodelaciéon y demolicion!
parcial en un mismo expediente, debiendo presentar los documentos y
requisitos exigidos para cada uno de ellos.

61

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C: APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA

62.1 LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS, que incluyan vivienda|
multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m2 de &rea
techada. Para efectos del Reglamento, el conjunto residencial se
encuentra comprendido en la figura del condominio

62.2 EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a
excepcion de las previstas en la Modalidad D)

62.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

62.4 LAS INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS,
que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacién, declarados por el Ministerio de Cultura

A
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una
antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen!
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Copia del recibo del pago por revision del proyecto

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la|
documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

Formulario Unico
de Edificacién-
FUE-Licencia
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\Veinticinco (25)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

62.5 LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS, que individualmente o en conjunto cuenten con
un maximo de 30,000 m2 de area techada

62.6 LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS que cuentan con un
maximo de 15,000 m? de area techada

62.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta|
20,000 ocupantes)

62.8 LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE
CINCO (05) PISOS, o que requieran el uso de explosivo

62.9 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE
ENCUENTREN CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B Y D.

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31. Decreto
Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art. 58 y 65.

*Ley N° 27157, Ley de Regularizacion de Edificaciones, del
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de
Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comtn
(20.07.1999), Titulo 11I, Capitulo | al IV.

*Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA, Aprueban el Texto Unico
Ordenado del Reglamento de la Ley N° 27157, Ley de Regularizacién
de Edificaciones, del Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y
del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Com(n (08.11.2006). Seccién Tercera, Titulo | al VIII.

*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pais (12.07.2014). Art. 59.

Decreto Supremo N° 011-2006-ED, Art. 28°y 35°

* Ley Organica de Municipalidades, Art. 82° numeral 12, y 91°.

* Decreto Supremo N° 011-2016-VIVIENDA, Reglamento Nacional de
Edificaciones, Norma A.140 — Bienes Culturales Inmuebles. Art. 30° y
31°.

* Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Art. 22°, y su Reglamento, A
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Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa y Verificacion Técnica
(Para su verificacion).

Documentacién Técnica; El administrado inicia el procedimiento
administrativo presentando, los requisitos comunes en el presente
procedimiento administrativos o los que se indican en el articulo

61y 64s del Reglamento, los siguiente:

Plano de ubicacioén y localizacion del lote

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras,
instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones
colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos

Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de
corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE.

La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de
la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, son requeridas para
todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con
evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica. Este
documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como
méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia|
igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades
competentes en los casos que se requiera.

Planos que conforman la documentacién técnica deben ser|
presentados también en archivo digital

EN CASO SE SOLICITE LICENCIA DE EDIFICACION PARA
REMODELACION, AMPLIACION, PUESTA EN VALOR HISTORICO,
los requisitos comunes y documentacion técnica sefialados en el
presente procemiento administrativo (O en su defecto los sefialados en
el numeral 65.1 del reglamento), asi mismo se presentan lo siguiente:

Los planos de arquitectura deben contener:

S/1,604.60
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE =
io | TRAMITACION (%) SEEEIOn PARA RECURSOS
Formulario Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD

/ Cédigo /
Ubicacion

Auto- COMPETENTE PARA
mético (en dias RECCERRENS RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

En &) habiles)

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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11.1.- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar

11.2.- Plano de la edificacion resultante

11.3.- Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los
elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la
edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que
seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el
caso.

Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales
existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos
nuevos, detallando adecuadamente los empalmes

Los planos de instalaciones deben:

13.1.- Di i te las ir i que se van a incorporar
y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes

13.2.- Evaluar la factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la|
ampliacién de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable

CUANDO SE SOLICITE LA LICENCIA DE ALGUN TIPO DE|
DEMOLICION NO CONTEMPLADA EN LAS MODALIDADES A O B,
ademas de los requisitos comunes y documentacién técnica que se
indican en el presente procedimiento adminsitrativo (O en su defecto lo
especificado en el articulo 61 del reglamento, con excepcion del
Certificado de Factibilidad de Servicios), ademas se presenta lo
siguiente

14.1.- Plano de localizacion y ubicacion del lote

14.2.- Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente,
en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, asi
como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la
fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad

14.3.- Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion|
total

14.4.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de
demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la
Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta
de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

14.5.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, son requeridas para
todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con
valuacion previa del proyecto por la Comision Técnica. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia
héabil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a|
la duracién del proceso edificator
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE =
io | TRAMITACION (%) SEEEIOn PARA RECURSOS
Formulario Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD

/ Cédigo /
Ubicacion

Auto- COMPETENTE PARA
mético (en dias RECCERRENS RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

En &) habiles)

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

15.1.-  Autorizaciones de las autoridades competentes
(Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad,
Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando
Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segln corresponda).

15.2.- Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u|
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles
las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones

VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la Licencia,
tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H; asi
como la documentacién se presentan en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del
tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos original

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
juegos originales

(b) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia
de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas,
entendiéndose por éstas a las &reas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con
servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

La presentacién del EIV sélo es exigible para los proyectos de
edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del
proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

(c) Como parte del proyecto, para la especialidad de Arquitectura, se
presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando
correspondan, los cuales son revisados por los delegados de la
Comision Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o
Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando
correspondan, los cuales son revisados por los delegados miembros de
la Comisién Técnica, en dichas especialidades

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado
los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de
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la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas
especialidades del proyecto de edificacion

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral

62

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D: APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION|
TECNICA

62.1 LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS, que individualmente o en conjunto cuenten con
maés de 30,000 m? de area techada

62.2 LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS que cuenten con
maés de 15,000 m2 de area techado

62.3LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS de mas de
20,000 ocupantes

62.4 LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD,
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO  DE
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31. Decreto
Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29090.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art. 58 y 65.

*Ley N° 27157, Ley de Regularizacién de Edificaciones, del
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una
antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen!|
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Copia del recibo del pago por revision del proyecto

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la|
documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa y Verificacién Técnica
(Para su verificacion).

Documentacién Técnica; El administrado inicia el procedimiento
administrativo presentando, los requisitos comunes en el presente
procedimiento administrativos mas los siguiente requisitos (0 en su
defecto los que se indican en el articulo 61y 64 del Reglamento):

Plano de ubicacioén y localizacion del lote

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras,
instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones
colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos

Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de
corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE.

Formulario Unico
de Edificacion-
FUE-Licencia

$/1,972.40
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PToCeqimiento para la_Declaratoria de Fabrica y el Regimen Ge| A >
Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin
(20.07.1999), Titulo I1I, Capitulo | al IV.

*Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA, Aprueban el Texto Unico
Ordenado del Reglamento de la Ley N° 27157, Ley de Regularizacion
de Edificaciones, del Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y|
del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun (08.11.2006). Seccién Tercera, Titulo | al VIII.

*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pafs (12.07.2014). Art. 59.

* Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Art. 22°, y su Reglamento,
Decreto Supremo N° 011-2006-ED, Art. 28°y 35° A
* Ley Organica de Municipalidades, Art. 82° numeral 12, y 91°.

* Decreto Supremo N° 011-2016-VIVIENDA, Reglamento Nacional de
Edificaciones, Norma A.140 — Bienes Culturales Inmuebles. Art. 30° y
31°.
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La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de
la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, son requeridas para
todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con
evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica. Este
documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como
méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia|
igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades
competentes en los casos que se requiera.

Planos que conforman la documentacién técnica deben ser|
presentados también en archivo digital

EN CASO SE SOLICITE LICENCIA DE EDIFICACION PARA
REMODELACION, AMPLIACION, PUESTA EN VALOR HISTORICO,
los requisitos comunes y documentacion técnica sefalados en el
presente procedimiento administrativo (O en su defecto los sefialados
en el numeral 65.1 del reglamento); asi mismemo se presentan de lo
siguiente:

Los planos de arquitectura deben contener:

11.1.- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar

11.2.- Plano de la edificacién resultante

11.3.- Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los
elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la
edificacion, identificdndolos claramente y diferenciando aquellos que
seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el
caso.

Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales
existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos
nuevos, detallando adecuadamente los empalmes

Los planos de instalaciones deben:

13.1.- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar
y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes

13.2.- Evaluar la factibilidad de servicios plblicos teniendo en cuenta la|
ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable

CUANDO SE SOLICITE LA LICENCIA DE ALGUN TIPO DE|
DEMOLICION NO CONTEMPLADA EN LAS MODALIDADES A O B,
ademas de los requisitos comunes y documentacion técnica que se
indican en el presente procedimiento adminsitrativo (O en su defecto lo
especificado en el articulo 61 del reglamento, con excepcién del
Certificado de Factibilidad de Servicios), asi mismo se presenta lo
siguiente

14.1.- Plano de localizacion y ubicacion del lote
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14.2.- Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente,
en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi
como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la
fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad

14.3.- Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion|
total

14.4.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de
demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la
Construccién” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta
de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

14.5.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, son requeridas para
todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con
valuacion previa del proyecto por la Comisién Técnica. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia
héabil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual 0 mayor a|
la duracién del proceso edificator

1

[}

Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

15.1.- Autorizaciones de las autoridades competentes
(Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad,
Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando
Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segln corresponda).

15.2.- Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u!
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles
las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones

B) [VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la Licencia,
tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H; asi
como la documentacién se presentan en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del
tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos original

1

=)

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

1

g

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
juegos originales
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(b) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia
de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas,
entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con
servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacién, vias de
comunicacién y vias de transporte.

La presentacién del EIV sélo es exigible para los proyectos de
edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del
proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

(c) Como parte del proyecto, para la especialidad de Arquitectura, se
presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando
correspondan, los cuales son revisados por los delegados de la
Comisién Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o
Electromecénicas, se presentan los planos de seguridad, cuando
correspondan, los cuales son revisados por los delegados miembros de
la Comisién Técnica, en dichas especialidades

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado
los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de
la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas
especialidades del proyecto de edificacion

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral

63

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B, C O D: APROBACION| A
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS 1

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar

Vigencia de poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas ,
en caso que el solicitante sea una persona juridica. Con una
antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
presentacion de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen!
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Copia del recibo del pago por revision del proyecto
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la|

documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

Indicar el nimero de recibo y la fecha del pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa y Verificacion Técnica
(Para su verificacion).

Formulario Unico
de Edificacién-
FUE-Licencia

S/1,624.40
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Al

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10, 25 y 31. Decreto
Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29090. 1
*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art. 58 y 65.

*Ley N° 27157, Ley de Regularizacion de Edificaciones, del
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de| p
Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comtn
(20.07.1999), Titulo I1I, Capitulo | al IV.

*Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA, Aprueban el Texto Unico
Ordenado del Reglamento de la Ley N° 27157, Ley de Regularizacién
de Edificaciones, del Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y
del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun (08.11.2006). Seccién Tercera, Titulo | al VIII.

*Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion
de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversién en el pais (12.07.2014). Art. 59.

* Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Art. 22°, y su Reglamento,
Decreto Supremo N° 011-2006-ED, Art. 28°y 35° A
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Art. 82° numeral 12, y 91°.

* Decreto Supremo N° 011-2016-VIVIENDA, Reglamento Nacional de
Edificaciones, Norma A.140 — Bienes Culturales Inmuebles. Art. 30° y| A-4
31°.
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Documentacién Técnica; El administrado inicia el procedimiento
administrativo presentando, los requisitos comunes en el presente
procedimiento administrativos con los siguientea requisitos (O en su
defecto los que se indican en el articulo 61, 64 y 65 del Reglamento):

Plano de ubicacion y localizacion del lote

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras,
instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones
colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos

Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de
corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE.

La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de
la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, son requeridas para
todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con
evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica. Este
documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como
méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia|
igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades
competentes en los casos que se requiera.

Planos que conforman la documentacién técnica deben ser|
presentados también en archivo digital

EN CASO SE SOLICITE LICENCIA DE EDIFICACION PARA
REMODELACION, AMPLIACION, PUESTA EN VALOR HISTORICO,
los requisitos comunes y documentacion técnica sefialados en el
presente procemiento administrativo o los sefialados en el numeral
65.1 del reglamento, se presentan de la siguiente manera

Los planos de arquitectura deben contener:

11.1.- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar

11.2.- Plano de la edificacién resultante
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11.3.- Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los
elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la
edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que
seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el
caso.

1

N

Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales
existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos
nuevos, detallando adecuadamente los empalmes

1

w

Los planos de instalaciones deben:

13.1.- Di i te las ir i que se van a incorporar
y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes

13.2.- Evaluar la factibilidad de servicios plblicos teniendo en cuenta la|
ampliacién de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable

14 |CUANDO SE SOLICITE LA LICENCIA DE ALGUN TIPO DE
DEMOLICION NO CONTEMPLADA EN LAS MODALIDADES A O B,
ademas de los requisitos comunes y documentacion técnica que se
indican en el presente procedimiento adminsitrativo o articulo 61 del
reglamento, con excepcion del Certificado de Factibilidad de Servicios,
se presenta lo siguiente

14.1.- Plano de localizacion y ubicacién del lote

14.2.- Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente,
en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, asi
como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la
fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad

14.3.- Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién|
total

14.4.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de
demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la
Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta
de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

14.5.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, son requeridas para
todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con
valuacion previa del proyecto por la Comision Técnica. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia
héabil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual 0 mayor a|
la duracién del proceso edificator
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15 |Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

15.1.-  Autorizaciones de las autoridades competentes
(Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad,
Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando
Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segln corresponda).

15.2.- Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u|

ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles
las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones

1

o

El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica que sirvieron|
para la revision y aprobacién del proyecto, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los
Revisores Urbanos

B) [VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la Licencia,
tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H; asi
como la documentacién se presentan en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del
tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos original

1

=)

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

1

2

La fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de la Obra .

Notas:
(a) Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03)
juegos originales

(b) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia
de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas,
entendiéndose por éstas a las &reas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con
servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de
edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del
proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

(c) Como parte del proyecto, para la especialidad de Arquitectura, se
presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando
correspondan, los cuales son revisados por los delegados de la
Comisiéon Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o
Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando
correspondan, los cuales son revisados por los delegados miembros de
la Comisién Técnica, en dichas especialidades
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(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado
los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de
la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas
especialidades del proyecto de edificacion

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral

(f) Se adiunta al expediente de Licencia de Edificacién con evaluacion
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64 - . Anexo H del X Quince (15) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
MODIFICACION DE PROYECTOS /O LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Solicitud (FUE) Formulario Unico dias Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
de edificacion y Edificaciones Privadas | y Edificaciones Privadas y Desarrollo Urbano
64.1 MODIFICACION DE PROYECTOS (Antes de emitida la Licencia| 2 |PocUmentacion técnica necesaria para su evaluacion. FUE
de Edificacion)
3 [Indicar el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal S/153.40 Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar

correspondiente a la revision segln la(s) especialidad(es) que 2151 - Urb. Latina recurso recurso
Base Legal corresponda(n) Cercado Distrito de
*Ley N° 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de José Leonardo Ortiz
edificaciones (25.09.2007) y Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA|
(28.02.2017) Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090. Art. 10. 30 dias para resolver 30 dias para resolver
*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), Art. 72°- 72.1.

. . Anexo H del X Veinticinco (25) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
ﬁﬁznznggﬁi:gé:f PROYECTOS ( Despues de emitida la A |MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES Formulz_a\rio L'Jf}ico dias Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
de edificacion y Edificaciones Privadas | y Edificaciones Privadas y Desarrollo Urbano
1 |Solicitud (FUE) FUE
Base Legal 2 [Documentacion técnica necesaria para su evaluacion. Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de S/397.00 2151 - Urb. Latina recurso recurso
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién| 3 |Indicar el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal Cercado Distrito de
(06.11.2019), Art. 72°- 72.2. correspondiente a la revision seglin la(s) especialidad(es) que José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la corresponda(n)
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
(02.07.2013). At. 6 y Tercera Disposicion Complementaria| A.1|Aprobacion antes de su ejecucion
Derogatoria.
4 [Documentacién  técnica necesaria para  proceder  aprobar

modificaciones no sustanciales en el proceso constructivo de una obra

autorizada, tramitandose la modificacién de la licencia respectiva,

segun lo previsto en los numerales 72.2.4 al 72.2.7 y en el numeral

72.4 del reglamento, en lo que corresponda.

A.2[Aprobacién después de su ejecucion
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5 |Di ion técnica T i para aprobar y regularizar
modificaciones no sustanciales en el procedimiento administrativo de
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones,
previsto en el articulo 79 del reglamento, siendo verificadas por la
Municipalidad o la Comisién Técnica, segln corresponda

Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Nota.-

Se considera modificaciones no sustanciales a Aquellas
modificaciones de un proyecto que cumplan con los pardmetros
urbanisticos y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se
aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las
condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las
condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas
en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas”
del RNE; y que se encuentren

debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable

de Obra.
B |MODIFICACIONES SUSTANCIALES
6 [Dc ion técnica r i para para su aprobacién y

ejecucion de una evaluacion previa por parte de la Municipalidad, de la
Comisién Técnica o de los Revisores Urbanos, segln corresponda; y
segun lo previsto en los numerales 72.2.4 al 72.2.7 y en el numeral
72.4 del reglamento, segun sea el caso, generando una nueva licencia
que aprueba la modificacién solicitada, la cual deja sin efecto a la
primera licencia emitida y recoge todos los items de la primera licencia.
La nueva licencia se somete a lo dispuesto en el literal b) del numeral
3.2, del articulo 3 del Reglamento

Nota.-

Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones
parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza no se
pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros
urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes o las que
se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto, de las
condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que afecten las
condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas
en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas”
del RNE. Este

procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién

C [EN CASO LAS MODIFICACIONES PROPUESTAS GENEREN UN
CAMBIO EN LA MODALIDAD DE APROBACION

7 [Dc ion técnica T i para evaluar y aprobar el
expediente de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo
sefialado no es de aplicacion para los proyectos aprobados en la
modalidad A, Aprobacién Automatica con firma de profesionales.
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D |DE REQUERIRSE MODIFICACIONES EN UNA O MAS
ESPECIALIDADES AL PROYECTO APROBADO CON LICENCIA DE|
EDIFICACION Y DENTRO DEL PLAZO DE VIGENCIA DE LA MISMA

8 |D ion  técnica r i para la aprobacion de la|
modificacion planteada, la que se tramita conforme a la modalidad que
corresponda y de acuerdo a lo indicado en los numerales 72.2.5 al
72.2.7 del reglamento, en lo que fuere pertinente

E |[EN EL CASO DE REQUERIRSE LA MODIFICACION DE UN
PROYECTO EN LA MODALIDAD A, PREVIO A SU EJECUCION Y|
SIEMPRE QUE EL PROYECTO RESULTANTE SE ENCUENTRE
DENTRO DE LOS SUPUESTOS CONTEMPLADOS EN EL NUMERAL
58.1 DEL ARTICULO 58 DEL REGLAMENTO

9 [Dc ion técnica r i para la modificacion adjuntando el
FUE, conforme a lo establecido en los numerales 63.1, 63.3 al 63.9 del
Reglamento,  segin  corresponda  (documentos  presentados
debidamente sellados con la recepcién y el nimero de expediente y el
de la licencia asignado en el FUE)

F [EN EL CASO DE REQUERIRSE LA MODIFICACION DE UN
PROYECTO EN LA MODALIDAD B, PREVIO A SU EJECUCION Y|
SIEMPRE QUE EL PROYECTO RESULTANTE SE ENCUENTRE
DENTRO DE LOS SUPUESTOS CONTEMPLADOS EN EL NUMERAL
58.2 DEL ARTICULO 58 DEL REGLAMENTO

1

o

Documentacion técnica necesariase para la modificacion de la licencia,
adjuntando el FUE y la documentacion técnica por triplicado que se
indican en los literales b) de los numerales 64.1 o 64.2; o en los
literales a), b) y c) del numeral 64.3 o del numeral 64.4 del Reglamento,
segun el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segin
sea el caso

G |EN EL CASO DE REQUERIRSE LA MODIFICACION DE UN
PROYECTO EN LAS MODALIDADES C O D APROBADO POR LA
COMISION TECNICA, PREVIO A SU EJECUCION Y SIEMPRE QUE
EL PROYECTO RESULTANTE SE ENCUENTRE DENTRO DE LOS;
SUPUESTOS CONTEMPLADOS EN LOS NUMERALES 58.3 Y 58.4
DEL ARTICULO 58 DEL REGLAMENTO

1

s

Documentacion técnica necesariase para la modificacion del Proyecto
adjuntando a su solicitud el FUE, los documentos que se indican en los
articulos 61 y 65 del Reglamento que sean materia de las
modificaciones propuestas y los planos modificados, por triplicado; en|
aplicacion en lo que corresponda, lo establecido en los articulos 66, 67
y 68 del Reglamento
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64.3 MODIFICACION DE PROYECTOS ( Para el caso de Proyecto - Anexo.H ue! X Veinticilnco (25) Tramite ) Sub gerencia de Sub gerencia de Gerencia de
Integral) 1 |Solicitud (FUE) Formulz.:uo U-rflco dias Documentario Habll.ltacl.nnes Urbanas Habll.ltacl.ones Urbanas Infraestructura
de edificacion y Edificaciones Privadas | y Edificaciones Privadas y Desarrollo Urbano
2 [Documentacion técnica necesaria para su evaluacion. FUE
Base Legal 3 [Indicar el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Re de pondiente a la revision segun la(s) especialidad(es) que S/566.50 2151 - Urb. Latina recurso recurso
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion corresponda(n) Cercado Distrito de
(06.11.2019), Art. 72°- 72.3. José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la| 4 [Doct i6n  técnica T para proceder a aprobar
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial modificaciones de proyectos integrales. En los procdimientos
(02.07.2013). Art. 6 y Tercera Disposicion Comy i ini ivos del numeral 86.2 serdn de aplicacion, segin
Derogatoria. corresponda, para cada una de las etapas
63.4 MODIFICACION DE PROYECTOS (En las modalidades B, C o D N Anexo_H gie_l X Veinticilnco (25) Tramite _ Sub G_erencia de Sub G_erencia de Gerencia de
. . . 1 |Solicitud (FUE) Formulario Unico dias Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
con Evaluacion Previa por los Revisores Urbanos) e o o N o N
de edificacion y Edificaciones Privadas | y Edificaciones Privadas y Desarrollo Urbano
2 [Documentacion técnica necesaria para su evaluacion. FUE
Base Legal 3 [Indicar el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de correspondiente a la revision segln la(s) especialidad(es) que S/885.90 2151 - Urb. Latina recurso recurso
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion corresponda(n) Cercado Distrito de
(06.11.2019), Art. 72°- 72.5. José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la| 4 |Doct ion técnica r para proceder a modificacién del
inversién, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial Proyecto, adjuntando el Informe Técnico Favorable, acompafiado de
(02.07.2013). Art. 6 y Tercera Disposicion Complementaria los requisitos previstos en los articulos 61, 64 y 65 del Reglamento,
Derogatoria. segun el caso, los cuales sirvieron para la revisién y aprobacion de la
modificacion del proyecto, por triplicado
Nota.-

(a) Eladministrado puede solicitar la modificacién parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previo al otorgamiento de la Licencia de Edificacion respectiva, en las modalidades de aprobacion B, C o D con evaluacién previa por la Comisién Técnica

(b) El administrado puede solicitar la modificacién parcial de un proyecto que cuenta con Licencia de Edificacion, en todas las modalidades de aprobacién. De acuerdo al tipo de modificacién

(c) Transcurridos los plazos de los procedimientos administrativos de modificacién de proyecto de edificacion de las modalidades B, C y D, sin que la Municipalidad notifique el pronunciamiento correspondiente, se aplica el silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad otorgar la licencia, dentro de un plazo de tres (03) dias
habiles, entregar al administrado el FUE, con el nimero de la licencia asignado, asi como la documentacién técnica del expediente, debidamente sellados y firmados, bajo responsabilida

65

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades:
A B, CyD)

Base Legal

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art 74.

2

La seccion del FUE correspondiente al Anexo C - Predeclaratoria de
Edificacion debidamente suscrito y por triplicado, consignando en el
rubro 5, “Anotaciones Adicionales para Uso Mdiltiple”

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a|
quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

b) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de
conformidad o finalizaciéond e obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccién existente; Para los casos de
remodelaciones, ampliaciones o demoliciones

Anexo H del
Formulario Unico
de edificacion
FUE
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Cinco (05)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso
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w

c) En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con
una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal
respectiva

Copia de los Planos de Ubicacion y de la especialidad de Arquitectura
de la Licencia respectiva, por triplicado.

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(b) Cuando se trate de edificaciones en las que coexistan unidades
inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad cominy bienes y/o
servicios comunes, se inscriben necesariamente en un mismo acto la;
predeclaratoria de edificacién, la preindependizacion y el pre
reglamento interno respectivo, acorde a lo establecido en el
Reglamento de Inscripciones correspondiente. En estos casos, la|
denominacién de las unidades inmobiliarias incluidas en la
preindependizacion, corresponde a las numeraciones asignadas en la
Resolucién de Numeracién

S/663.60

30 dias para resolver

30 dias para resolver

66

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN|
VARIACIONES (para la Modalidad: A, B, C Y D)

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017) Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090. Art. 28°.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art. 78.

N

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03)
juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccién que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe
consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere
iniciaro.

En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta|
a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion, documento
que acredite que cuenta con derecho a edificar

a) Documentacién que acredite representacion del titular, en caso que
el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del
predio.

b) En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con
una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

Formulario FUE-
Conformidad de
Obray
Declaratoria de
Edificacién

Pagina 58

Cinco (05)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

*Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial| 3
(02.07.2013). Art. 7.

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados,
correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

Documento que registre la fecha de ejecucién de la obra. En caso el
administrado no cuente con este documento, puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha

Indicar el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal
respectiva.

Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso no
se cuente con este documento, el administrado puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

PARA LAS EDIFICACIONES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
COMERCIO Y OFICINAS SIEMPRE QUE DICHAS EDIFICACIONES
NO SE HAYAN ACOGIDO AL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO!
DE CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION
ANTICIPADA, puede extender la Conformidad de Obra a nivel de
casco habitable, debiendo las edificaciones cumplir con:

En los bienes v servicios comunes:

Contar con estructuras; obras exteriores, fachadas exteriores e
interiores, paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y techos
concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y de ser el caso
instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y
agua potable, sistema de bombeo de desagiie y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes
no deben presentar impedimento de circulacion.

En las areas de proniedad exclusiva:

Contar con muros revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados;
puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales

colocados; asi como, un bafio terminado con aparatos sanitarios,
puerta y ventanas

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(b) Pueden acogerse a esta modalidad: Las habilitaciones urbanas y
las edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de
inversién publica, de asociaciéon publico privada o de concesion
privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica.

S/448.00

67 [CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION
CON VARIACIONES PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA| 1

MODALIDAD A Y B

(para modificaciones "no sustanciales" y siempre que se
cumplan con la normativa) 2

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03)
juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se
debe consignar la informacion necesaria al procedimiento

que se requiere iniciar

En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a|
quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que acredite que
cuenta con derecho a edificar, debera presentar:

Formulario FUE-
Conformidad de
Obray
Declaratoria de
Edificacion

Pagina 59

Cinco (05)
dias

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017) Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090. Art. 28°.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art. 79.

Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién

w

©

a) Documentacion que acredite representacion del titular, en caso que
el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del
predio.

b) En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafard
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con
una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal
respectiva.

Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de
arquitectura  (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable de obra o el profesional en
arquitectura o ingenieria designado por el administrado como
profesional constatador de obra

La copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable
de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

Carta que acredite la autorizacién del proyectista original para realizar
las modificaciones, en caso éste no sea el responsable ni el
constatador de la obra. En ausencia del proyectista el administrado
comunicard al Colegio Profesional correspondiente tal situacion,
asumiendo la responsabilidad por las modificaciones realizadas. El
cargo de recepcion se acompafiara al expediente.

La declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de obra

El documento que registra la fecha de ejecucién de la obra. En caso no
se cuente con este documento, el administrado puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(b) Pueden acogerse a esta modalidad: Las habilitaciones urbanas y
las edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de
inversién publica, de asociaciéon publico privada o de concesion
privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica.

S/466.20

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

recurso

30 dias para resolver

recurso

30 dias para resolver

68

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION|
CON VARIACIONES PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD C Y D (para modificaciones "no sustanciales" y siempre
que se cumplan con la normativa)

Base Legal

*Ley N° 29090, Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA|
(28.02.2017) Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090. Art. 28°.

N

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03)
juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se
debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar

En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a
quien obtuvo la Licencia de Edificacion documento que acredite que
cuenta con derecho a edificar, debera presentar:

a) Documentacion que acredite representacion del titular, en caso que
el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del
predio.

b) En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con
una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

Formulario FUE-
Conformidad de
Obra y
Declaratoria de
Edificacion

Pagina 60

Quince (15)
dias

Calendarios

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion| 3
(06.11.2019).

Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion

o

o

-~

©

©

Indicar el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal
respectiva.

Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacion y de
arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad,
cuando las variaciones realizadas involucren la modificacion del
proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el

ini o y el profesi responsable o el profesional en
arquitectura o ingenieria designado por el administrado como
profesional constatador de obra.

Copia de la seccion del Cuaderno de Obra y de los planos respectivos,
que acrediten que la(s) modificacion(es) fue(ron) puesta(s) a
consideracion y aprobacién del proyectista responsable del proyecto
de la(s) especialidad(es) respectiva(s) antes de su ejecucion.

Carta que acredite la autorizacién del proyectista original para realizar
las modificaciones, en caso éste no sea el responsable ni el
constatador de la obra. En ausencia del proyectista el administrado
comunicard al Colegio Profesional correspondiente tal situacion,
asumiendo la responsabilidad por las modificaciones realizadas. El
cargo de recepcion se acompafiara al expediente.

Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
correspondientes a la especialidad de Arquitectura.

Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra

Copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de
Obra acredite las modificaciones efectuadas

Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas

y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
In< nrafecinnales mie intenviens

(b) En caso el administrado no cuente con documento que registre la
fecha de ejecucion de la obra, éste puede suscribir y presentar una
Aaclaracién inrada en la aie indice dicha farha

S/475.50

69 [ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALIDADES B, C Y|
D 1

Base Legal
*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de| 2
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art 73.

w

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan|
Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluida en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del Art.3| 4
numeral 2 de la Ley N° 29090 *

FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional
proyectista en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar. Asimismo, el administrado debe
adjuntar la copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision
al Colegio Profesional

Plano de Ubicacion y Localizacion del lote segln formato (ANEXO XIV/
— RM-326-2015-VIVIENDA DE FECHA 04.12.2017). Prestar atencion y
aplicar el Articulo 8° de la Norma GE.020 del RNE.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100
o la que permita una correcta lectura. Prestar atencién y aplicar los
Articulos 7°, 11°, 12°, 13° y 14° de la Norma GE.020 del RNE.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion vy
Ampliacion debera presentarse lo siguiente:

4.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los

Formulario FUE
Licencia de
Edificacion

Pagina 61

Tres (03)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

(en S/)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION

Auto-
maético

Evaluacion
Previa

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

1 W.vie}
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos, a
una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con
edificaciones existentes.

cuales se diferencie la edificacion existente de
considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurados
45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacién resultante, graficando con achurado a 45
grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

la proyectada,

Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal
respectiva.

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) A requerimiento del administrado, se podra aprobar un Anteproyecto
bajo los alcances de una modalidad superior a la que corresponda el
proyecto, debiendo exigirse los requisitos que correspondan a su
modalidad y de requerirse, el derecho de revision respectivo.

S/179.30

70

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALIDADES Cy D

Base Legal
*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019).

* Reglamento de la Ley N° 28296 - Decreto Supremo N° 011-2006-ED -
Articulo 35°.- Demoliciones.- “Las demoliciones de bienes culturales
inmuebles sélo seran autorizadas por el INC, previa aprobacion del
proyecto de intervencién correspondiente.”

o

FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional
proyectista en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar. Asimismo, el administrado debe
adjuntar la copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision
al Colegio Profesional

Plano de Ubicacion y Localizacion de lote segun formato (ANEXO XIV —
RM-326-2015-VIVIENDA DE FECHA 04.12.2017). Prestar atencion y;
aplicar el Articulo 8° de la Norma GE.020 del RNE.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100
o la que permita una correcta lectura. Prestar atencién y aplicar los
Articulos 7°, 11°, 12°, 13° y 14° de la Norma GE.020 del RNE.

Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias
de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacién correspondiente a
la evacuacién, de acuerdo a la modalidad de aprobaciéon que
corresponda. La revisién del plano de seguridad es efectuada por el
delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comision Técnica

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion vy
Ampliacion debera presentarse lo siguiente:

4.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los
cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada,
considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurados
45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacién resultante, graficando con achurado a 45
grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

Para el caso de proyectos en Bienes Culturales Inmuebles, se debera|

Formulario FUE
Licencia de
Edificacion

Pagina 62

Ocho (08)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Privadas

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso

30 dias para resolver




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

, Evaluacion PARA RECURSOS
. F lari TRAMITACION (*) AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ormutario Previa RESOLVER INICIO DEL

/ Cédigo / Auto- COMPETENTE PARA
Ubicacion mético EneiEs |[FRECERINIENT RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

En &) habiles)

BASE LEGAL Nimero y Denominacién

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

presentar:

6.1.- Informacién requerida por el Art. 30° de la Norma A.140 del
Reglamento Nacional de Edificaciones. comprendiendo:

a) Estudio Histérico

b) Levantamiento del estado actual (no se considera planos de
instalaciones eléctricas y sanitarias)

c) Propuesta de restauracién-conservacion (no se considera planos de
instalaciones eléctricas y sanitarias; ni detalles constructivos y
ornamentales)

6.2.- Para la tipologia de Monumento, copia de los Planos de la
Determinacién de Sectores de Intervencién debidamente refrendado
por la autoridad competente y la Resolucion Viceministerial emitida por
el Ministerio de Cultura, que los aprueba.

6.3.- Para las edificaciones nuevas en Zona Monumental, lo requerido
el Art. 31° de la Norma A.140 del Reglamento Nacional de
Edificaciones:

6.3.1.- Fotografias de los inmuebles colindantes (elevaciones o
fachadas).

6.3.2.- Fotografias de la Calle donde se va a edificar; y

6.3.3.- Plano del perfil urbano, ambos frentes de la calle donde se ubica
el predio, incluyendo la propuesta.

7 [Memoria Descriptiva y Declaracion jurada de habilidad del profesional
que interviene.

8 |Copia del comprobante de pago por derecho de revisién, por )
natos y ad hoc cuando corresponda.

9 [Indicar el numero de comprobante y fecha de pago por la tasa S/262.00
municipal respectiva

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

(b) La aprobacién del Anteproyecto en Consulta, para las obras en las
modalidades de aprobacién B, C y D, esta sujeta a la evaluacion vy
dictamen por parte de la especialidad de Arquitectura de la Comision
Técnica solo en los términos de Conforme y No Conforme; o, al Informe
Técnico Favorable del Revisor Urbano, segin corresponda

(c) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en
proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5)
pisos; para las edificaciones de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.

No re irdn pronunciami del delegado Ad Hoc del CENEPRED!
las edificaciones para uso residencial de mas de cinco (05) pisos en
las cuales la circulacién comin llegue sélo hasta el quinto piso y el (los)
piso (s) superior (es) forme (n) una unidad inmobiliaria.

(d) Para el caso de anteproyectos desarrollados en inmuebles dentro
de Zona Monumental de Jose Leonardo Ortiz, su aprobacion, no
permite tramite posterior o inmediata demolicion del inmueble existente;
esto solo sera psoible tras la aprobacion del PROYECTO. En
aplicacion del Art. 35° del Reglamento de la Ley N° 28296 - Decreto
Supremo N° 011-2006-ED.

71 |LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION Formulario FUE X Quince (15) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
1 |Formulario Unico de Regularizacion, en tres (03) juegos originales,| Licencia de dias Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
debidamente suscritos por el administrado y, en la secci6n que Edificacion y Edificaciones Privadas | y Edificaciones Privadas y Desarrollo Urbano
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(Las edificaciones ejecutadas, desde el 01 de enero de 2017 hasta el| 2
17 de septiembre de 2018, sin la correspondiente licencia, son
regularizadas por las Municipalidades, siempre que cumplan con la
normatividad vigente a la fecha de su construccion o, en caso que sea

mas favorable, con la normativa vigente) 3
Base Legal 4
*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art. 92.
*Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090, Art. 30°.
5
* Decreto Supremo N° 011-2006-ED - Reglamento de la Ley N° 28296,
Ley General del Patrimonio Cultural, Art. 37°y 38°. 6
7

- La Resoluciéon de regularizacién que apruebe la edificacion, debe| 8
considerar la aprobacién de la Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion.

- La regularizacion de edificaciones es aplicable cuando se trate de
bienes integrantes del Patrimonio Cultural de La Nacién, siempre que
cumplan con La normativa vigente sobre La materia a La fecha de su
construccion o, en caso que sea mas favorable, con La normativa

©

1

o

1

s

ponda, por el profesi responsable, en el que se debe
consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar, adjuntando copia del recibo del pago efectuado por derecho de
revision al Colegio Profesional

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar

Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion|
de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

Documentacion técnica, firmada por el profesional
constatador, compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones).
c) Memoria descriptiva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.

Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un
ingeniero civil colegiado

Declaracion jurada de habilidad del profesional constatador.

Para regularizacion de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones,
copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente que no es materia de
regularizacion

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios,
se acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en
su defecto, presentar la autorizacion del titular de la carga o gravamen

Indicar numero y fecha del comprobante de pago por la tasa municipal
correspondiente.

Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. El
valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la obra a
regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de
edificacion a la fecha de su ejecucion y de la fecha de solicitud de la
regularizacion

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable o constatador de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

S/558.30
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(c) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comin, se adjunta la autorizacién de la Junta de
Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita ante el Registro
de Predios. De no estar inscrita 0 no estar actualizada la Junta de
Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas
vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las
condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento
suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucién
de las obras

72 |REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION Anexo H del X Diez (10) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
1 |FUE 6 FUHU segUln corresponda, debidamente suscrito. Formulario Unico dias Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
de edificacion y Edificaciones Privadas | y Edificaciones Privadas y Desarrollo Urbano
2 |Indicar el numero y fecha del comprobante de pago de la tasa municipal FUE S/139.30
Base Legal correspondiente.
*Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley| 3 |Certificado Literal de Dominio Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 11°. Nota: 2151 - Urb. Latina recurso recurso
La Revalidacién de Licencia solo procede para los casos en que la| Cercado Distrito de
*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de licencia hubiera sido otorgada con posterioridadal 06.10.2003, fecha José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion de publicacién del Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y serd
(06.11.2019), art 4. otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de presentada.
73 |LICENCIAS PARA LOS PROGRAMAS DE VIVIENDA DE INTERES Anexo H del X Diez (10) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
SOCIAL 1 |FUE 6 FUHU segUn corresponda, debidamente suscrito. Formulario Unico Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
de edificacion y Edificaciones Privadas | y Edificaciones Privadas y Desarrollo Urbano
2 |Para el caso de proyectos calificados como Habilitaciones Urbanas FUE dias Documentario
con Construccién Simultdnea; o, proyectos de edificacion que se
planteen a base de repeticiones de médulos tipicos de vivienda y/o
Base Legal unidades habitacionales tipicas que se ejecuten dentro de los
*Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley programas de vivienda de interés social Av. Saenz Pefia N° 15 dias para presentar 15 dias para presentar
N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 11°. 2151 - Urb. Latina recurso recurso
Cercado Distrito de
*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de 3 |Valor del derecho de tramitacion y el pago por revisién de proyecto que José Leonardo Ortiz 30 dias para resolver 30 dias para resolver
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion abonan los administrados, se sujeta a los parametros siguientes; segin
(06.11.2019), art 81. Articulo 81 del Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA
Unidad habitacional tipica o Gnica S/4,300.00
De la 2 a la 10 repeticion (cada unidad) S/2,150.00
De la 11 a la 50 repeticién (cada unidad) S/1,075.00
De la 51 a la 100 repeticién (cada unidad) S/860.00
De la 101 a la 1 000 repeticion (cada unidad) S/430.00
Mas de 1 000 repeticiéon (cada unidad) S/215.00

NOTA.-

Los promotores inmobiliarios que soliciten las licencias de habilitacion!
urbana y de edificacién destinadas a vivienda de interés social, deben
publicitar en todo momento que su proyecto estd disefiado y se
ejecutard segln las condiciones establecidas en el Reglamento
Especial de Habilitacién Urbana y Edificacion, de conformidad con el
articulo 2 de la Ley N° 29571, Cédigo de Proteccion y Defensa del
Consumidor, debiendo hacer constar dicha condicion para el
financiamiento en los contratos de venta que suscriban, asi como
cumplir con el valor establecido para la vivienda de interés social;
dichas condiciones deben sefalarse mediante declaracion jurada. Las
Licencias que emitan las Municipalidades deben indicar su condicion|
de vivienda de interés social
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74 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION 1 |Solicitud firmada por el solicitante. Formato GRATUITO Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 [Indicar en la solicitud el nimero de expediente que acredita el X Tres (03) Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
otorgarmiento de la Licencia de Edificacién o Habilitacion dias v Edificaciones Privadas | v Edificaciones Privadas v Desarrollo Urbano
Base Legal Urbana.
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Nota:
Unico Ordenado de la Ley N° 29090 a. La prérroga debera solicitarse dentro de los treinta (30) dias Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
calendarios anteriores al vencimiento de la licencia materia 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de prorroga. Cercado Distrito de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
(06.11.2019) resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
75 [LICENCIA DE EDIFICACION ESTRUCTURAS ESPECIALES| 1 [Los mismos requisitos que la licencia de edificacion, segtin sea Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
(TORRES, ANTENAS, ESTACIONES BASE). el caso; ademas: Documentos de acuerdo a Ley N° 29022 X Diez (10) Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
* Acta de sensibilizacién de los pobladores de la zona. dias v Edificaciones Privadas | v Edificaciones Privadas v Desarrollo Urbano
2 |Pago de Derecho de Tramitacion, incluye: S/.921.20
Base Legal * Licencia de Edificacion (cada 5m de altura).
. o * Control de supervision de obra (minimo 3 visitas)
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, * Rotura de calles, pavimentos/ml. Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
(26.05.2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° Cercado Distrito de
29022, ley para el fortalecimiento de la expansion de infraestructura José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
en telecomunicaciones (18.04.2015) resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
* Ley 29022
76 |AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE OBRAS EN AREAS| 1 [Solicitud Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
DE USO PUBLICO. 2 |Cronograma de obra. X Quince (15) Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
3 |Pago de Derecho de Tramitacion, (incluye inspeccién técnica S/.119.40 dias v Edificaciones Privadas | v Edificaciones Privadas v Desarrollo Urbano
Base Legal v certificado de beneficiario).
4 |Plano de ubicacion.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el| 5[Numero de Resolucion de acuerdo municipal B
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Administrativo General 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 042-99-EM, que aprueban Reglamento de Cercado Distrito de
Distribucién de Gas Natural por Red de Ductos (15-09-1999). José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 063-70-VI Aprueban titulos del nuevo resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.
Reglamento de Construcciones (15-12-1970).
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 29090
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77 |AUTORIZACION DE CONFORMIDAD OBRA EN AREAS DE USO| 1 |Solicitud Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
PUBLICO. 2 |Pago de Derecho de Tramitacion; incluye inspeccion técnica. S/. 149.20 X Siete (07) Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
3 | Constancia de pruebas de compactacion de terreno/resistencia dias v Edificaciones Privadas | v Edificaciones Privadas v Desarrollo Urbano
Base Legal de materiales.
4 | Carta de garantia por 7 afios de correcta ejecucion de obra.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba elf 5 [Plano de ubicacion.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento| 6 [Numero de Resolucion de acuerdo municipal Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Administrativo General 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
*TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo N° Cercado Distrito de
156-2004-EF v modificatorias (15.11.04) Arts 66° José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.

78 |AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION O REFACCION DE| 1 |Solicitud Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de

SARDINELES Y VEREDAS EN AREAS DE USO PUBLICO. 2 [Compromiso de refaccionar la vereda frente al predio de acuerdo X Cinco (05) Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
al estado original. dias v Edificaciones Privadas | v Edificaciones Privadas v Desarrollo Urbano
Base Legal 3 | Cronograma de obra.
. o 4 | Presupuesto de obra.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69,| 5|Pago de Derecho de Tramitacion (incluye inspeccion técnica). S/.149.20
(26.05.2003) 6 [Plano de ubicacion. Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
156-2004-EF v modificatorias (15.11.04) Arts 66° Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.

79 |AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION O RECONSTRUCCION| 1 [Solicitud Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
DE CAMARAS SUBTERRANEAS DE REGISTROS DE EMPRESAS| 2 |Pago de Derecho de Tramitacion (x camara, buzon, incluye S/. 474.40 X Cinco (05) Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
DE TELEFONIA O SUB ,ESTAC,'ONES SUBTERRANEAS DE inspeccion técnica) dias y Edificaciones Privadas | y Edificaciones Privadas y Desarrollo Urbano
EMPRESAS  DE ENERGIA ELEQTRICA o BUZC,)NES DE 3 [Plano de ubicacion en escala no mayor de 1/1000 firmada y
EMPRESAS DE SANEAMIENTO EN AREAS DE USO PUBLICO. - -

sellada por el Ing. De la empresa suministradora del servicio.

4 |Una fotografia a color de la ubicacién de la camara subterranea
Base Legal 0 buzén a construir. Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de

5 |Memoria Descriptiva, debidamente sellada v firmada por el Ing. 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, Proyectista. Cercado Distrito de
(26.05.2003) 6 |Cronograma de obra José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 011-2005-MTC, Fijan en 60 MHz la| 7 |Presupuesto de Obra. resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
troncalizado, telefonia mévil y servicio de comunicaciones . c
personales (01.04.2005) Ing. Responsable de la Empresa suministradora del servicio.

80 |AUTORIZACION A EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIO PARA| 1 [Solicitud Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
UBICACION O CAMBIO DE POSTES EN AREAS DE USO| 2 |Pago de Derecho de Tramitacion (valor por poste). S/.518.50 X Cinco (05) Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
PUBLICO (INCLUYE ANCLAS). 3 |Plano de ubicacion en escala no mayor de 1/1000 firmado y dias y Edificaciones Privadas y Edificaciones Privadas y Desarrollo Urbano

sellado por la empresa suministradora del servicio.
Base Legal 4 |Fotografia a color del poste a instalar y recorrido actual de las
redes aéreas.
* Decreto Supremo N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N°[ 5|Memoria Descriptiva, debidamente sellada v firmada por el Inq. Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
29022, ley para el fortalecimiento de la expansién de infraestructura Proyectista. 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
en telecomunicaciones (18.04.2015) 6 [Cronograma de obra. Cercado Distrito de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, 7 |Presupuesto de obra. José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
(26.05.2003) 8 |Especificaciones técnicas. resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
9 | Declaracién Jurada de habilitacion profesional del CIP del
Ing. Responsable de la Empresa suministradora del servicio.
10|Inspeccion Técnica previa.
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81 |AUTORIZACION DE REFACCION Y ACONDICIONAMIENTO DE| 1 |Solicitud Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
INFRAESTRUCTURA DE USO PUBLICO. 2 [Memoria Descriptiva de los trabajos a realizar. X Cinco (05) Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
3 | Adjuntar croquis de ser necesario. dias v Edificaciones Privadas v Edificaciones Privadas v Desarrollo Urbano
Base Legal 4 |Pago de Derecho de Tramitacion, que incluye: S/.114.10
* Inspecci6n técnica
*TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo N° * Autorizacion
156-2004-EF v modificatorias (15.11.04) Arts 66° 5 |Numero de Resolucion de acuerdo municipal Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
(26.05.2003) Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
82 [CAMBIO DE USO DE SUELO. 1 [Solicitud Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 | Croquis de ubicacion con sus coordenadas UTM. X Doce (12) Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
Base Legal 3 |Memoria Descriptiva. dias v Edificaciones Privadas | v Edificaciones Privadas v Desarrollo Urbano
4 |Pago de Derecho de Tramitacion, que incluye: S/.129.30
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, * Inspeccién Técnica
(26.05.2003) * Resolucién por hectérea.
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Unico Ordenado de la Ley N° 29090 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.

83 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CABINAS| 1 [Solicitud Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de

TELEFONICAS PUBLICAS EN AREAS DE USO PUBLICO. 2 |Pago de Derecho de Tramitacion, que incluye: S/. 206.10 X Cinco (05) Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
Costo administrativo (por cabina) dias v Edificaciones Privadas | v Edificaciones Privadas v Desarrollo Urbano
Base Legal Costo inspeccién técnica (por cabina).
3 |Plano de ubicacion en escala no mayor de 1/1000 firmada y
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, sellada por la empresa suministradora del servicio.
(26.05.2003) 4 |Fotografia a color de la ubicacién de la cabina a instalar. Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*TUO de la Lev de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° 5 |Memoria Descriptiva, debidamente sellada v firmada por el 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
156-2004-EF v modificatorias (15.11.04) Ing. Proyectista. Cercado Distrito de
6 | Cronograma de Obra. José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
7 | Presupuesto de obra. resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
8 | Especificaciones técnicas.
9 | Declaracién Jurada de habilitacién profesional del CIP del
Ing. Responsable de la Empresa suministradora del servicio.
10| Inspeccién Técnica.

84 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CONEXIONES| 1 |Solicitud simple con caracter de Declaracion Jurada. Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
DOMICILIARIAS DE AGUA Y DESAGUE EN AREAS DE USO| 2 |Carta o Informe de factibilidad de la Unidad Orgénica competente X Cinco (05) Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
PUBLICO. de la MDSR. dias y Edificaciones Privadas | y Edificaciones Privadas y Desarrollo Urbano
Base Legal 3 |Pago de Derecho de Tramitacion (incluye inspeccién técnica) S/.129.30
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69,

(26.05.2003) Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de

* Decreto Legislativo que establece medidas para la inversién 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dfas.
en materia de servicios plblicos y obras ptblicas de infraes- Cercado Distrito de
tructura Decreto Legislativo N° 1014 (16-05-2008) Art. 4° y 5°. José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de

* Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial
Ley N° 30056 (02-07-2013) art. 5°.

* Resolucién de Conseijo Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD
(28-10-2011).
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85 [OCUPACION DE AREA DE USO PUBLICO CON MATERIALES DE|1 |Solicitud Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
CONSTRUCCION E INSTALACIONES PROVISIONALES U OTRAS|2 (Plano de ubicacion, memoria descriptiva y tiempo de uso del X Siete (07) Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
INSTALACIONES (SOLO EN CASO BERMA LATERAL). area de uso publico. dias y Edificaciones Privadas | y Edificaciones Privadas y Desarrollo Urbano

3 [Pago de derecho de tramitacion por 15 dias. S/.129.30
Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
(26.05.2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
86 |DUPLICADO DE LICENCIA DE EDIFICACION. 1 |Solicitud. Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 [Derecho de tramite. S/.78.10 X Tres (03) Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
Base Legal 3 |Numero de la Licencia de Construccion con la que se tramitd. dias v Edificaciones Privadas | v Edificaciones Privadas v Desarrollo Urbano
4 [Copia de licencia aprobada y copia de los planos aprobados
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.

87 |AUTORIZACION PARA LA TNSTACACION DET" TReauisitos Generales Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
INFRAESTRUCTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE . . - Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES FIBRA 1 [El FUT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante o su X Diez (10) v Edificaciones Privadas | v Edificaciones Privadas v Desarrollo Urbano

representante legal, dirigido al titular de la Entidad, solicitando el dias

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 79°, numeral

3.2:3.6.5 (26.05.2003)

*Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en
telecomunicaciones. (20.05.07). Arts. 5°, 6°y 7°

*Ley N° 30228, Ley que modifica la Ley 29022, Ley para la
expansion de infraestructura en telecomunicaciones
(12.07.14) Art. 2°, 3°y 5°

* Decreto Supremo N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N°
29022 - Ley para el fortalecimiento de la expansion de
infraestructura en telecomunicaciones, Art 12°y 13° (18.04.2015)
*R.N.E.D.S.011-2006-VIVIENDA. NORMA EC 040-EM020

N

w

4

otorgamiento de la Autorizacién (Libre reproduccion).

Copia simple de la documentacion que acredite las facultades
de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el
representante legal del Solicitante

Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga
concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor
Afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacion a que se
refiere el articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea
un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia
de inscripcién en el Registro de Proveedores de Infraestructura
Pasiva.

El Plan de Obras acompafiado de la informacién y documentacion
sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15° de la

Ley de Telecomunicaciones.

a) Cronoarama detallado de eiecucién del brovecto.

b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a
realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las realizar,
asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las Infraestructura
de Telecomunicaciones, a escala adecuada. En caso de ejecutarse
obras civiles para la instalacién de Estaciones de Radiocomunicacion,
se deben anexar ademas planos de estructuras, y planos eléctricos, de
ser el caso, a escala adecuada detallado y suscrito por ingeniero civil
o eléctrico colegiado, seguin corresponda.

c) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la
ejecucion de la obra, segin el formato previsto en la normas
vigentes, que indique expresamente que la edificacion, elementos  de
soporte o superficie sobre la que se instalara la Infraestructura, de

Telecomunicaciones retne las condiciones que aseguren su
estabilidad y ad do compor en cor de riesgo
tales como sismos, vientos, entre otros.

En el caso de Estaciones de Radic i6n la decl ion  debe

considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las
edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En
ambos casos se anexa un informe con los célculos que sustentan la
declaracion jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion
posterior de lo declarado.

Pagina 69

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Plazo de
presentacion: 15 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Plazo de
presentacion: 15 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

NGmero y Denominacién

DERECHO DE CALIFICACION

TRAMITACION (¥)

PLAZO PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO )
APELACION

(en dias RECONSIDERACION

habiles)

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

o

o

~

©

d) En caso la obra impliaue la interruncién del transito. se debe
adjuntar el plano de ubicacion conteniendo la propuesta de
desvios y sefializacion, e indicar el tiempo de interferencia de
cada via, asi como las acciones de mitigacién adecuadas por
los inconvenientes generados en la ejecucion de la instalacion
estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto
genere.

e) Copia simple del Certificado de Habilidad viaente. aue acredite
la habilitacién del Ingeniero responsable de la ejecucion de la
obra, y de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos
descritos en el literal b), expedidos por el Colegio de Ingenieros .
del Pera

) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccién

I del Anexo 2 de la Ley de Telecomunicaciones.

a) Carta de comoromiso del Operador o del Proveedor de
Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a adoptar
las medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las
vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacion de
la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a cumplir
los Limites Maximos Permisibles.

Derechos de pago:

Pago por el derecho de tramitacion (Incluye verificacion técnica)

Pago por verificacion técnica.

Instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio.

Adicionalmente a los requisitos generales establecidos para
el caso en el que se solicite Autorizacién para la instalacién de
una Estaci6n de Radiocomunicacion se debe presentar lo
siguiente:

Copia simple de la partida registral o certificado registral
inmobiliario del predio en el que se instalara la Infraestructura

de Telecomunicaciones, con una antigliedad no mayor a dos
meses de su fecha de emision. De no estar inscrito el predio,

el titulo que acredite su uso legitimo.
Si el predio es de Utularidad de terceros, debe presentar ademas

copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las
partes legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades
donde no existe notario.

En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de
propiedad exclusiva y de propiedad comun, el Solicitante debe
presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la
Junta de propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en
el estatuto y el reglamento interno.

Cuando los aires pertenezcan a un Gnico condémino, el acuerdo de
uso del predio debe ser suscrito por éste y también por representante
de la Junta de Propietarios.

Nota: En la instalacion de una Antena de menor dimensién, del tipo
sefialado en el numeral 1.1 de la Seccién Il del Anexo 2 del D.S 003-
2015-MTC, no es necesaria la Autorizacién, cuando dicha instalacion
hubiera estado prevista en el Plan de Obras de una Estacion de
Radiocomunicacién autorizada previamente a la cual dicha Antena se
conectard. En este caso, el Solicitante (nicamente comunica
previamente a la Entidad el inicio y tiempo de instalacion, y de ser el
caso, la eventual propuesta de desvios trafico vehicular y/o peatonal,
en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacién que se debe
realizar de conformidad con lo dispuesto en el articulo 19. Asimismo, la
instalacion de una Antena Suscriptora de menor dimensién descrita en
el numeral 1.2 de la Seccién Il del Anexo 2, no requiere de
Autorizacién.

S/. 891.90
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| 88 |AMPLIACION DE PLAZO DE LA AUTORIZACION PARAT 1 [Solicitud seqdn formato FUT Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE| 2 |Presentar un Plan de Obras actualizado. Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
TELECOMUNICACIONES 3 |Acreditar las razones gue motivan la necesidad de obtener v Edificaciones Privadas | v Edificaciones Privadas v Desarrollo Urbano

la prérroga solicitada.

Base Legal 4 |Paqo por el derecho de tramitacion. S/.167.00
Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
telecomunicaciones. (20.05.07). Arts. 1,3y 7. 3 Nota: 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
Ley N° 30228, Ley que modifica la Ley 29022, Ley para la La ampliacién requerida se solicita con al menos diez dias Cercado Distrito de
expansion de infraestructura en telecomunicaciones antes del vencimiento del plazo originalmente conferido, no José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
(12.07.14) Art. 2,3y 5 pudiendo exceder los plazos indicados del numeral 18.1 de la resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
D.S 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022 - Ley para norma vigente
el fortalecimiento de la expansion de infraestructura en
telecomunicaciones, Art 18° (18.04.2015)

89 |REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA| 1 |EI FUT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE| |representante legal, dirigido al titular de la Entidad, solicitando Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
TELECOMUNICACIONES FIBRA OPTICA. el otorgamiento de la Autorizacion. y Edificaciones Privadas y Edificaciones Privadas y Desarrollo Urbano

2 |Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de

Base Legal representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante

legal del Solicitante.
Lev N° 27972, Ley Oraénica de Municipalidades. 3 |Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorgal Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de

concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico de . ” i . B
(27.05.2003) Art. 79. B . Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor 2151 - Url_). L_atlna presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
Ltzregnfangigéh)zisa{golzgxg%niftg dle |gf\r,a7estructura en Aﬁgdido. del?e presentar copia simple de IaA aut_urizacién a que se f:;gafeoolr?;gg%?gz Plazo de Plazo de
Ley 30228, Ley que modifica la Ley 29022 refiere el articulo 33° de la Ley de Tglecomuplcgmones ¥ €n caso sea resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
Lev para la expansion de infraestructura en telecomunicaciones. un Ffrovegdpf de Infraestruc_tura Pasiva, copia simple de la constancia
At 2,3y 5 de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura
D.S 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022 - Ley para el Pasiva.
fortalecimiento de la expansién de infraestructura en 4 |El Plan de Obras acompafiado de la informaciény documentacién
telecomunicaciones Primera Disposicién Complementaria sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15°:
Final (18.04.2015) N - .

a) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a

realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las

instalaciones, adjuntando los planos de ubicacion de la Infraestructura

de Telecomunicaciones, a escala 1/5000.

En caso de ejecutarse obras civiles para la instalacion de Estaciones

de Radiocomunicacién, se deben anexar ademds planos de

estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500

detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, seguin

corresponda.

b) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la

ejecucion de la obra, segln el formato previsto en el Anexo 4, que

indique expresamente que la edificacion, elementos de  soporte o

superficie sobre la que se instalard la Infraestructura de

Telecomunicaciones, relne las condiciones que aseguren su

estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales

como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de

Radiocomunicacion la declaracién debe considerar ademas el impacto

que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes,

incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un

informe con los célculos que sustentan la declaracion jurada efectuada,

a efectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo declarado.

c) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la

habilitacion del Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra, y de

ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el

literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros del Perd.

5 |Pago por el derecho de tramitacion S/.913.60
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90 |AUTORIZACION PARA APERTURA DE ZANJAS PARA| 1 |Solicitud dirigida al alcalde o formato unico de tramite - FUT, indicando Formato X Siete (07) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
INSTALACION DE GAS NATURAL E INSTALACIONES N° DNI, direccién, N° de telefono, numero de recibo y fecha de pago dias Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
DOMICILIARIAS POR METRO LINEAL, TRAMO O MALLA del dercho administrativo y Edificaciones Privadas | y Edificaciones Privadas y Desarrollo Urbano

2 |Memoria técnica firmada por el profesional colegiado y habilitado

Base Legal responsable de la obra con las especificaciones de las redes a

construir, esta incluye el detalle de las longitudes parciales y totales, Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades (27-05-2003) los ensayos de la calidad a realizar con si cantidad (cada determinada 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el| [longitiud) Cercado Distrito de
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento| 3 |Dos juegos de planos de ubicacién y planta, detallando las José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
Administrativo General caractersiticas fisicas y tecnicas del tendido de la infraestructura resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
* Ley N° 30056, Ley que modifica leyes para facilitar la inversion, materia de tramite; asi mismo el detalle y limites de la zona de

contruccion de las redes
impulsar el desarrollo productivo y crecimiento empresarial (art 5y 6 | 4 |Carta de responsabilidad de la empresa para cumplir con el
* Ley N° 30477, Ley que regula la ejecucion de obras de servicios i iento de ir que hibiera ) por la]
publicos autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio| |ejecucion de los trabajos
publico (17.11.2016) 5 [Cronograma de obra detallando los dias especificos previstos a
* Decreto Legislativo N° 1014 - Medidas para propiciar la inversion intervenir cada dia
en materia de servicios publicos y obras pdblicas de infraestructura.| 6 PR, - .- S/. 298.40

Pago por el derecho de tramitacion (Incluye Inspecién o supervision)
(16.05.2008)

Requisitos especifcos

De ser el caso se solicitara

7 |Planos de sefializacion y desvios del flujo vehicular, solo para vias de

alto transito y/o que requieren un cierre total

Notas.-

a) El expediente sera ingresado en fisico y en digital

b) No incluye instalaciones domiciliarias

91 |CONFORMIDAD DE OBRA DE LA INSTALACION DE| 1 |Solicitud dirigida al alcalde o formato unico de tramite - FUT, indicando Formato X Siete (07) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA PRESTACION DE N° DNI, direccién, N° de telefono, numero de recibo y fecha de pago dias Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
SERVICIOS PUBLICOS del dercho administrativo y Edificaciones Privadas | y Edificaciones Privadas y Desarrollo Urbano

2 |Adjuntar resultados de las pruebas de calidad de los materiales,
Base Legal compactacionde terreno y de resistencia de los materiales , segin el

reglamento Nacional de edificaciones, otorgada por una institucion Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de

*Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades (27-05-2003) acreditada 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 30 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Cercado Distrito de
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
Administrativo General resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
* Ley N° 30056, Ley que modifica leyes para facilitar la inversion,
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AUTORIDAD
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RECONSIDERACION

APELACION
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

impulsar el desarrollo productivo y crecimiento empresarial (art 5y 6

* Ley N° 30477, Ley que regula la ejecucion de obras de servicios
publicos autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio
plblico (17.11.2016)

* Decreto Legislativo N° 1014 - Medidas para propiciar la inversion
en materia de servicios publicos y obras publicas de infraestructura.
(16.05.2008)

* Decreto Supremo N° 001-2010-VIVIENDA

* Decreto Supremo N° 015-2004-VIVIENDA

92 |AUTORIZACION PARA APERTURA DE PISTAS Y VEREDAS 1 |Solicitud Formato X Siete (07) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 |Memoria Descriptiva de los trabaijos a realizar. dias Documentario Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas Infraestructura
3 | Adiuntar croquis de ser necesario. v Edificaciones Privadas | v Edificaciones Privadas v Desarrollo Urbano
4 |Pago de Derecho de Tramitacion, que incluye: S/.129.30
Base Legal * Inspeccién técnica
* Autorizacion Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Lev N° 27972 - Lev Oraanica de Municinalidades (27-05-2003) 5|Carta de compromiso de reposicion de la misma, con el mismo 2151 - Urb. Latina presentacién: 15 dias. resolucién: 30 dias.

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento

Administrativo General

*TUO de la Lev de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF v modificatorias (15.11.04)

material, calidad y espesor

Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.
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REQUISITOS

NGmero y Denominacién

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

PLAZO PARA

RESOLVER
INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-

S/)
ens matico

Posi- \CLES
tivo tivo

(en dias
habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

93 [SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 |Anexo F del FUHU: Subdivision de lote urbano. Formato X Diez (10) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 [Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
Base Legal antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales. Urbano v Catastro Urbano v Catastro v Desarrollo Urbano
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, 3|En caso que el administr?do no sea ?I propietario del predio, debe
Ley N° 29090  y modificatorias (25.09.07). Art, 31. pres_t_amar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a|
habilitar y, de ser el caso, a edificar
4 [En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara|
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con Av. Saenz Pefia N° presentacion: 15 dias. resolucién: 30 dias.
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales. 2151 - Urb. Latina
(06.11.2019), art 31°. 5 [Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene Cercado Distrito de Plazo de Plazo de
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica. José Leonardo Ortiz resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
6 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. S/ 449.50
7 |Documentacion técnica siguiente:
- Plano de ubicacién y localizacién del lote materia de subdivision
- Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura, segin los antecedentes registrales
- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en|
concordancia con lo establecido en la Norma Técnica GH.020,
“Componentes de Disefio Urbano” del RNE
8 Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas
del lote materia de subdivisién y de los sublotes propuestos resultantes
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda,  firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
(b) Los documentos son firmados por el administrado y el profesional
responsable del proyecto
(c) En caso se solicite la subdivisién de un lote que cuente con obras
de Habilitacion Urbana inconclusas, dichas obras deberan ser
eiecutadas v recencionadas en el mismo procedimiento.
94 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Formato X o ] ] ]
Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
1|FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
Base Legal procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad|
* Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de| |correspondiente.
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10°, 16° y 31°.[ 2 [Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales. Av. Saenz Pefia N° presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
Ordenado de la Ley N° 29090. 2151 - Urb. Latina
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de| 3 [En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Cercado Distrito de Plazo de Plazo de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a| José Leonardo Ortiz resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
(06.11.2019), art 19° y 24°. habilitar y, de ser el caso, a edificar.
4|En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con
una antigtiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Pueden acogerse a esta modalidad:
A.- Las habilitaciones urbanas de terrenos en los que se desarrollen
proyectos de inversion pablica, de asociacion publico - privada o de| 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene
concesion privada que se realicen para la prestacion de servicios| [en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura pablica
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A [SEEW]
) TRAMITACION (* RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario © Previa INICIO DEL SNORIDSD)
(IS PROCEDIMENTO _ COMPETENTE
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Ubicacion

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

o

Indicar el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal S/. 580.80
B.- Las habilitaciones urbanas correspondientes a Programas correspondiente a la verificacion administrativa y verificacion técnica.
promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacién de
beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono Familiar
Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley| 7 |Certificado de Zonificacion v vias.
N 27829, Ley que crea el

Bono Familiar Habitacional (BFH).

®

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable,
jo y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b)
del numeral 20.1 del articulo 20 del Realamento

En la presente modalidad, no estan contempladas:

©

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios

las habilitaciones_ urbanas proyecyada; sobre terrenos due| 10| Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion| |administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo
declaradas por el Ministerio de Cultura. a lo siguiente

a) Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
b) Plano perimétrico y topografico

c) Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias vy
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes,
en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno,
con indicacién de curvas de nivel por cada metro

d) Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada|
metro, de corresponder

e) Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de
ser el caso.

(f) Memoria descrintiva
11| Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

12| Certificacion Ambiental, segln lo dispuesto en el literal a) del articulo
21 del Reglamento

13| Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos
en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Naci6én

14|Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de
acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento

@

Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en
esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el
RVAT. nara aailizar su suscerincidn v dar inicio a la ohra:

15|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16(La fecha de inicio de la obra v nombre de Responsable de Obra.
Notas:

(a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su Reglamento,
aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y|
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.
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TRAMITACION (¥)
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/ Cédigo /
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Auto-
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95 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B

Base Legal

* Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10°, 16° y 31°.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art 19° y 25°.

Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores de
cinco (05) hectareas que constituyan islas risticas y que conformen
un lote Unico, siempre y cuando el lote no se encuentre afecto al Plan|
Vial Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con un|
Planeamiento Integral aprobado con anterioridad.

En la presente modalidad, no estan contempladas:

no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre
terrenos que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura

[

3

IS

5

-~

8

©

=
o

-
=

=
N

=
w

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad|
correspondiente.

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una|
antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a|
habilitar y, de ser el caso, a edificar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con
una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa y verificacion técnica.

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable,
alcantarillado y de energia eléctrica, segln lo dispuesto en el literal b)
del numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo
a lo siguiente

a) Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.
b) Plano perimétrico y topografico

c¢) Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y|
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes,
en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno,
con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder

d) Planos de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada
metro, de corresponder recreacion plblica, de ser el caso

e) Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio,
ornamentacién y equipamiento de las areas de

a) Memoria descrintiva
Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda

Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo
21 del Reglamento

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos
en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacién

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de
acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento

Formato X Veinte (20) Tramite Sub Gerencia de
dias Documentario Planeamiento

Urbano y Catastro

Av. Saenz Pefia N°

2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

S/. 626.00
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VERIFICACION TECNICA
Para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la Licencia,
tiene que haber presentado ante la Municipalidad el Anexo H:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y nombre de Responsable de Obra.

La Poliza CAR, de corresponder.

Notas:

(a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294 y su|
Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados vy
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por|
el propietario o solicitante.

96

LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C O D

(Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica)

Base Legal

* Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10°, 16° y 31°
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art 19° y 26°.

Modalidad C: Pueden
habilitaciones urbanas:
a) Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un proyecto
integral

b) Con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de
lotes

acogerse a esta modalidad las

c) Con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero,
dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de
viviendas edificadas.

d) Todas las deméas habilitaciones urbanas que no se encuentren
contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a
ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, areas naturales protegidas, su zona
de amortiguamiento y en ecosistemas fragiles.

>

2

3

IS

5

)

7

8

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad|
correspondiente.

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una|
antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a|
habilitar y, de ser el caso, a edificar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con
una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa y verificacion técnica.

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable,
jo y de energia eléctrica, segln lo dispuesto en el literal b)
del numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo

a lo siguiente

Formato X Cinco (05) Tramite Sub Gerencia de
dias Documentario Planeamiento

Urbano y Catastro

Av. Saenz Pefia N°

2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz
S/.745.10
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A [SEEW]
) TRAMITACION (* RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario © Previa INICIO DEL SNORIDSD)
(IS PROCEDIMENTO _ COMPETENTE
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Ubicacion
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Modalidad D: Pueden acogerse a esta modalidad las
habilitaciones urbanas: a) Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.
a) De predios que no colinden con areas urbanas o colinden con b) Plano perimétrico y topografico

predios que cuenten con proyectos de habilitacion urbana aprobados| [c) Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y
y no ejecutados, por tanto, requiere de la formulacion de un| |secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes,
planeamiento intearal ) . en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno,
b) De predios que colinden con zonas arqueologicas, con bienes| | con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder
|[1muebles integrantes _del Patrimonio Cultural de la Nacién o, con d) Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada|
Areas Naturales Protegidas metro, de corresponder reacion publica, de ser el caso

c) Con o sin construccién simultanea, para fines de Industria,
Comercio y Usos Especiales (OU).

e) Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion v equipamiento de las areas de
a) Memoria descrintiva

[
o

Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda

[
=

Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo
21 del Reglamento

[

2|Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos
en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacién

-
w

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de
acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento

-
N

Estudio de Impacto Vial. en los casos aue establezca el RNE

-
3

Copia de los comprobantes de pado por revision de provecto.

VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en
esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el
RVAT. nara aailizar su suscrincidn v dar inicio a la ohra:

@

-
o

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

-
2

La fecha de inicio de la obra y nombre de Responsable de Obra.

=
©

La Poliza CAR, de corresponder.

Notas:

(a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema|
Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294 y su|
Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y|
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.
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]

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NGmero y Denominacién

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*) RESOLVER
Formulario
/ Cédigo /

Ubicacién

Auto-

S/)
ens matico

Posi- \CLES
tivo tivo

(en dias
habiles)

PLAZO PARA

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

97 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B

>

-~

@

©

=
o

-
=

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

correspondiente a la verificacion administrativa y verificacion técnica.

Tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompafado
de los requisitos previstos para la modalidad B, debidamente firmados
y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la
revisién v aprobacién del provecto

VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en
esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el
RVAT. nara aailizar su suscrincidn v dar inicio a la ohra:

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y nombre de Responsable de Obra.

La Poliza CAR, de corresponder.

Notas:

El Informe Técnico Favorable y la documentaciéon técnica deben

contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos
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Formato X Cincuenta (50) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
1 [FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
(Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
Revisores Urbanos) responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad|
Base Legal correspondiente. Plazo de Plazo de
* Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de Av. Saenz Pefia N° presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10°, 16° y 31°.| 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una 2151 - Urb. Latina
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales. Cercado Distrito de Plazo de Plazo de
Ordenado de la Ley N° 29090. José Leonardo Ortiz resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de| 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién| |presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
(06.11.2019), art 19° y 27°. habilitar y, de ser el caso, a edificar.
4 |[En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con
una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
5 | Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
6 |Indicar el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal S/. 670.90
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REQUISITOS

NGmero y Denominacién

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

PLAZO PARA

RESOLVER
INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-

S/)
ens matico

Posi- \CLES
tivo tivo

(en dias
habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

98 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C O D

(Aprobacion de Proyecto con
Revisores Urbanos)

Base Legal

* Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10°, 16° y 31°.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art 19° y 27°.

evaluacién previa por los

[

3

IS

o

o

-~

@

©

=
o

-
=

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad|
correspondiente.

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una|
antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a|
habilitar y, de ser el caso, a edificar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con
una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Indicar el nimero de recibo y la fecha del Pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa y verificacion técnica.

Tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompafado
de los requisitos previstos para cada modalidad, debidamente firmados
y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la
revision y aprobacion del proyecto

VERIFICACION TECNICA

Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en
esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el
RVAT. nara aailizar su suscrincidn v dar inicio a la ohra:

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

La fecha de inicio de la obra y nombre de Responsable de Obra.

La Poliza CAR, de corresponder.

Notas:

El Informe Técnico Favorable y la documentaciéon técnica deben

contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos

50 dias Tramite

Documentario

Formato X

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

S/.787.70

Sub Gerencia de
Planeamiento
Urbano y Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento
Urbano y Catastro

Plazo de

presentacion: 15 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.
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CALIFICACION
Evaluacion

REQUISITOS DERECHO DE

PLAZO PARA
TRAMITACION (% RESOLVER
Formulario 0 Previa INICIO DEL AUTCIRIDAD
/ cédigo / s/ o PROCEDIMENTO _ COMPETENTE
Codigo (en’S/) mético  Posi-  Nega-  (endias PARA RESOLVER
Ubicacion tivo  tivo habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

NGmero y Denominacién

RECONSIDERACION APELACION

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

99

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA

(Modificaciones no sustanciales de proyectos aprobados de
Habilitacién Urbana)

Base Legal
* Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10°, 16° y 31°.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

(06.11.2019), art 28°.

MODALIDADA Y B Formato Diez (10) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
1 |FUHU, debidamente suscrito. dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
2 |Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio.
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
3 |Indicar el numero y la fecha del comprobante de pago de la tasa S/. 339.50 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 30 dias.
municipal correspondiente. Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
MODALIDAD B, C ¥ D (Revisar Urbano) Formato Cinco (05) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
1 |FUHU, debidamente suscrito. dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
2 |Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos de la
modalidad correspondiente, los cuales sirvieron para la revisién y
aprobacion de la modificacion del proyecto Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 30 dias.
Cercado Distrito de
3 |Indicar el numero y la fecha del comprobante de pago de la tasa S/. 339.90 José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
municipal correspondiente. resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.
MODALIDAD C v D (Comisién Técnica) Formato Quince (15) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
1 [FUHU, debidamente suscrito. dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
2 |Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio.
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
3 |Indicar el nimero y la fecha del comprobante de pago de la tasa S/. 340.30 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.

IS

municipal correspondiente.

Copia del comprobantes de pago por el derecho de Revision de
Proyectos (delegados natos y Ad hoc).

Notas:

(a) Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico
Oficial (WGS-84), segln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el
Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados vy
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo
presentarse las dos copias adicionales cuando la Comision emita]
Dictamen Conforme, en las modalidades C y D.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de habilitacion urbanal
aprobado, antes de la ejecucion de la modificacion propuesta, siempre
y cuando se mantengan o incrementen los aportes reglamentarios
aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de
modalidad de aprobacion, estas deberan ser aprobadas de acuerdo a
lo regulado para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.
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REQUISITOS

NGmero y Denominacién

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

PLAZO PARA
RESOLVER AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-

S/)
ens matico

Posi- \CLES
tivo tivo

(en dias
habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

100 [RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA

S

(Modalidades B, Cy D)

Base legal

* Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10°, 16° y 31°.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art 36°.

[

N

3

4

o

o

-~

©

©

FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales,
debidamente suscritos por el administrado y, en la secci6n que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe
consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una|
antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea
el propietario del predio, se debera presentar la escritura publica que
acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con
una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia

Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha
cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las areas
de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos;
o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de los
mismos;

o, el cargo de presentacién de la copia de la licencia de habilitacion|
urhana v del nlann de trazadn v Intizaciéna nrohadn al aie se refiere el

En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de
habilitaciéon urbana, se presentan debidamente suscritos por el
profesional responsable de la obra y el administrado, se debera|
nrecentar nar trinlicadn Ine cimiientas daciimentns

a) Plano de replanteo de trazado v lotizacién
b) Plano de ornamentacién de parques. cuando se requiera.
¢) Memoria descriptiva correspondiente

Indicar el nimero y la fecha del comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Notas:

(a) Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico
Oficial (WGS-84), segln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y|
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliguen modificaciones sustanciales,
generando la disminucién de las areas de aportes con las cuales fue
autorizada la licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de

Formato X Quince (15) Tramite Sub Gerencia de
dias Documentario Planeamiento

Urbano y Catastro

Av. Saenz Pefia N°

2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz
S/.299.40
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Sub Gerencia de
Planeamiento
Urbano y Catastro

Plazo de

presentacion: 15 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.
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CALIFICACION

Evaluacion
Previa

REQUISITOS DERECHO DE

TRAMITACION (¥)

PLAZO PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-
matico

NGmero y Denominacién

(en S/)

Posi-  Nega- (en dias RECONSIDERACION APELACION

tivo tivo hébiles)

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

10!

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION SIN VARIACIONES

(Modalidad B, Cy D)

Base legal

* Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10°, 16° y 31°.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art 36°.

[

2

w

IS

o

o
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©
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FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales,
debidamente suscritos por el administrado y, en la secci6n que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe
consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una|
antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea
el propietario del predio, se debera presentar la escritura publica que
acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con
una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia

Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha
cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las areas
de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos;
o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de los
mismos;

o, el cargo de presentacién de la copia de la licencia de habilitacion|
uirhana v del nlann de trazadn v Intizaciéna nrohadn al aie se refiere ol

En caso de Recepcion de Obras sin variaciones; se realizaran los
siauientes actos:

a) Efectuar la inspeccion de las obras ejecutadas emitiendo el informe
respectivo

b) Verificar que las obras ejecutadas correspondan al plano de trazado
v lotizacién de la Licencia de Habilitacién Urbana otorgada

Indicar el nimero y la fecha del comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Notas:

(a) Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico
Oficial (WGS-84), segln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y|
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliguen modificaciones sustanciales,
generando la disminucién de las areas de aportes con las cuales fue
autorizada la licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de

Formato

S/.319.70

X Diez (10)

dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Planeamiento
Urbano y Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento
Urbano y Catastro

Plazo de

presentacion: 15 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ
UIT-2020 S/. 4,300.00
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]

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

REQUISITOS DERECHO DE

TRAMITACION (¥)

PLAZO PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-

S/)
ens matico

NGmero y Denominacién

Posi-  Nega- (en dias RECONSIDERACION APELACION

tivo tivo hébiles)

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

10:

R

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION CON VARIACIONES
QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES

(Modalidad B,Cy D)

Base legal

* Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10°, 16° y 31°.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art 36°.

2

w

IS

o

o

-~

©

©

=
o

FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales,
debidamente suscritos por el administrado y, en la secci6n que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe
consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una|
antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea
el propietario del predio, se debera presentar la escritura publica que
acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con
una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia

Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha
cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las areas
de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos;
o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de los
mismos;

o, el cargo de presentacién de la copia de la licencia de habilitacion|
uirhana v del nlann de trazadn v Intizaciéna nrohadn al aie se refiere ol

En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de
habilitaciéon urbana, se presentan debidamente suscritos por el
profesional responsable de la obra y el administrado, se debera|
nrecentar nar trinlicadn Ine cimiientas daciimentns

a) Plano de replanteo de trazado v lotizacién
b) Plano de ornamentacién de parques. cuando se requiera.
¢) Memoria descriptiva correspondiente

En caso de Recepcién de Obras con variaciones; se realizaran
los siauientes actos:

a) Efectuar la inspeccion de las obras ejecutadas, a fin de constatar|
que dichas obras corresponden a los planos de replanteo presentados
b) Realizar la verificacion de las modificaciones eiecutadas

) Emitir el informe respectivo

Indicar el namero y la fecha del comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Notas:

(a) Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico
Oficial (WGS-84), segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados vy
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por

el propietario o solicitante.

I\ 1 ac  wvariari e i difi ial

<

Formato

S/.329.70
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X Diez (10)

dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Planeamiento
Urbano y Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento
Urbano y Catastro

Plazo de

presentacion: 15 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

NGmero y Denominacién

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

PLAZO PARA

RESOLVER
INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-

S/)
ens matico

Posi- \CLES
tivo tivo

(en dias
habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

T o .
generando la disminucién de las areas de aportes con las cuales fue
autorizada la licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de

103 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS

Base Legal

* Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10°, 16° y 31°.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art 29°.

N

3

4

o

o

-~

©

Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno RUstico / Habilitacion
Urbana

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una|
antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea
el propietario del predio, se debera presentar la escritura publica que
acredite el derecho de habilitar

En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con
una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Indicar el nimero y la fecha del comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno matriz con coordenadas
UTM.

- Plano del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
registrales.

- Plano de independizacién, sefialando la parcela independizada y la(s)
parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original, segiin antecedentes registrales. Cuando
corresponda, el Plano de independizacion identifica el nimero de
parcelas con los sufijos del predio matriz.

- Memoria descriptiva, indicando &reas, linderos y medidas
perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area
remanente

Notas:

(a) Los planos antes referidos deben estar georeferenciados all
Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido en la Ley N° 28294 y/|
su formulario.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante v los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados vy
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion identificara el nimero
de parcelas con los sufijos del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacion de predios risticos y la|
habilitacion urbana en un solo procedimiento administrativo, el
administrado debe presentar, ademas, los requisitos exigidos para el
procedimiento administrativo de habilitacién urbana que corresponda.

Formato X Diez (10)

Tramite

dias Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz

SI. 845.20

Sub Gerencia de
Planeamiento
Urbano y Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento
Urbano y Catastro

Plazo de

presentacion: 15 dias.

Plazo de
resolucion: 30 dias.

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.
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]

REQUISITOS BEEECI B CALIFICACION PLAZO PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

NGmero y Denominacién

Evaluacion

TRAMITACION (¥) e
revia

RESOLVER AUTORIDAD

Formulario INICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Auto-

COMPETENTE

/ Cédigo / PROCEDIMIENTO

Ubicacién

(en S/)

matico  Posi-  Nega- PARA RESOLVER

tivo tivo

(en dias
habiles)

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

104 |REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS

Base Legal

* Ley N° 29090, Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones (25.09.2007) y modificatorias. Art. 10°, 16° y 31°.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090.

* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), art 38° y 39°.

Ambito de reaularizacion de habilitaciones urbanas

Las habilitaciones urbanas ejecutadas hasta el 17 de septiembre de
2018, sin la correspondiente licencia, son regularizadas por las
Municipalidades siempre que cumplan con la normatividad vigente a la
fecha de su ejecucion o, en caso que sea mas favorable, con la

narmativa vinenta

1

N

w

Formuaro Unico de Reguiarizacion, en JUEGOS onginales,
debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se consigne la|
i ion 1 ia al prc que se requiere iniciar,
adjuntando copia del recibo del pago efectuado en el colegio
profesional por derecho de revision

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una|
antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea
el propietario del predio, se debera presentar la escritura publica que
acredite el derecho de habilitar

4 [En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara|

o

o

7

©

©

10

vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con
una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene
en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la
documentacién con la que acredite que cuenta con derecho a realizar|
una habilitacién urbana.

Documentacion
compuesta por:

técnica, firmada por el profesional constatador,

- Plano de ubicacién con la localizacién del terreno con coordenadas
UTM.

- Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de
la lotizacion, de las vias, aceras y bermas; y, las areas
correspondientes a los aportes. La lotizacion debe estar en|
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano - PDU aprobado por la|
Municipalidad Provincial correspondiente.

- Plano perimétrico y topogréfico del terreno, incluyendo la referencia|
topografica a la via urbanizada mas cercana existente o con
aprobacion de proyectos.

- Plano que indique los lotes ocupados vy
edificaciones existentes

- Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las
areas de los lotes, la numeracion y los aportes reglamentarios.

las alturas de las

Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El
valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la obra a
regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de
edificacion a la fecha de su ejecucion y de la fecha de solicitud de la|
reaularizacion.

En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no
corresponde presentar el plano de ubicacion con la localizacion del
terreno y el plano de lotizacion, debiendo presentar en su reemplazo:

i) Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados.
i) Planos de Replanteo de la habilitacion urbana, de corresponder

Nota.-

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante v los profesionales aue interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados vy
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

Formato X Veinte (20) Tramite Sub Gerencia de
dias Documentario Planeamiento

Urbano y Catastro

Av. Saenz Pefia N°

2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz
S/.539.70
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Sub Gerencia de
Planeamiento
Urbano y Catastro

Plazo de

presentacion: 15 dias.

Plazo de

resolucion: 30 dias.

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Plazo de

resolucién: 30 dias.
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REQUISITOS BEEECI B CALIFICACION PLAZO PARA

A [SEEW]
) TRAMITACION (* RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario © Previa INICIO DEL SNORIDSD)
(IS PROCEDIMENTO _ COMPETENTE
matico  Posi-  Nega- (en dias PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

tivo tivo hébiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (en S/
Ubicacion

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(c) La Resoluciéon de Regularizacion que apruebe la habilitacion|
urbana, debe considerar también la aprobacién de la recepcion de
obras

(d) El administrado que ejecuté obras de habilitacién urbana sin la|
correspondiente licencia puede iniciar el procedimiento administrativo
de regularizacién, siempre que cuente con obras de distribucion de
agua potable, recoleccion de desagiie, de distribucién de energia e
iluminacién nihlica. asi como obras de accesihilidad

(e) Las habilitaciones urbanas y las edificaciones ejecutadas sin|
licencia hasta el 17 de septiembre de 2018, pueden ser regularizadas
de forma conjunta por las Municipalidades, en cuyo caso la Resolucién|
de Regularizacién aprueba la habilitacién urbana y la recepcion de
obras, asi como la edificacion y la conformidad de obra y declaratoria
de edificacian en coniintn

105 |CERTIFICADO DE JURISDICCION (Distrito). 1 [Solicitud Formato X Cuatro (04) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 [Plano de ubicacion v/o localizacion. dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
3 | Derecho administrativo (Incluve inspeccion técnica v certificacion). SI. 47.40 Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano

Base Legal

*TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF v modificatorias (15.11.04) Arts 66°

*Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 69° (27-05-

2003)

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Plazo de
presentacion: 15 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.

>

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO (uso de suelo de
acuerdo a la zonificacién y area de estructura urbana).

Base Legal

*Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Lev N° 29090 v modificatorias (25.09.07). Art. 11°.

*Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacién

* Lev Oraanica de Municipalidades. Lev N° 27972, Art. 69,

Solicitud del pedido del certificado de compatibilidad de uso.

Croauis de ubicacion.

Paqo por derecho de tramitacién (incluve inspeccién técnica v
Numero de RUC

Documento que acredite propiedad o contrato de alauiler.
Declaracién Jurada comprometiéndose a no causar dafio ni molestias
Plano de distribucién (arifos).

Memoria Descriptiva (grifos).

$/63.80

Diez (10)
dias

Tramite
Documentario

Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Sub Gerencia de
Planeamiento
Urbano y Catastro

15 dias para presentar
recurso
30 dias para resolver

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo Urbano

15 dias para presentar
recurso
30 dias para resolver
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NGmero y Denominacién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

PLAZO PARA

RESOLVER
Formulario

/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-

S/)
ens matico

Posi- \CLES
tivo tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

107 [CERTIFICADO DE POSESION PARA LA FACTIBILIDAD DE] 1 Solicitud Formato X Diez (10) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
SERVICIOS BASICOS (luz, agua y desague) 2 |Exibir DNI dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
Carta poder en caso de representacion Persona Juridica Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
Base Legal Copia fedatizada de poder vigente y copia DNI en caso de
representante.
3 |Planos de ubicacion, perimétrico, localizacion y seccion de vias. N Plazo de Plazo de
Av. Saenz Pefia N°
*Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades 79° numeral 3.3, 4 |Pago por derecho de tramite. S/. 63.40 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 30 dias.
(27-05-2003) Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
108 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL. 1 [Solicitud Formato X Treinta (30) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 [Planos de ubicacion, perimétrico, localizacion v seccion de vias. dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
3 | Copia del Documento de Propiedad v copia literal de Dominio Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
Base Legal 4 |Pago por derecho de tramite. S/. 63.80
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 30 dias.
* Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004 Cercado Distrito de
* Resolucion de la Superintendencia Nacional de los Registros José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
Pablicos No. 248-2008-SUNARP/SN. Articulo 57 resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Articulo 69y 79
109 (CERTIFICADO DE ASIGNACION DE PLACA DOMICILIARIA 1 [Solicitud que conste su domicilio actual Formato X Cinco (05) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 |Copia simple de recibo de aaua. luz o teléfono con videncia de 2 mese dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
3 |Pago por derecho de tramite. S/. 63.20 Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
Base Legal
* Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004 Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Cercado Distrito de
Administrativo General José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
* Articulo 1 de la Ley de Simplificacion de la Certificacion Domiciliaria, resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
Lev N° 28882
* Lev Oraanica de Municinalidades. Lev N° 27972. Articulo 79
*Art. 2y 3 Ley N° 28862
110 |CERTIFICADO DE PLACA DOMICILIARIA 1 [Solicitud que conste su domicilio actual Formato X Cinco (05) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 |Copia simple de recibo de agua, Iuz o teléfono (en materia dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
excluyente) con vigencia de 2 mese Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
Base Legal 4 |Pago por derecho de tramite. SI.63.20
* Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004 Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Cercado Distrito de
Administrativo General José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
* Articulo 1 de la Ley de Simplificacion de la Certificacion Domiciliaria, resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
Lev N° 28882
* Lev Oraénica de Municinalidades. Lev N° 27972. Articulo 79
*Art. 2y 3 Ley N° 28862
111 [CERTIFICADO NEGATIVO DE NUMERACION DE PLACA| 1 [Solicitud que conste su domicilio actual Formato X Cinco (05) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
DOMICILIARIA 2 |Conia simple de recibo de aqua. luz o teléfono con vigencia de 2 mese dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
3 |Pago por derecho de tramite. S/. 63.20 Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
Base Legal
* Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004 Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Cercado Distrito de
Administrativo General José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
* Articulo 1 de la Ley de Simplificacion de la Certificacién Domiciliaria, resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
Lev N° 28882
* Lev Orgénica de Municipalidades. Lev N° 27972, Articulo 79
*Art. 2y 3 Ley N° 28862
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NGmero y Denominacién

DERECHO DE

TRAMITACION (%)
Formulario

/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-

S/)
ens matico

CALIFICACION

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

PLAZO PARA

Evaluacion RESOLVER

Previa

Posi- \CLES
tivo tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

112 |CERTIFICADO DE CODIGO CATASTRAL 1 [Una (01) Solicitud del interesado Formato X Uno (01) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 | Exhibir documento de identidad (DNI/CE) dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
3 [De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persona Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
natural poder simple y persona juridica, copia fedateada del poder
Base Legal notarial), y copia simple de su documento (DNI/CE)
4 |Copia fedateada del Titulo de propiedad o ficha registral expedida por
*Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art.79 numeral 3.3, la SUNARP
(27-05-2003) 5 |Plano de ubicacion v lote matriz
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el| 6 |[Pagé por derecho de tramitacion S/. 64.00 Av. Saenz Pefia N°
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento 2151 - Urb. Latina
Administrativo General . . Cercado Distrito de
* Ley N° 28294 (21.07.2004); Ley que crea el Sistema Nacional José Leonardo Ortiz
Integrado de Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios
Art. 15.1, 18
* RES. N° 001-2007-SNCP/CNC (16.07.2007) Aprueban Directiva
Formatos e Instructivo de las Fichas Catastrales
* Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE) - Decreto Supremo N°
004-2011-VIVIENDA
113 [CERTIFICADO NEGATIVO DE CODIGO CATASTRAL 1 [Una (01) Solicitud del interesado Formato X Uno (01) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 | Exhibir documento de identidad (DNI/CE) dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
3 [De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persona Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
natural poder simple y persona juridica, copia fedateada del poder
Base Legal notarial), y copia simple de su documento (DNI/CE)
4 |Copia fedateada del Titulo de propiedad o ficha registral expedida por
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art.79 numeral 3.3, la SUNARP
(27-05-2003) 5 [Plano de ubicacion v lote matriz
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el| 6 |Pagé por derecho de tramitacion S/.61.20 Av. Saenz Pefia N°
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento 2151 - Urb. Latina
Administrativo General . . Cercado Distrito de
* Ley N° 28294 (21.07.2004); Ley que crea el Sistema Nacional José Leonardo Ortiz
Integrado de Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios
Art. 15.1, 18
* RES. N° 001-2007-SNCP/CNC (16.07.2007) Aprueban Directiva
Formatos e Instructivo de las Fichas Catastrales
* Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE) - Decreto Supremo N°|
004-2011-VIVIENDA
114 [INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS | 1 [Formato de Solicitud Formato X Siete (07) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 |Copia literal dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
3 |FUHU firmado por propietario y profesional responsable (03 juegos en Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
oriainal) . ) » . S/. 360.20
Base Legal 4 |Memoria Descriptiva en 03 juegos en original con sus respectivos
planos debidamente firmados por propietario y profesional responsable Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*Lev N° 27972 - Lev Oraanica de Municialidades (27-05-2003) més CD (Proyecto en digital) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 30 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el| 5 [Constancia Negativa de Codigo Catastro Cercado Distrito de
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento| 6 |Planos Visados José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
Administrativo General 7 |Pago por derecho de tramite resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Lev N° 29090 v modificatorias (25.09.07).
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019).
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ
UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION
Evaluacion

REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE PLAZO PARA
TRAMITACION (% RESOLVER
Formulario 0 Previa INICIO DEL AUTCIRIDAD
/ cédigo / s/ o PROCEDIMENTO _ COMPETENTE
Codigo (en’S/) mético  Posi-  Nega-  (endias PARA RESOLVER
Ubicacion tivo  tivo habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

NGmero y Denominacién

RECONSIDERACION APELACION

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Base Legal

* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29090

* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019)

Urbana.

Nota:

a. La prérroga debera solicitarse dentro de los treinta (30) dias
calendarios anteriores al vencimiento de la licencia materia
de prérroga.
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Av. Saenz Pefia N°
2151 - Urb. Latina

Cercado Distrito de

José Leonardo Ortiz

Plazo de

presentacion: 15 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.

5 |RATIFICACION DE LA RESOLUCIONES DE HABILITACION| 1 [Solicitud Formato Siete (07) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
URBANA EMITIDAS POR ESTA MUNICIPALIDAD. 2 |Indicar N° de Resolucién de HU emitida por la MDJLO a ser ratificada dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
3 | Exhibir DNI de los Titulares Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
4 |Pago por derecho de tramite S/.109.20
Base Legal
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*Lev N° 27972 - Lev Oraanica de Municipalidades (27-05-2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 30 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Cercado Distrito de
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
Administrativo General resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
*TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo N°
156-2004-EF vy modificatorias (15.11.04)
6 |RECTIFICACION DE LA RESOLUCIONES DE HABILITACION| 1 |Solicitud Formato Siete (07) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
URBANA EMITIDAS POR ESTA MUNICIPAL IDAD. 2 |Indicar N° de Resolucion de HU emitida por la MDJLO a ser rectificada dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
3 | Exhibir DNI de los Titulares Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
4 |Pago por derecho de tramite S/.83.20
Base Legal
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*Lev N° 27972 - Lev Oraanica de Municipalidades (27-05-2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 30 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Cercado Distrito de
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
Administrativo General resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
*TUO de la Lev de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF v modificatorias (15.11.04)
7 |REGISTRO CATASTRAL DE PREDIO 1 [Una (01) Solicitud del interesado Formato Uno (01) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 |Exhibir documento de identidad (DNI/CE) dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
3 |De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persona Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
natural poder simple y persona juridica, copia fedateada del poder
Base Legal notarial), y copia simple de su documento (DNI/CE)
4 |Copia fedateada del Titulo de propiedad o ficha registral expedida por
*Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art.79 numeral 3.3, la SUNARP
(27-05-2003) 5 | Plano de ubicacién v lote matriz
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Pagé por derecho de tramitacion Av. Saenz Pefia N°
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Hasta 120 m2 S/.67.20 2151 - Urb. Latina
Administrativo General Mas de 120 m2 S/.93.10 Cercado Distrito de
* Ley N° 28294 (21.07.2004); Ley que crea el Sistema Nacional José Leonardo Ortiz
Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios
Art. 15.1, 18
* RES. N° 001-2007-SNCP/CNC (16.07.2007) Aprueban Directiva
Formatos e Instructivo de las Fichas Catastrales
* Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE) - Decreto Supremo N°
004-2011-VIVIENDA
8 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA 1 [Solicitud firmada por el solicitante. Formato GRATUITO Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 |Indicar en la solicitud el nimero de expediente que acredita el Tres (03) Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
otorgarmiento de la Licencia de Edificacién o Habilitacion dias Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano

Plazo de
resolucién: 15 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NGmero y Denominacién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

PLAZO PARA

RESOLVER
Formulario

/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-

S/)
ens matico

Posi- \CLES
tivo tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

119 |CERTIFICADO DE AREAS Y LINDEROS - MEDIDAS| 1 |Solicitud Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
PERIMETRICAS 2 |Documento de Propiedad o Certificado de Posesion X Dos (02) Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
3 |Indicar N° de Autovaluo dias Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
Base Legal 4 |Pago de Derecho de Tramitacion, que incluye: S/. 84.00
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, * Por certificacion.
(26.05.2003) * Inspeccién Técnica
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
120 (LIBRE DISPONIBILIDAD DE LOTE URBANO 1 |Solicitud Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 [Memoria descriptiva X Cinco (05) Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
Base Legal 3 |Plano de ubicacion (firma y sello del arquitecto, ing. Civil y dias Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
del propietario).
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, 4 [Plano de distribucion y vias colindantes. Sl. 86.80
(26.05.2003) 5 [Pago de Derecho de Tramitacion, que incluye:
* Por certificacion. Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Inspeccion Técnica 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.
121 |CERTIFICADO DE USO DE PREDIO URBANO 1| Solicitud con croquis de ubicacion. Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 [Copia fedatizada documento de propiedad. X Cinco (05) Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
Base Legal 3 [Pago de Derecho de Tramitacion, que incluye: S/.87.50 dias Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
* Inspeccion Técnica.
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, * Por certificacion.
(26.05.2003)
* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017) Texto Unico Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Ordenado de la Ley N° 29090 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dias.
Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
122 |DECLARATORIA DE ESTADO DE RUINA DE VIVIENDA 1 |Solicitud Formato Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 [Copia fedatizada documento de propiedad. X Cinco (05) Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
Base Legal 3 |Informe pericial de estado ruinoso expedido por el colegiado dias Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
ingeniero Civil.
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, 4 [Pago de Derecho de Tramitacion, que incluye: S/.290.10
(26.05.2003) * Inspeccién Técnica
*TUO de la Lev de Tributacién Municipal. Decreto Supremo N° * Por certificacion. Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
156-2004-EF v modificatorias (15.11.04) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. presentacion: 15 dfas.
Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
SERVICIOS EXCLUSIVOS
123 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y| 1 [Solicitud Formato X Cinco (05) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
ENIEICATORIOS 2 |Plano de ubicacion y localizacién, firmado por el Profesional dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
(Vigencia 36 meses). Responsable Urbano y Catastro Urbano y Catastro vy Desarrollo Urbano
3| Pago de Derecho de Tramitacion (Incluye tramite e inspeccion S/.113.10
Base Legal ocular)
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Cercado Distrito de
Administrativo General José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(06.11.2019), numeral 5.2 del art 5°
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

o0 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00
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REQUISITOS

NGmero y Denominacién

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

PLAZO PARA
RESOLVER AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-

S/)
ens matico

Posi- \CLES
tivo tivo

(en dias
habiles)

RECONSIDERACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y CATASTRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

COPIA~ CERTIFICADA DE PLANOS Y CERTIFICACIONES| 1 [Solicitud. Formato X Uno (01) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de

CATASTRALES 2 |Derecho por emision: dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura
Formato A-4 S/.15.00 Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
Formato A-3 S/. 30.00

Base Legal Formato A-2 S/. 39.00
Formato A-1 S/. 40.50 Av. Saenz Pefia N°

* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 69°, 70°73° y 2151 - Urb. Latina

79°. (27-05-2003) Cercado Distrito de

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el José Leonardo Ortiz

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento

Administrativo General

5 |VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION| 1 (Solicitud Formato X Siete (07) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de

ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO Y PARA RECTIFICACION| 2 |Tres juegos de plano de Ubicacion y de Localizacion, perimétrico, dias Documentario Planeamiento Planeamiento Infraestructura

Y/O DELIMITACION DE AREAS Y LINDEROS lotizacion o manzaneo y tres Juegos de las memorias descriptivas, Urbano y Catastro Urbano y Catastro y Desarrollo Urbano
segiin sea el caso inscrito por profesional y propietano

Base Legal Av. Saenz Pefia N°

* Cédigo Procesal Civil, Decreto Legislativo N° 758 3 |En caso de vlsacion para servicios basicos provicionales se adjuntara- 2151 - Urb. Latina

* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 69°, 70° 73° y Cercado Distrito de

79°. (27-05-2003) a) Certificado de evaluacion de riesgo emitido por la oficina de defensa José Leonardo Ortiz

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el civil

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento| 4 |Certificado de no exrstenc.a de restos arqueoldaicos (CIRA)

Administrativo General 5 |Paqgo por derecho de tramitacion Sl. 28.40
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

REQUISITOS CALIFICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

PLAZO PARA

Formulario RESOLVER AUTORIDAD

INICIO DEL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Namero y Denominacion

/ Cédigo /

Ubicacion matico (en dias

(Em =) habiles)

Posi-tivo [Nega-tivo

PROCEDIMIENTO

COMPETENTE PARA

RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

CENTRO DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DE IRSGO DE DESASTRES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

126 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTEROR AL INICIO
DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS DE RIESGO BAJO QUE NO| 3 |gjicitud de ITSE (Anexo 1 del manual) X 09 (nueve) Tramite Centro de Defensa Centro de Defensa Gerencia Municipal
REQUIEREN DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 2 |Reporte de Nivel de Riesgo (Anexo 2 y 3 del manual) dias Documentario Civil y Gestién de Civil y Gestién de
3 | Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad habiles Riesgos de Desastres | Riesgos de Desastres
en la Edificacion (Anexo 4 del manual)
Base Legal 4 |Costo administrativo (*) $/.161.40
*D. S. N° 002-2018-PCM (05/01/2018), "Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones”, Cap. I, Art. 35° del Cap. Il - Titulo
1 Nota.- Los demas requisitos establecidos en el D. S N° 002-2018-PCM; en|
caso de corresponder PR, Plazo de Plazo de
* Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED (22/01/2018), "Manual de Av. Saenz Pefia N ’ ’
N L . . . L " 2151 - Urb. Latina pi 15 dias. 15 dias.
Ejecucion de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones’ o
(*) Deposito de CTA 0023103769 - Cta de Banco de la Nacion de Defensal Cercado Distrito de
*D. S. 006-2017-JUS (20/03/2017), TUO de la Ley N° 27444," Ley del Civil - MDILO José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
Procedimiento Administrativo General", Art. 122° resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
127 |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS DE RIESGO
BAJO CON ITSE POSTERIOR: 1 |Solicitud simple adjuntando recibo de pago X 09 (nueve) Tramite Centro de Defensa Centro de Defensa Gerencia Municipal
a) Al inicio de actividades que no requieren Licencia de Funcionamiento, o; 2 [Declaracién Jurada donde manifiesta que mantiene las dias Documentario Civil y Gestion de Civil y Gestion de
b) Al otorgamiento de la licencia de funcionamiento condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del hébiles Riesgos de Desastres | Riesgos de Desastres
Certificado de ITSE (Formato: Anexo 5 del Manual de ITSE)
Base Legal 3 |Costo administrativo (*) S/.111.40
*D. S. N°002-2018-PCM (05/01/18), "Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones”, Art. 24°y 38°
* Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED (22/01/2018), "Manual de Nota.- Los demas requisitos establecidos en el D. S N° 002-2018-PCM; en
Ejecucion de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones” caso de corresponder Plazo de Plazo de
p 15 dias. 15 dias.
(*) Deposito de CTA 0023103769 - Cta de Banco de la Nacion de Defensal
*D. S. 006-2017-JUS (20/03/2017), TUO de la Ley N° 27444," Ley del Civil - MDJILO Plazo de Plazo de
Procedimiento Administrativo General", Art. 122° resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
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REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
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DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en S/)

matico

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

CALIFICACION

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias

Posi-tivo | Nega-tivo hébiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

CENTRO DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DE IRSGO DE DESASTRES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

128 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL

INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS DE RIESGO MEDIO QUE| 1 |Solicitud de ITSE (Anexo 1 del manual) X 09 (nueve) Centro de Defensa Centro de Defensa Gerencia Municipal
NO REQUIEREN DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 2 |Reporte de Nivel de Riesgo (Anexo 2 y 3 del manual) dias Tramite Civil y Gestion de Civil y Gestion de
3 | Declaracién Jurada de Ci to de Condici de i en la habiles Documentario Riesgos de Desastres Riesgos de Desastres
Base Leqal Edificacién (Anexo 4 del manual)
*D. S. N°002-2018-PCM (05/01/18), "Reglamento de Inspecciones 4 [Costo administrativo (*) $/.167.70
Técnicas de Seguridad en Edificaciones”,Cap. I, Art. 35° del Cap. Il -
Titulo 111 Nota.- Los demas requisitos establecidos en el D. S N° 002-2018-PCM; en
* Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED (22/01/2018), "Manual de caso de corresponder
Ejecucioén de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones” Plazo de Plazo de
(*) Deposito de CTA 0023103769 - Cta de Banco de la Nacion de Defensal pi 15 dias. 15 dias.
Civil - MDJLO
Plazo de Plazo de
*D. S. 006-2017-JUS (20/03/2017), TUO de la Ley N° 27444," Ley del resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
Procedimiento Administrativo General", Art. 122°
129 |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS DE
RIESGO MEDIO CON ITSE POSTERIOR: 1 [Solicitud simple adjuntando recibo de pago. X 09 (nueve) o Centro de Defensa Centro de Defensa Gerencia Municipal
a) Alinicio de actividades que no requieren licencia de funcionamiento, o; 2 |Declaracion Jurada donde manifiesta que mantiene las condiciones dias Do::;mel:l:ario Civil y Gestion de Civil y Gestion de
b) Al otorgamiento de la licencia de funcionamiento de seguridad que sustentaron el o torgamiento del Certificado de ITSE habiles Riesgos de Desastres | Riesgos de Desastres
(Formato: Anexo 5 del Manual de ITSE).
Base Legal 3 $/.159.50

*D.S. N° 002-2018-PCM (05/01/18), "Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones”, Art. 24° y 38°

*Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED (22/01/2018), "Manual de Ejecucion

de Técnicas de en

*D. S.006-2017-JUS (20/03/2017), TUO de la Ley N° 27444," Ley del Procedimiento
Administrativo General", Art. 122°

Costo administrativo (*)

Nota.- Los demas requisitos establecidos en el D. S N° 002-2018-PCM; en|
caso de corresponder

(*) Deposito de CTA 0023103769 - Cta de Banco de la Nacion de Defensal
Civil - MDJLO

Plazo de Plazo de
p 15 dias. 15 dias.
Plazo de Plazo de

resolucion: 30 dias.

resolucién: 30 dias.
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/ Cédigo /
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DERECHO DE
TRAMITACION (*)
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matico

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ

UIT-2020 S/. 4,300.00

CALIFICACION PLAZO PARA
RESOLVER AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(en dias

Posi-tivo | Nega-tivo hébiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

CENTRO DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DE IRSGO DE DESASTRES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

130 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE
ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS DE RIESGO ALTO QUE NO REQUIEREN| 1 |Solicitud de ITSE, adjuntando el Reporte de Nivel de Riesgo (Anexo 2y X 07 (siete) Tramit Centro de Defensa Centro de Defensa Gerencia Municipal
ramite
DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3 del manual) dias Documentario Civil y Gestion de Civil y Gestién de
2 |Croquis de ubicacion habiles Riesgos de Desastres Riesgos de Desastres
Base Legal 3 |Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo
*D.S.N° 002-2018-PCM (05/01/18), "Reglamento de Inspecciones Técnicas de de aforo.
Seguridad en Edificaciones”, Cap. | y Art. 36° del Cap. Il del Titulo 11l 4 | Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
*Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED (22/01/2018), "Manual de cuadro de cargas.
j ion de i Técnicas de i en Edificaciones” 5 | Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra
*D. S.006-2017-JUS (20/03/2017), TUO de la Ley N° 27444," Ley del Procedimiento Plazo de Plazo de
Administrativo General", Art. 122° 6 |Plan de Seguridad del objeto de i 15 dias. 15 dias.
cuando corresponda.
NOTAS: 7 Memorig o prolocolqs de pruebasl de operatlwdaq yl/o mantenimiento de Plazo de Plazo de
Los requisitos 2,3y 4 no son exigibles en el caso de edificaciones que cuentan con los equipos de seguridad y proteccién contra incendio resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
conformidad de obray no han sufrido moflificacioqes y siempre y cuando se traten de de 8 | Costo administrativo (*) S$/.509.80
documentos presentados durante los 5 afios anteriores.
Nota.- Los demas requisitos establecidos en el D. S N° 002-2018-PCM; en
caso de corresponder
(*) Deposito de CTA 0023103769 - Cta de Banco de la Nacion de Defensal
Civil - MDJLO
131 |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS DE RIESGO
ALTO CON ITSE POSTERIOR: 1 [Solicitud simple adjuntando recibo de pago X 15 (Quince) Tramit Centro de Defensa Centro de Defensa Gerencia Municipal
a) Al inicio de actividades que no requieren licencia de funcionamiento, o; 2 |Declaracion Jurada donde manifiesta que mantiene las condiciones dias Doclzamn;:ario Civil y Gestion de Civil y Gestion de
: : : de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE P Riesqos de Desastres Riesqos de Desastres
b) Al otorgamiento de la licencia de funcionamiento (Formato: Anexo 5 del Manual de ITSE) habiles ] ]
Base Legal 3 |Costo administrativo (*) S1.471.40
*D. S. N° 002-2018-PCM (05/01/18), "Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones”, Art. 29° y 38° Nota.- Los demas requisitos establecidos en el D. S N° 002-2018-PCM; en
*Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED (22/01/2018), "Manual de Ejecucion caso de corresponder
de Técnicas de idad en Edifi " Plazo de Plazo de
(*) Deposito de CTA 0023103769 - Cta de Banco de la Nacion de Defensal p 15 dias. 15 dias.
Civil - MDJLO
*D. S. 006-2017-JUS (20/03/2017), TUO de la Ley N° 27444," Ley del Procedimiento Plazo d Plazo d
Administrativo General", Art. 122° lazo de azo de
resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
132 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE
ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS DE RIESGO MUY ALTO QUE NO| 1 |Solicitud de ITSE, adjuntando el Reporte de Nivel de Riesgo (Anexo 2y 3 X 15 (Quince) Tramit Centro de Defensa Centro de Defensa Gerencia Municipal
ramite
REQUIEREN DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO del manual) dias Documentario Civil y Gestion de Civil y Gestion de
2 [Croquis de ubicacion habiles Riesgos de Desastres | Riesgos de Desastres
Base Legal 3 |Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
aforo.
*D.S. 002-2018-PCM (05/01/18), "Reglamento de Inspecciones Técnicas de 4 |Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
Seguridad en Edificaciones", Cap. |1l del Titulo II; Cap. | y Art. 36° del Cap. Il del Titulo de cargas.
1
*Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED (22/01/2018), "Manual de Ejecucién 5 | Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. Plazo de Plazo de
de i Técnicas de i en Edifi " p 15 dias. 15 dias.
*D. S. 006-2017-JUS (20/03/2017), TUO de la Ley N° 27444." Ley del Procedimiento 6 [Plan de Seguridad del objeto de i
Administrativo General", Art. 122° cuando corresponda. Plazo de Plazo de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO 2020

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE CALIFICACION

TRAMITACION (*)

PLAZO PARA
RESOLVER AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

RESOLVER

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
matico (en dias

(Em =) habiles)

Posi-tivo [Nega-tivo

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

CENTRO DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DE IRSGO DE DESASTRES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

7 Memori§ o prmocolqs de pruebaﬁ de oper_a!ividafi ylo mantenimiento de resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
los equipos de seguridad y proteccién contra incendio
NOTAS:
Los requisitos 2, 3y 4 no son exigibles en el caso de edificaciones que cuentan con 8 |Costo administrativo (*) S/.849.50
conformidad de obray no han sufrido modificaciones y siempre y cuando se traten de de
I fi i 3 . .
documentos presentados durante los 5 afios anteriores Nota.- Los demas requisitos establecidos en el D. S N° 002-2018-PCM; en|
caso de corresponder
(*) Deposito de CTA 0023103769 - Cta de Banco de la Nacion de Defensal
Civil - MDJLO
133 [RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS DE RIESGO MUY
ALTO CONITSE POSTERIOR: 1 [Solicitud simple adjuntando recibo de pago X 09 (nueve) Tramit Centro de Defensa Centro de Defensa Gerencia Municipal
) . . ramite
a) Al inicio de actividades que no requieren licencia de funcionamiento, o; Deda,';:[';’n .]uradatdor:de marlxmista que ”:a"é'el"g I?tsf W;dlzlorﬁssge dias Documentario Civil y Gestion de Civil y Gestion de
: . . seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de o . .
| lal Riesgos de Desastres | Riesgos de Desastres
b) Al otorgamiento de la licencia de funcionamiento (Formato: Anexo 5 del Manual de ITSE) hébiles o] o]
Base Legal 3 |Costo administrativo (*) S/.836.20
*D. S. N°002-2018-PCM (05/01/18), "Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones", Art. 29° y 38° Nota.- Los demas requisitos establecidos en el D. S N° 002-2018-PCM; en
*Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED (22/01/2018), "Manual de caso de corresponder
de i Técnicas de i en Edificaciones" Plazo de Plazo de
*D. S. 006-2017-JUS (20/03/2017), TUO de laLey N°27444." Ley del (*) Deposito de CTA 0023103769 - Cta de Banco de la Nacion de Defensa p 15 dias. 15 dias.
Procedimiento  Administrativo General", Art. 122° Civil - MDILO
Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.
134 |[EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS (ECSE)
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS 1 |Solicitud de ECSE (Formato 1 del Manual) X 07 (siete) Centro de Defensa Centro de Defensa Gerencia Municipal
Tramite . . . "
- CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS dias Documentario Civil y Gestion de Civil y Gestion de
Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica hébiles Riesgos de Desastres | Riesgos de Desastres
B L | o de persona natural que actlie P el rep! A del
Base Leqal . legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y ntes de la
*D.S. N°002-2018-PCM (05/01/18), "Reglamento de Inspecciones Técnicas de sefialar que se encuentra vigente. realizacion
Seguridad en Edificaciones", Titulo IV 3 del
Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar
*Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED (22/01/2018), "Manual de Ejecucion el Espectéaculo espectaculo
de Técnicas de i en Edifi " 4 ) . o ) -
Plano de arquitectura indicando la del y
*D. S. 006-2017-JUS (20/03/2017), TUO de la Ley N° 27444." Ley del Procedimiento otros, asf como el célculo del aforo. Plazo de Plazo de
Administrativo General", Art. 122° 5 |Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de 15 dias. 15 dias.
actividades, del proceso de montaje o ici i de las v
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra
NOTA: incendios y mobiliario. Plazo de Plazo de
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REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE CALIFICACION

TRAMITACION (*)

PLAZO PARA
RESOLVER AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

RESOLVER
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/ Cédigo /
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PROCEDIMIENTO
matico (en dias
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Posi-tivo [Nega-tivo
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RECURSOS
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APELACION

CENTRO DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DE IRSGO DE DESASTRES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

En el caso de un Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo que precise de mas
de siete (7) dias habiles parala ejecucion de las instalaciones, montajes o
acondicionamientos, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de estas
actividades.

o

10

11

Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no
menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas.

Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la
empresa responsable.

Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefializacion,
rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evento.

Declaracién Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado
de petréleo (GLP), en caso corresponda.

En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos,
memoria ipti e i de la 6n de las e
instalaciones eléctricas.

Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso
no lo haya expedido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se
debe consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud.

resolucion: 30 dias.

resolucion: 30 dias.

12| Costo administrativo (¥)
a) Hasta 3000 espectadores S/.256.80
Nota.- Los demas requisitos establecidos en el D. S N° 002-2018-PCM; en|
caso de corresponder
(*) Deposito de CTA 0023103769 - Cta de Banco de la Nacion de Defensal
Civil - MDJLO
135 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES 1 [Solicitud simple X 05 (cinco) Tramit Centro de Defensa Centro de Defensa Gerencia Municipal
ramite
2 |Costo administrativo (*) S/.38.60 dias Documentario Civil y Gestion de Civil y Gestion de
Base Legal hébiles Riesgos de Desastres Riesgos de Desastres

*Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades (27/05/03)

*D. S.006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General (20/03/17)

Nota.- Los demas requisitos establecidos en el D. S N° 002-2018-PCM; en|
caso de corresponder

(*) Deposito de CTA 0023103769 - Cta de Banco de la Nacion de Defensa
Civil - MDJLO

Plazo de Plazo de
pi 15 dias. 15 dias.
Plazo de Plazo de
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/ Cédigo /
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Auto- Previa RESOLVER
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
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APELACION

SUB GERENCIA DE ADMINISTRACON DE MERCADOS Y GESTION DE LA CALIDAD E INOCUIDAD ALIMENTARIA

PROCEDEMIENTOS ADMINISTRATIVOS

136 |PERMISO PARA INSTALACION DE TOLDDS Y OTROS PARA| 1 [Solicitud simple, indicando nimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
DEMOSTRACION Y VENTA DE PRODUCTOS EN LAS AV. CALLES Y| 2 Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (incluye $1.77.00 X Cinco (05) D i inistracion de d inistracion de d D 6
PASAJES DE LA JURISDICCION Inspeccién Ocular) dias y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacion
VIGENCIA: 1 DIA 3 | Croquis de Ubicaci6n (Indicando el metraie) i i i i i i y Salud
BASF | FGAI : Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de

2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 15 dias.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) Cercado Distrito de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto 10sé | eanardo Ortiz Plazo de Plazo de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
General
*TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF
y modificatorias (15.11.04) Arts 66°

137 [AUTORIZACION PARA INSTALACION DE KOSCOS Y MODULOS EN| 1 [Solicitud simple, indicando nimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
GENERAL QUE OCUPAN LA ViA PUBLICA 2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye $/.218.00 X Cinco (05) D i ini de ini de D 6
VIGENCIA: 3 MESES Inspeccion Ocular) dias y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacién

3 |Croauis de Ubicacién (Indicando el metraie) i i i i i i v Salud
RASF | FGAI *

Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo José | eonarda Ortiz Plazo de Plazo de
General resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
* Resolucién Ministerial N° 022-91-TR, se establecen las normas que deben|
cumplir los 6 (06 de febrero de 1991)
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante la|
calidad juridica de trabajador auténomo ambulante (1991-01-26)

138 [AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE FERIA EN LOCAL Of 1 |Solicitud simple, indicando niimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
ESPACIO PARTICULAR 2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye X Cinco (05) D i ini ion de ini ion de D 6
VIGENCIA: 30 DIAS Inspeccién Ocular) 51.198.00 dias y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacion

3 |D ion Jurada de Croquis de i i i i i i v Salud
BASE LEGAL: 4 |Informe favorable de Defensa Civil
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*Ley Oraanica de Municipalidades, Lev N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo José | eanardn Ortiz Plazo de Plazo de
eneral resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
* Resolucién Ministerial N° 022-91-TR, se establecen las normas que deben
cumplir los (06 de febrero de 1991)
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante Ia|
calidad juridica de trabajador auténomo ambulante (1991-01-26)

139 |AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE FERIA EN ESPACIO| 1 [Solicitud simple. indicando nimero del DNI de cada Conductor de Stand Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
PUBLICO 2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye S/.199.40 X Cinco (05) D i ini de Mercados ini ion de D
VIGENCIA: 30 DIAS Inspeccion Ocular) dias y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacién
RASF | FGAI * 3 |Croquis de Ubicacion (con indicacion de metraje) i i i i i i v Salud
*Lev Oraanica de Municipalidades, Lev N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dfas. resolucion: 15 dias.
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Cercado Distrito de
General Jnsé | eanardn Ortiz Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante Ia| resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
calidad juridica de trabajador autonomo ambulante (1991-01-26)
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CALIFICACION PLAZO

Evaluacio AR
Previa RESOLVER
Auto-

REQUISITOS DERECHO DE

TRAMITACION (*)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Formulario
/ Cédigo /
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AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

INICIO DEL

Namero y Denominacion PROCEDIMIENTO

(en S/)

matico (en dias

habiles)

RECONSIDERACION

APELACION

SUB GERENCIA DE ADMINISTRACON DE MERCADOS Y GESTION DE LA CALIDAD E INOCUIDAD ALIMENTARIA

140 |AUTORIZACION PROVISIONAL PARA REALIZAR RECORRIDO DE VENTA| 1 |Solicitud simple, indicando nimero del DNI de cada Conductor de Stand Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
DE RIFAS, TOMBOLAS Y OTROS EN EL MERCADO Y CALLES 2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye S/.921.30 X Cinco (05) D i inis de d inis de d D 6
Inspeccion Ocular) dias v Gestién de la calidad e v Gestion de la calidad e Social, Educacién
VIGENCIA: SEIS MESES 3 Copia Simple de Escritura de Constitucion e indicar RUC de Persona Juridica i i i i i i y Salud
RASF | FGAL :
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante Ia| Cercado Distrito de
calidad juridica de trabajador auténomo ambulante (1991-01-26) José | eanarda Ortiz Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.
141 |CONTROI DF PFSAS Y MFDIDAS 1 |Exihibir Nimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
2 |Estar empadronado X i inis ion de ini; ion de 6
BASE LEGAL: 3 |Comprobante de Pago por Derecho de Stiker y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacion
* Balanza - Platatorma de 1 a 5 Kg. S/.5.00 i i i i i i v Salud
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) = Balanza Electrénica mas de 6 Kg. $/.10.80
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante Ia| Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
calidad juridica de trabajador auténomo ambulante (1991-01-26) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo José | eanardn Ortiz Plazo de Plazo de
General resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
142 |CONSTANCIA DE NO EJERCER ACTIVIDAD COMERCIAL EN LOS| 1 [Solicitud simple, indicando niimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
MERCADOS MUNICIPALES 2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente S/.71.90 X Cinco (05) D i ini ion de ini de D 6
VIGENCIA: MENSUAL dias vy Gestion de la calidad e vy Gestion de la calidad e Social, Educacion
N N N N ; N y Salud
RASF | FGAI *
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Lev Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante la| Cercado Distrito de
calidad juridica de trabajador auténomo ambulante (1991-01-26) José | eanardn Ortiz Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General
143 |AUTORIZACION PROVISIONAL PARA EJERCER LA ACTIVIDAD| 1 |Solicitud simple. indicando nimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
COMERCIAL EN LA VA PUBLICA - NO MERCADOS 2 |DD. 3. Indicando que su capital no excede del 15 UIT X Cinco (05) D i i de Mercados inistracion de D
VIGENCIA: SEIS MESES 4 [DD. JJ. Indicando aue No es conductor de otro espacio comercial dias y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacion
RASF | FGAI - 4 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye i i i i i i v Salud
Inspeccion Ocular)
*Ley Oradanica de Municipalidades, Lev N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) PARA PUESTOS DE VENTA (estructuras de metal, madera, y otros) Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto INSTALADOS EN LA ViA PUBLICA NO MERCADOS 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dfas. resolucion: 15 dias.
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Cercado Distrito de
General **Puestos Chicos hasta 5m* S/.126.10 José | eanarda Ortiz Plazo de Plazo de
* Resolucion Ministerial N° 022-91-TR, se establecen las normas que deben| **Puestos Grandes de 5m?a 15m? S/.1,254.50 resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
cumplir los j (06 de febrero de 1991) 5 |Informe de Defensa Civil.
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante lal 6 [Constancia de Extrema Pobreza
calidad juridica de trabajador autonomo ambulante (1991-01-26)
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144 [AUTORIZACION PROVISIONAL DE VITRINAS Y OTROS EN LAS| 1 [Solicitud simple, indicando nimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
AVENIDAS, CALLES, PASAJE, EN LA JURISDICCION DEL DISTRITO 2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye S/.47.50 X Cinco (05) D i ini ion de d ini ion de d D 6
VIGENCIA: SEIS MESES Inspeccion Ocular) dias y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacion

3 |Croquis de Ubicacion i i i i i i v Salud
RASF | FGAL :

Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
General resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante Ia|
calidad juridica de trabajador auténomo ambulante (1991-01-26)

145 |COPIA CERTIFICADA DE FICHA DE EMPADRONAMIENTO| 1 [Solicitud simple, indicando niimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de

AAMEDRAIAL EQ 2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye S/.35.80 X Cinco (05) i ini ion de ini ion de 6
Inspeccion Ocular) dias y Gestién de la calidad e y Gestién de la calidad e Social, Educacion

RASF | FGAI i i i i i i v Salud

*Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) Av. Saenz Pefia N°© Plazo de Plazo de

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dfas. resolucion: 15 dias.

Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Cercado Distrito de

General José | eonarda Ortiz Plazo de Plazo de

* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante Ia| resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.

calidad juridica de trabajador auténomo ambulante (1991-01-26)

146 |DECLARACION JURADA ANUAL DE PERMANENCIA EN LA ACTIVIDAD| 1 [Declaracién Jurada (sefialar que se mantienen las condiciones en que fueron! Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de

AUTORIZADA otrogadas) X D i ini ion de ini ion de D 6

y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacion
RASF | FGAI * i i i i i i v Salud
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dfas. resolucion: 15 dias.
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Cercado Distrito de
General Jnsé | eanardn Ortiz Plazo de Plazo de
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
y modificatorias (15.11.04) Arts 66°

147 |PERMISO EVENTUAL PARA OCUPAR ESPACIO EN EL INTERIOR DE| 1 [Solicitud simple, indicando niimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
LOS MERCADOS 2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye S$/.93.70 X Cinco (05) Di i de Mercados ini ion de D
MAXIMO: 7 DIAS Inspeccion Ocular) dias v Gesti6n de la calidad e v Gesti6n de la calidad e Social, Educacion

3 |Croquis de ubicacion i i i i i i y Salud
RASF | FGAI *
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*Ley Oraanica de Municipalidades, Lev N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo 10sé | eanarda Ortiz Plazo de Plazo de
General resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.

148 [AUTORIZACION PROVISIONAL DE CONDUCCION DE PUESTOS EN EL| 1 [Solicitud simple. indicando nimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
INTERIOR DEL MERCADO QUE NO FIGURAN EN SU INFRAESTRUCTURA| 2 |Ficha Empadronamiento D i ini ion de Mercados ini ion de
ORIGINAL 3 [Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye X Cinco (05) y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacion
VIGFNCIA: DOCF MFSFS Inspeccién Ocular) dias i i i i i i v Salud

Puestos Chicos hasta 3m? S/.740.40

RASF | FGAI - Puestos Grandes de 3m?a mas. $/.949.10 Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de

4 |Informe de Defensa Civil 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
*Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) Cercado Distrito de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Sequin zona: Por categoria Comercial José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
General Nota:
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante Ia| Calificacion sequn ficha de empadronamiento
calidad juridica de trabajador autonomo ambulante (1991-01-26)
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149 |CONDUCCION DIRECTA DE PUESTOS DE VENTA REVERTIDOS A| 1 [Solicitud simple, indicando nimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
DOMINIO MUNICIPAL 2 |Ficha Empadronamiento X Cinco (05) D i ini ion de ini ion de d 6
3 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye dias y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacién
BASE | EGAI - Inspeccion Ocular) i i i i i i v Salud
*Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) MERCADO MOCHOQUEQUE Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 15 dias.
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo 3m?2 S$/.1,092.80 Cercado Distrito de
General . . - 4.25m? S/.1,641.80 José | eonardo Ortiz Plazo de Plazo de
*TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF 9mz2 S/.2,081.70 resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
y modificatorias (15.11.04) Arts 66° 15a29 m? S/.3,181.70
30 m2amas $/.5,271.70
1. Al finalizar el tramite se otorgara la Resolucion de Conduccion y Aprobacion| MERCADOS PERIFERICOS
del Contrato de Arrendamiento De 1m2amas $/.738.70
2. En caso de que exista deuda de Merced Conductiva, la Amnistia Tributaria|
iniciara las acciones administrativas y legales para
3. El nuevo 4 la Merced Ci a partir del en| 4 [Numero o Serie de Carnet de Comerciante emitido por la MDJLO
que tome posicioén de puesto.
4. Excepcionalmente se procedera a la quiebra contable de los recibos de la|
merced conductiva desde que se emita la resolucion de reversién a dominio
municipal hasta la fecha en que se expide la resolucién de conduccién del
puesto.
150 [CONDUCCION EN USO DE PUESTO DE VENTA EN MERCADOS| 1 |Solicitud simple, indicando nimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
MUNICIPALES 2 |Ficha Empadronamiento X i ini ion de ini ion de 6
3 |Declaracion Jurada de NO conducir méas de 02 puestos en alguno de los y Gestion de la calidad e y Gestién de la calidad e Social, Educacion
establecimientos comerciales citados en el Item 4 del presente i i i i i i y Salud
RASF | FGAI - procedimiento administrativo.
4 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) Inspeccién Ocular) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo MAYORISTAS SEGUN CALIFICACION José | eonarda Ortiz Plazo de Plazo de
General Tiendas con puertas al exterior $/.2,191.70 resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
*TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF
y modificatorias (15.11.04) Arts 66° Av. Bolivar (enrejado y vereda central)
Tiendas Av. México S/.1,641.70
1. Al finalizar el tramite se otorgara la Resolucion de Adjudicacion y Interior del Mercado S/.1,091.70
Aprobacion del Contrato de arrendamiento.
2.la segun ficha de emp por la Dreccion CENTRO COMERCIAL BRASIL
de Comercializacion. De 3m?2 S/.561.30
3. El nuevo conductor que adjudica el puesto tiene el plazo de 7 dias para cu De 4m? S/.671.50
molir con lo esblecido en el TUPA caso contrario de acuerdo al realamento. De 5m? S/.775.95
De 7.5m2 $/.1,089.13
De 10m? S/1.611.29
De 12m?amas S/.1.820.00
MINORISTAS SEGUN CALIFICACION S/.541.30
MERCADOS PERIFERICOS
"GUILLERMO BACA AGUINAGA" S/.137.50
MERCADO LAS MERCEDES S/.235.20
6 |Numero o Serie de Carnet de Comerciante emitido por la MDJLO
151 ﬁﬁnEgELEEZIRO DE NEGOCIO EN PUESTO DE VENTA ENMERCADOS)| 4 |5 jicityq simple, indicando nimero del DNI X Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
(solo cuando la nueva actividad esté permitida dentro de la zona en que se 2 Cumpro_bante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye 5/76.90 D de Mercados de " D
encuentre el puesto) Inspeccién Ocular)
v Gestion de la calidad e v Gestion de la calidad e Social, Educacion
BASE LEGAL: 3 |Indicar Numero de Resolucion de Adjudicacion de Puesto. i i i i i i vy Salud
*Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) 4 |Indicar Numero o serie de Recibo de pago de merced conductiva dia Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dfas. resolucion: 15 dias.
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Cercado Distrito de
General José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante Ia| resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
calidad juridica de trabajador autonomo ambulante (1991-01-26)
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152 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE SERVICIOS BASICOS (Energia,| 1 |Solicitud simple, indicando niimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
Agua, Desagiie, Telefonia) EN LOS PUESTOS DE VENTA 2 [Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye $1.123.10 X D i inistracion de d inistracion de d D 0
Inspeccion Ocular) v Gestion de la calidad e v Gestion de la calidad e Social, Educacién
BASF | FGAL - 3 |Indicar Numero de Resolucién de Adjudicacion de Puesto. i i i i i ( v Salud
4 |Indicar Numero o serie de Recibo de pago de merced conductiva dia
*Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) 5 |Planos de instalacién, sequn sea el caso Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto[ 6 [Informe favorable de Defensa Civil 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Cercado Distrito de
General José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante Ia| resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
calidad juridica de trabajador auténomo ambulante (1991-01-26)
153 |PERMISO PARA AUSENTARSE DEL PUESTO DE VENTA (maximo 30 1 |Solicitud simple, indicando nimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
dias) 2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye S/.76.90 X D i ini ion de d ini ion de d D 6
Inspeccién Ocular) y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacion
RASF | FGAI - 3 |Adijuntar documentos sustentatorios i i i i i i v Salud
4 |Indicar Numero o serie de Recibo de pago de merced conductiva dia
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto| 5 |Estar empadronado Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
General Cercado Distrito de
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante Ia| José | eanardn Ortiz Plazo de Plazo de
calidad juridica de trabajador auténomo ambulante (1991-01-26) resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
154 AUTORIZACION PARA EFECTU CAMBIOS . 0 EF :, CIONES 1 |Solicitud simple, indicando nimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
MENORES EN LOS PUESTOS DE VENTA (sin modificaciones de
estructura) 2 |Memoria Descriptiva de cambios (planos de ser el caso) X D de de D
3 |Indicar Numero o serie de Recibo de pago de merced conductiva dia y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacion
BASE LEGAL: 4 |Indicar Numero de Resolucion de Adiudicacion de Puesto. I i i i i i y Salud
5 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) Inspeccién Ocular) Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Derecho en Base ala UIT, Vigente Anual 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Apertura de Puertas: Cercado Distrito de
General 1. Madera 5/.69.00 José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante la| 2. Enrrollable S$/.91.50 resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.
calidad juridica de trabajador auténomo ambulante (1991-01-26) 3. Metdlico de y Laton S/.78.30
Apertura de Ventanas:
1. Madera S/.35.50
2. Enrrollado S/.71.00
3. Metdlico de y Latén S/.53.25
Mejora de Pisos S1.53.25
Derecho de demolicién
1. Por Mesa S/.71.00
2. Por Puesto Total $/.100.00
155 |CERTIFICACION POSITIVA O NEGATIVA DE CONDUCCION DE PUESTO| 1 [Solicitud simple, indicando ntimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
DE VENTA VIGENCIA TRES MESES 2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye S/.25.80 X D i de Mercados inis de D
Inspeccién Ocular) v Gestion de la calidad e v Gestion de la calidad e Social, Educacion
BASE LEGAL: 3 |Croauis de Ubicacion i i i i i i y Salud
*Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*'Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Cercado Distrito de
General José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.
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CALIFICACION PLAZO

Evaluacio AR
Previa RESOLVER
Auto-

REQUISITOS DERECHO DE

TRAMITACION (*)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

INICIO DEL

Namero y Denominacion PROCEDIMIENTO

matico

(en S/)

RECONSIDERACION

APELACION

SUB GERENCIA DE ADMINISTRACON DE MERCADOS Y GESTION DE LA CALIDAD E INOCUIDAD ALIMENTARIA

156 |AUTORIZACION PARA RECONSTRUIR O REMODELAR LOS PUESTOS| 1 |Solicitud simple, indicando nimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
DE MERCADOS MUNICIPALES 2 |Indicar Numero o serie de Recibo de pago de merced conductiva dia X D i inis ion de ini; ion de d D 6
3 |Indicar Numero de Resolucién de Adjudicacion de Puesto. y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacion
BASE LEGAL: 4 |Presentacion de Planos- elaborados por la Direcciéon de Catastro Urbano, i i i i i i y Salud
solo para estructura de material noble
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) 5 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Inspeccién Ocular) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Cercado Distrito de
General Puestos de Madera S/.64.90 José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante Iaj Puestos Metalicos $/.103.60 resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.
calidad juridica de trabajador auténomo ambulante (1991-01-26)
Puestos de Material Noble
Minorista $/.167.00
Mayorista $/.238.00
157 |PERMISO TEMPORAL DE FERIAS EN LOS CENTROS DE ABASTO 1 [Solicitud simple, indicando ntimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
. inistracion de inistracion de -
VIGENCIA 30 DIAS 2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye S/.74.10 X y Gestién de la calidad e y Gestién de la calidad e Social, Educacién
Inspeccion Ocular) i i i i i i y Salud
BASE LEGAL: 3 |Croauis de Ubicacién
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
General resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.
* Decreto Supremo N° 005-91-TR, que reconoce al Trabajador Ambulante la|
calidad juridica de trabajador auténomo ambulante (1991-01-26)
158 |PERMISO DE ANUNCIO PUBLICITARIO Y PROPAGANDA 1 [Solicitud simple, indicando ntimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
b . stracion de stracion de b -
POR SEIS MESES 2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye X y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacion
Inspeccion Ocular) i i i i i i y Salud
BASE LEGAL: Anuncio Simple S/.85.40
Anuncio luminoso S/.116.80 Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) 3 |Croauis de Ubicacion 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
General resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
159 |AUTORIZACION PARA EL INGRESO DE VEHICULOS MENORES AL| 1 |Solicitud simple, indicando nimero del DNI Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
INTERIOR DEL MERCADO (MOTOTAXIS, TRICICLOS, MOTO FURGON) | 2 [Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye S/.120.00 D i i de Mercados ini ion de D
Inspeccion Ocular) X y Gesti6n de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacion
3 |Croauis de recorrido i i i i i i v Salud
Horario de 4:00 am a 7:30 am
PORTRES MESES Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
BASE LEGAL: Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
*Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General
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CALIFICACION PLAZO

Evaluacio AR
Previa RESOLVER
Auto-

REQUISITOS DERECHO DE

TRAMITACION (*)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

INICIO DEL

Namero y Denominacion PROCEDIMIENTO

(en S/)

matico (en dias

habiles)

RECONSIDERACION

APELACION

SUB GERENCIA DE ADMINISTRACON DE MERCADOS Y GESTION DE LA CALIDAD E INOCUIDAD ALIMENTARIA

160 |AUTORIZACION PARA INSTALAR CIERRAS ELECTRICAS PARA| 1 [Solicitud simple, indicando niimero del DNI X Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
PRODUCTOS CARNICOS 2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye $/.123.20 Dy i ini; ion de ini; ion de 6
Inspeccion Ocular) y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacion
POR SEIS MESES 3 |Croquis de Ubicacion i i i i i i y Salud
BASE LEGAL:
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
General resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.
161 |AUTORIZACION PARA INSTALAR CONGELADORAS yv/o| 1 [Solicitud simple, indicando nimero del DNI X Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
CONSERVADORAS EN EL MERCADO 2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye $/.125.40 i ini ion de ini ion de 6
Inspeccién Ocular) y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacién
POR SEIS MESES 3 |Croauis de Ubicacién i i i i i i vy Salud
BASE LEGAL:
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
General resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
162 |CAMAL MUNICIPAL 1 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
Inspeccion Ocular) i ini ion de ini ion de 6
SACRIFICIO DE GANADO MENOR X vy Gestion de la calidad e vy Gestion de la calidad e Social, Educacion
DE 5.00 A9.00 a.m Porcino cada uno S/.3.70 i i i i i i y Salud
Caprino y Ovino cada uno S/.2.00
BASE LEGAL: Uso de Perol cada uno S/.1.50 Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) Cercado Distrito de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
General
163 |SACRIFICIO DE GANADO MAYOR 1 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
Inspeccion Ocular) D i ini i6n de Mercados ini ion de
DE 2.00 A 6.00 a.m X v Gestion de la calidad e v Gestion de la calidad e Social, Educacion
Por matanza cada uno. $/.10.00 [ i i i i i y Salud
BASE LEGAL: Por tratado de menudencia cada uno. S/.2.00
Por tratado de cuero cada uno. S/.1.50 Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) Por piezas cada uno (es iqual a una pierna o brazo) S/.1.00 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Uso de Perol cada uno S/.3.00 Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
General resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
164 |INGRESO DE VEHICULOS 1 [Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
Inspeccién Ocular) X i ini i6n de Mercados ini ion de
BASE LEGAL: Tréiler, camiones, camionetas S/.3.50 vy Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacion
Automéviles S/.2.00 i i i i i i y Salud
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) Moto taxis S/.1.00
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
General Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
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165

ACREDITACION COMO ABASTECEDOR DEL CAMAL MUNICIPAL

Solicitud simple, indicando nimero del DNI

Dy de d de d D
2 |Comprobante de Pago por costo administrativo correspondiente (Incluye S1.26.30 X y Gestion de la calidad e y Gestion de la calidad e Social, Educacién
BASE LEGAL: Inspeccién Ocular) N " N ) . . ¥ Salud
*Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 69, (26.05.2003) Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Cercado Distrito de
General José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucién: 30 dias.
resolucion: 30 dias. resolucion: 30 di:
SERVICIOS EXCLUSIVOS
166 |EXPEDICION DE CARNET DE COMERCIANTES DEL MERCADOJ 1 [Solicitud simple, indicando nimero del DNI D inistracion de d inistracion de d D
MUNICIPAL. 2 |Recibo de Pago por Derecho Certificacién de Comerciante. S/27.40 X Cinco (05) v Gestion de la calidad e v Gestion de la calidad e Social, Educacién
3 |Copia i de reaistro de C i dias i i i i i i v Salud
Base Leqal
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General

2151 - Urb. Latina
Cercado Distrito de
José | eonarda Ortiz

presentacion: 15 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.

resolucion: 15 dias.

Plazo de
resolucién: 30 dias.
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REQUISITOS CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION
Evaluacion
Previa

Formulario
/ Cédigo /
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(en dias
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SUB GERENCIA DE GESTION DE RESIDUOS SOLIDOS

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

167 |CARNET DE IDENTIFICACION PARA RECICLADORES 1 | Solicitud simple, indicando el nombre, apellido y DNI del administrado Formato GRATUITO
2 |Copia simple de la ficha de registro de inscripcion de la asociacion de| X Treinta (30) Tramite Sub Gerencia de Gestién Sub Gerencia de Gestién Gerencia de Gestion
los reciclalores en la Municipalidad Provincial de Chiclayo dias Documentario de Residuos Solidos de Residuos Solidos Ambiental
Base Legal 3 |Copia de Carnet de Vacunacion del Tetano y Hepatitis B (vigente)
emitido por el Ministerio de Salud.
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias 4 | Copia del certificado de capacitacion (Con una vigencia no mayor de|
- Art 118°; (27/05/2003) 02 afios)
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto| 5 [Pago por derecho de tramitacién S/7.00
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Ley N° 29419, Ley que Regula la Actividad de Recicladores (07/10/09) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
* Decreto Ledislativo N° 1246 (10/11/16) Art.2,3,4Y 5 Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
168 |REGISTRO Y AUTORIZACION MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE| 1 |Solicitud de inscripcion dirigida al alcalde. Formato GRATUITO
RECICLADORES ~ PARA LA  RECOLECCION  SELECTIVA Y| 2 [Copia simple de la ficha registral de la organizacién de recicladores X Quince (15) Tramite Sub Gerencia de Gestion Sub Gerencia de Gestion Gerencia de Gestion
COMERCIALIZACION DE RESIDUOS SOLIDOS con personeria juridica emitida por los registros ptblicos (*) dias Documentario de Residuos Solidos de Residuos Solidos Ambiental
3 [Relacién de los miembros de iacio ifi lo y
apellidos, N° DNI, Edad, Domicilio, Servicio que presta (Tipo de|
Base Leqal residuos que recolecta) y firma.
4 | Exhibir el DNI del representante leaal de la organizacion
5 [Plan de trabajo que incluya el inventario del equipamiento de los|
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto recicladores
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo| 6 [Acta de Compromiso dado de brindar informacion sobre los resultados
General de su actividad a la Municipalidad Distrital de Jose Leonardo Ortiz.
* Ley N° 27314, Ley General de Residuos Solidos (27/05/00) Art. 10 Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de

* Ley N° 29419, Ley que Regula la Actividad de Recicladores (07/10/09) Art.
1y 5 numeral 5.3

*D.S. N° 005-2010-MINAM, Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29419, Ley
que Regula la Actividad de los Recicladores (03/06/10) Art. 8, 17, 38 y 39

* Decreto Leaislativo N° 1246 (10/11/16) Art. 3, Numeral 3.3

NOTA:

* La renovacion es obligatoria cada tres (03) afios, debiendo
presentar los mismos requisitos sefialados en el procedimiento.

(*) La titularidad, vigencia de poder y designacién de representantes;
podran ser sustituidos; a opcién del administrado o usuario,
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del
Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.

2151 - Urb. Latina
Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz

presentacion: 15 dias.

Plazo de
resolucion: 30 dias.

resolucion: 15 dias.

Plazo de
resolucion: 30 dias.
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REQUISITOS

NUmero y Denominacién

©

AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES QUE ACARREAN
Y DEPOSITAN LAS AGUAS DE LOS ALVEOLOS O CAUSES DE LOS
RIOS

Base Leaal

* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art 69 Num 9

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General

* Ley N 28221, Ley que regula el derecho por extraccion de materiales de|
los &lveos o cauces de los rios por las municipalidades

* Ley N° 29338, Ley de Recursos Hidricos

* Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto|
Ambiental

1
2

w

IS

~o o

©

Solicitud de inscripcién dirigida al alcalde.

Exhibir el DNI del Solicitante o del Representante Legal.

En caso de representacion debera presentar copia de vigencia de|
poder del representante legal o carta de poder notarial, segin sea el
caso

Provecto adiuntando la siauiente documentacion:
a) Memoria descriptiva que contenga la descripcion del tipo de|

material a extraerse, volumen del mismo expresado en metros cubicos|
(m3), asi como el punto de acceso y salida del cause, expresado en
base a coordenas UTM en Datum 84 firmado por profesional

habilitado.
b) Plano de ubicacion a escala 1/5000 adecuada considerando los

puntos de acceso y salida del cauce .

¢) Plano perimetrico a escala 1/1000 adecuada en coordenadas UTM
de la poligonal y area materia de solicitud conteniendo ademas los|
aspectos mencionados en la memoria descriptiva, la ubicacion del BM
y del curso del rio.

e) Plano de ubicacién de las instalaciones de las instalaciones de|
clasificacion y acopio, si lo hubiere.

f) Descripcion del sistema de extraccion y caracteristicas de
maquinaria a ser utilizadas.

g) Planos de extraccion solicitada.

Declaracién Jurada de compromiso para la preservacion del alveo,
cauce del rio y /o zonas de extraccion.

Copia de licencia de funcionamiento del local de ser el caso.
Copia de estudio de Impacto Ambiental aprobado por el sector de|

energia y minas certificacion (previa

aprobatoria).

Indicacién del nimero de comprobantes de pago por derecho de
tramite.

NOTA.-

El pago por metro cubico (M3) de extraccion mecanizada o nose
realizara conforme a las tarifas establecidas en el TUSNE.

DERECHO DE TRAMITACION CHUREATEN PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i * Evaluacion
Forrlm!lano RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
/ Cédigo / Previa PROCEDIMENTO COMPETENTE PARA
Ubicacién (en dias RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
LEGIES)
Formato GRATUITO
X Quince (15) Tramite Sub Gerencia de Gestién | Sub Gerencia de Gestion Gerencia de Gestién
dias Documentario de Residuos Solidos de Residuos Solidos Ambiental
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de

2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz Plazo de

resolucion: 30 dias.

Plazo de
resolucion: 30 dias.
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REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
LEGIES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

170 |REGISTRO DE CANES Y OTROS ANIMALES DOMESTICOS 1 |Formato de solicitud (Formato de distribucion gratuita o de libre Formato GRATUITO
reproduccion) consignando: X Quince (15) Tramite Sub Gerencia de Gestion | Sub Gerencia de Gestion Gerencia de Gesti6n
2 |Nombres y apellidos o denominacién o razén social, nimero de dias Documentario de Residuos Solidos de Residuos Solidos Ambiental
Base Legal documento de identidad o nimero de RUC, domicilio del recurrente y|
del representante segin corresponda. Declaracion jurada de
* Base Legal Ley N°27596 Ley que regula el Régimen Juridico cumplimiento de condiciones de higiene sanitaria, ambiente fisico|
de canes y su reglamento 6ptimo, registro de vacunas de salud animal y los medios de|
seguridad para su conduccion en espacios plblicos
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo . -
G e' neral 4 4 ! "NISTatVO) 4 | Exnibir DNI del solicitante y/o representante legal.
4 | Declaracién Jurada de no haber sido sancionada conforme a la Ley N°
* Decreto Supremo N° 006-2002 27596, durante los dos (02) dltimos afios a la fecha de solicitar el Av. Saenz Pefia N Plazo de Plazo de
registro para la tenencia del animal. . N o . o .
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de ) . o o 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 15 dias.
simplificacion administrativa (publicado el 10-11-2016) Art. 2, 3, 5 |Acreditar la aptitud psicoldgica del propietario y de la persona que se Cercado Distrito de
) encuentra a cargo del can Para el caso de canes considerados| José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
peligrosos y altamente peligrosos. resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
6 [Indicacién del nimero de comprobante de pago por derechos de S/7.70
tramite.
171 |AUTORIZACION PARA TRANSPORTAR MATERIAL RECICLADO O| 1 [Formato de solicitud (Formato de distribucién gratuita o de libre Formato GRATUITO
REAPROVECHABE EN VEHICULOS reproduccion). X Quince (15) Tramite Sub Gerencia de Gestion Sub Gerencia de Gestion Gerencia de Gestion
2 |Exhibir DNI del solicitante y/o representante legal. dias Documentario de Residuos Solidos de Residuos Solidos Ambiental
Base Legal 3 |En caso de Representacion debera copia de vigencia de poder de|
representate legal o carta poder notarial, segiin sea el caso.
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art 2y 3 4 |Copia Literal expedida por SUNARP donde conste la inscripcién como
. N o . . 3 empresa prestadora de servicios de residuos solidos (EPS-RS) y/o|
Ley N°27314 Ley General de Reisudios Sélidos (21.07.00) y Modificatoria Empresa Comercializadora de residuos sélido (EC-RS).
*D.L 1065 (28.06.08) Art.8.
* Decreto Supremo N°057-2004-PCM, Reglamento de Ley General de| 5 [Copia del Registro como empresa pestadora del servicio de Residuos
Residuos Sélidos Art. 42. Solidos (EPS-RS) y/o Empresa Comercializadora de Residuos Solidos;
* Decreto Supremo N°003-2013- Vivienda. (EC-RS) ante DIGESA. Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
’ l?e_glaéﬂen;o Ipara lE: Ge_s}lung mal_nglc iet lgi rezséduus s6lidos para las| ¢ Copia de tarjeta de propiedad de vehiculo (s) autorizados. Si fueral 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
actividades de fa construccion y demolicios Art. 31y 3. alquilado vehiculo, copia simple del contrato de arrenadmiento. Cercado Distrito de
7 |Copia de la poliza del seguro obligatorio de contrato (SOAT) vgiente. José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
8 |En el caso de EPS- RS presentaran copia simple del documento que resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
certifique la disposicion final en un relleno sanitario, escombretra o
lugar debidamente i por el sector de acuerdo
al residuo a disponer.
9 [Indicacién del nimero de comprobante de pago por derechos de S/51.50
tramite.
NOTA: Constara de una inpeccién Vehicular debidamente aprobada.
172 [APOYO CON MAQUINARIA 1 |Solicitud simple dirigida al sefio alcalde, adjuntando autorizacion del Formato GRATUITO
area competente. X Quince (15) Tramite Sub Gerencia de Gestion Sub Gerencia de Gestion Gerencia de Gestion
2 |Exhibir DNI del responsable / solicitante. dias Documentario de Residuos Solidos de Residuos Solidos Ambiental
Base Legal 3 |Copia simple de acta de reunién de organizacién social con sus)
espectivas firmas indicando la necesidad de maquinaria. Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art 2y 3 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
* Ley N°27314 Ley General de Reisudios Sélidos (21.07.00) y Modificatoria Cercado Distrito de
* D.L 1065 (28.06.08) Art.8. José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N°057-2004-PCM, Reglamento de Ley General de resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
Residuos Sélidos Art. 42.
* Decreto Supremo N°003-2013- Vivienda.
* Reglamento para la Gestion y manejo de los residuos sélidos para las
actividades de la construccion y demolicios Art. 31y 32.
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REQUISITOS

NUmero y Denominacién

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA

Evaluacion RESOLVER

Previa

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(en dias
LEGIES)

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

SUB GERENCIA DE GESTION DE LA CALIDAD AMBIENTAL

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

173 |ATENCION DE DENUNCIAS AMBIENTALES 1 | Solicitud simple o via telefénica, indicando el nombre, apellido y DNI Formato GRATUITO
del administrado exponiendo el motivo de la queja X Treinta (30) Tramite Sub Gerencia de Gestion | Sub Gerencia de Gestion Gerencia de Gestién
dias Documentario de la Calidad Ambiental de la Calidad Ambiental Ambiental
Base Legal
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades v sus modificatorias
- Art 118°; (27/05/2003)
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
Cercado Distrito de
José | eonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
174 |REGISTRO Y AUTORIZACION MUNICIPAL DE OPERADORES DE| 1 [Solicitud de inscripcion dirigida al alcalde. Formato GRATUITO
RESIDUOS SOLIDOS 2 |Copia simple de la ficha registral de la organizacion de recicladores X Quince (15) Tramite Sub Gerencia de Gestion | Sub Gerencia de Gestion Gerencia de Gestion
con personeria juridica emitida por los registros ptblicos (*) dias Documentario de la Calidad Ambiental de la Calidad Ambiental Ambiental
Base Legal
3 | Exhibir el DNI
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto| 4 |En caso de representacion de personas naturales, carta poder simple
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo| |con firma del administrado
fcgsf’iirlj 27314 Lev General de Residuos Solidos (27/05/00) Art. 2°, 10° 5 |Certificacion emitida por el nacional de adiestramiento en trabajo
* Ley N° 29419, Ley que Regula la Actividad de Recicladores (07/10/09) Art. industrial - SENATI u otras instituciones educativas, que acredite la| Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de

1, 4, 5numeral 5.1y 5.4

* D.S. N° 005-2010-MINAM, Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29419, Ley
que Regula la Actividad de los Recicladores (03/06/10) Art. Art. 11, 13, 15,
16, 30 numeral 30.3, 31, 36 y 37.

* Decreto Leaislativo N° 1246 (10/11/16) Art. 3, Numeral 3.3

6

~

©

participacion de los programas de capacitacion dirigido a recicladores

Copia del carné de vacunacion contra el tétano y la hepatitis b, emitido
por los érganos jos y izados del ministerio de|
salud u otros establecimientos de salud.

Declaracion jurada sefialando que cuenta con el equipo de proteccion
personal de uso obligatorio como son: guantes de cuero. mascarilla
con filtro recargable y zapatos cerrados o

indispensables de proteccién personal para la recoleccion y transporte|
de residuos sélidos

Declaracion jurada sefialando que cuenta con vehiculo de recoleccion
en buen estado sea convencional o no convencional y con las|
caracteristicas descritas en los articulos 15 y 16 del D.S. N° 005-
2010-minam, reglamento de la Ley N° 29419, ley que regula la|
actividad de los recicladores

NOTA
La Certificacion emitida por SENATI u otra Institucion Educativa
sefialado en el requisito 5) podra reemplazarse por Conslancla orlglnal
2 o

que acredite la partici de los Pr
dirigido a Recicladores

2151 - Urb. Latina
Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz

presentacion: 15 dias.

Plazo de
resolucion: 30 dias.

resolucion: 15 dias.

Plazo de
resolucion: 30 dias.
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REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. i * Evaluacion AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario RESSEES INICIO DEL
/ Cédigo / Previa COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Ntmero y Denominacion bicacié PROCEDIMIENTO RESOLVER 5 5
y Ubicacion (en dias RECONSIDERACION APELACION
hébiles)
APROBACION O MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO Solicitud de inscripcion dirigida al alcalde. Formato GRATUITO
AMBIENTAL Exhibir el DNI X Quince (15) Tréamite Sub Gerencia de Gestién | Sub Gerencia de Gestién Gerencia de Gestién
Dos ejemplares en fisico y uno en digital de la DEI, EIA dias Documentario de la Calidad Ambiental de la Calidad Ambiental Ambiental
Base Legal Resumen Ejecutivo
Pago por derecho de tramitacion S/55.00
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General
* Ley N° 27314, Ley General de Residuos Solidos (27/05/00) Art. 2°, 10°
* Ley N° 29419, Ley que Regula la Actividad de Recicladores (07/10/09) Art. Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
1,4, 5numeral 5.1y 5.4 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
* D.S. N° 005-2010-MINAM, Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29419, Ley Cercado Distrito de
que Regula la Actividad de los Recicladores (03/06/10) Art. Art. 11, 13, 15, José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
16, 30 numeral 30.3, 31, 36 y 37. resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
* Decreto Ledislativo N° 1246 (10/11/16) Art. 3, Numeral 3.3
6 |CERTIFICACION MONITOREO DE RUIDOS 1 | Solicitud de inscripcion dirigida al alcalde. Formato GRATUITO
2 | Exhibir el DNI X Quince (15) Tramite Sub Gerencia de Gestion Sub Gerencia de Gestion Gerencia de Gestion
3 |Pago por derecho de tramitacion S/47.00 dias Documentario de la Calidad Ambiental de la Calidad Ambiental Ambiental
Base Legal
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General
* Lev N° 27314, Ley General de Residuos Solidos (27/05/00) Art. 2°, 10°
* Ley N° 29419, Ley que Regula la Actividad de Recicladores (07/10/09) Art. Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
1, 4, 5numeral 5.1y 5.4 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 15 dias.
*D.S. N° 005-2010-MINAM, Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29419, Ley Cercado Distrito de
que Regula la Actividad de los Recicladores (03/06/10) Art. Art. 11, 13, 15, José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
16, 30 numeral 30.3, 31, 36 y 37. resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
* Decreto Leaislativo N° 1246 (10/11/16) Art. 3, Numeral 3.3
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REQUISITOS CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

AUTORIDAD

INICIO DEL
COMPETENTE PARA
PROCEDIMIENTO RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
BASE LEGAL

NUmero y Denominacién

(en dias RECONSIDERACION APELACION

LEGIES)

SUB GERENCIA DE PROMOCION DE LA SALUD Y SANIDAD

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

177 [INSCRIPCION Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE SALUBRIDAD EJ 1 [Pago por derecho de tramitacion Formato S/27.10
HIGIENE 2 |Una foto tamafio carnet. Cinco (05) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
(Vigencia por 01 Afio) 3 |Presentar DNI vigente. dias Documentario Promocién de la Promocién de la Desarrollo Econémico
Base Leaal 4 | Certificado de fumigacién autorizado Salud v Sanidad Salud v Sanidad Social, Educacién v Salud
* Ley N 26842, Ley General de Salud
* Ley N° 27972 - Ley Oraanica de Municipalidades, Art 69°, 70°, 73°, Av. Saenz Pefia N°
* Decretro Supemo N° 022-2001-SA; Vigilancia sanitaria de locales| 2151 - Urb. Latina
comerciales, industriales y de servicios Cercado Distrito de
José | eonardo Ortiz
178 [DUPLICADO DE CERTIFICADO DE SALUBRIDAD E HIGIENE 1 [Foto tamafio carnet actualizada. Formato
2 |Presentar DNI vigente. Cinco (05) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
Base Legal 3 [Pado por derecho de tramitacion $/19.30 dias Documentario Promocién de la Promocién de la Desarrollo Econémico
Salud v Sanidad Salud v Sanidad Social, Educacion v Salud
* Ley N° 27972 - Ley Oraanica de Municipalidades, Art 69°, 70°, 73°,
80°, 83° (27/05/2003) Av. Saenz Pefia N°
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto 2151 - Urb. Latina
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo .
General Cercado Distrito de
José Leonardo Ortiz
179 [CARNET SANITARIO 1| Solicitud simple indicando nimero del DNI Formato
(Vigencia por 06 Meses) 2 |Foto tamafio carné X Qunice (15) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
Base Leqal 3 |Andlisis clinicos dias Documentario Promocion de la Promocion de la Desarrollo Econémico
4 |Informe consulta médica Salud v Sanidad Salud v Sanidad Social, Educacion v Salud
* Ley N° 27972 - Ley Oraanica de Municipalidades v sus modificatorias 5 |Pago por derecho de tramitacion $/20.30
(27/05/2003)
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Av. Saenz Pefia N°
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo 2151 - Urb. Latina
General Cercado Distrito de
José | eonardo Ortiz
180 |DUPLICADO DE CARNET DE SANITARIO 1| Solicitud simple indicando nimero del DNI Formato
2 |Foto tamafio carné Cinco (05) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
Base Leqal 3 |Pago por derecho de tramitacion S/15.40 dias Documentario Promocion de la Promocion de la Desarrollo Econémico
Salud v Sanidad Salud v Sanidad Social, Educacion v Salud
* Ley N° 27972 - Lev Oraanica de Municipalidades v sus modificatorias
(27/05/2003) Av. Saenz Pefia N°
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto 2151 - Urb. Latina
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Cercado Distrito de
General José | eonardo Ortiz
181 [BAJA O CESE DE CARNET SANITARIO Y/O CERTIFICADO DE| 1 [Solicitud simple indicando namero del DNI Formato
SALUBRIDAD E HIGIENE 2 |Foto tamafio carné X Qunice (15) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
3 |Andlisis clinicos dias Documentario Promocion de la Promocion de la Desarrollo Econémico
Base Leqal 4 |Informe consulta médica Salud v Sanidad Salud v Sanidad Social, Educacion v Salud
* Ley N° 27972 - Lev Oraanica de Municipalidades v sus modificatorias 5 |Pago por derecho de tramitacion S/12.70
(27/05/2003) Av. Saenz Pefia N°
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto 2151 - Urb. Latina
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Cercado Distrito de
General José | eonardo Ortiz
182 [RENOVACION DE CARNET SANITARIO Y/O  CERTIFICADO  DE| 1 [Solicitud simple indicando ndmero del DNI Formato
SALUBRIDAD E HIGIENE 2 |Foto tamafio carné X Ounice (15) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
3 |Andlisis clinicos dias Documentario Promocién de la Promocién de la Desarrollo Econémico
Base Leqal 4 |Informe consulta médica Salud v Sanidad Salud v Sanidad Social. Educacién v Salud
5 |Pago por derecho de tramitacion S/19.20
* Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades v sus modificatorias Av. Saenz Pefia N°
(27/05/2003) 2151 - Urb. Latina
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo José Leonardo Ortiz
General
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REQUSITCE DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION | ) \70 paRa INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluac RESSEES INICIO DEL AUTORIDAD
/ Cédigo / Previa COMPETENTE PARA
BASE LEGAL NUmero y Denominacion il PROCEDIMIENTO )
y Ubicacion (en dias RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
LEGIES)
REGISTRO CIVIL
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
183 |EXPEDICION DE CERTIFICADO Y/O CONSTANCIA DE VIUDEZ] 1 |Solicitud Formato
SOLTERIA Y OTROS. 2 | Exhibir el DNI del solicitante. X Dos (02) Tramite Reaistro Civil Reaistro Civil Gerencia Municipal
3 |Copia del Acta de Nacimiento, Matrimonio y/o Defuncién dias Documentario
Base Legal sequn sea el caso.
4 |Pado por derecho de tramitacion S/35.90
* Ley N° 27972 - Ley Oraanica de Municipali Art 69° (27/05/2003)
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
Cercado Distrito de
José | eonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
184 |EXPEDICION DE COPIAS  CERTIFICADA DE NACIMIENTO, | 1 [Solicitud verbal. Formato )
MATRIMONIO Y DEFUNCION 2 |Pago por derecho de tramitacion X Uno (01) Area de Registros Reqistro Civil
* Alinstante. $/10.40 dias Civiles
* Certificado por Alcaldia S/17.20
Base Legal
Av. Saenz Pefia N°
* Ley N° 27972 - Ley Oraanica de Municipalidades, Art 69° (27/05/2003) 2151 - Urb. Latina
* Directiva N° 415-GRC/052-RENIEC (09/08/2017) Cercado Distrito de
José | eonardo Ortiz
185 |MATRIMONIO CIVIL. SOLTERO PERUANO Formato
Quince (15) Area de Reaistros Alcaldia Alcaldia Alcaldia
1 | Solicitud de matrimonio. dias Civiles
Base Leqal 2 |Partida de nacimiento expedida los ltimos tres meses (ambos)
3 |Copia simple DNI de ambos.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto| 4 |Certificado de analisis clinicos expedido por la oficina de sanidad de la|
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo| ~ [sub gerencia de promocién de la salud y sanidad. Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
General 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucién: 30 dias.
* Cédiao Civil aprobado por el DL 295 Libro | Derechos de la Persona, 5 | Certificado domiciliario, sealin sea el caso Cercado Distrito de
Libro 111 Derechos de la Familia Articulos 241 v sates. 6 | Publicacién de Edicto Matrimonial. Jnsé | eonardn Ortiz Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 004-97-SA. Realamento de la Ley N° 26626 7 resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
*Presentar el Expediente quince (15) dias antes. Certificado de solteria, expedido donde solicito su acta de nacimiento.
8 | Dos testiaos con sus DNI.
VIUDOS
Ademas de los reaquisitos sefialados. copia certificada:
1 |Partida de defuncion del convuaue fallecido
2 | Copia certificada de Acta matrimonial.
3 [DNI con estado civil viudo.
4 |D/J de no tener hijos menores bajo su patria potestad y en caso de|
tenerlos, que estos no tengan bienes sujetos a administracion con el
matrimonio anterior.

Pégina 112



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE LEONARDO ORTIZ
UIT-2020 /. 4,300.00
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ARIO 2020

REQUEES DERECHO DE TRAMITACION SR PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario ' RESSEES INICIO DEL AUTORIDAD
/ Cédigo / COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Ntmero y Denominacion Ubicacié PROCEDIMIENTO RESOLVER 5 5
v icacion (en dias RECONSIDERACION APELACION
LEGIES)
DIVORCIADOS
Ademés de los requisitos sefialados, copia certificada:
1| cCopia certificada de Acta de Matrimonio con anotacién de divorcio.
2 |DNI con estado civil divorciado. i
3|D/J de no tener hijos menores bajo su patria potestad y en caso de
tenerlos, que estos no tengan bienes sujetos a administracion con el
matrimonio anterior.
EXTRANJEROS
1 |Ademas de los requisitos sefialados:
Copia legalizada o fedatizada del pasaporte v/o Carnet de
Extranieria.
2 |Partida de Nacimiento v Certificado de Solteria y/o apostillado
por Consulado en Per( ante Redistros Plblicos.
MENORES
Ademas de los requisitos sefialados:
1 | Autorizacion de sus padres o dispensa iudicial.
COSTO ADMINISTRATIVO
«  Horario de oficina. $/237.20
« Fuera del horario de oficina. S/262.70
* Endomicilio $/288.00
« Enlocal pablico 4.00 pm Hasta 9.00 pm $/290.00
* Enlocal publico fuera de la jurisdiccién 9.00 pm Hasta 10.00 S/339.30
pm
« Ceremonia oficiada por el Alcalde $5/388.00
186 |RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL O POSTERGACION FECHA DE| 1 [Solicitud Formato
MATRIMONIO (Hasta 2 meses). 2 |Recibo de pago por derecho. S$/42.80 X Uno (01) Tréamite Registro Civil Registro Civil Gerencia Municipal
dias Documentario
Base Leqal
* Articulo 2° inciso 20 Constitucion Politica.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
General Cercado Distrito de
José | eonardo Ortiz resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
187 |RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD 1 | Solicitud simple, indicando DNI Formato GRATUITO X
2 | Apersonamiento de los padres con sus respectivos documentos Uno (01) Tramite Reaistro Civil Reaistro Civil Gerencia Municipal
Base Leaal de identidad. dias Documentario
* Articulo 21° Libro 111, Sec. 3era. Cédiao Civil.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Plazo de Plazo de
General Av. Saenz Pefia N° presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
2151 - Urb. Latina
Cercado Distrito de Plazo de Plazo de
J0sé | eonardo Ortiz resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
188 |[RECTIFICACION DE PARTIDAS O ACTAS DE NACIMIENTO Y/O[ 1 [Solicitud simple. Formato GRATUITO
ANOTACION MARGINAL 2 |Documentos i i i o i X Quince (15) Tramite Registro Civil Registro Civil Gerencia Municipal
(partidas y otros validos para este acto). dias Documentario
Base Legal 4 | Pago derecho de tramitacion. S/14.30
* Decreto Supremo N° 015-98-PCM - Reglamento de Inscripciones del Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Registro Nacional de Identificacién v Estado Civil Art. 71° v 76° 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
(25-04-1998) Cercado Distrito de
* Resol. Jefatural N° 594-2009-JNAC-RENIEC, que aprueba la Directi. José Leonardo Ortiz
“Rectificacién Administrativa de Actas por Error y Omision atribuible Plazo de Plazo de
al Registrador” (16.09.2009) resolucién: 30 dias. resolucion: 30 dias.
* Resol. Jefatural N° 406-2010-JNAC-RENIEC, Aprueban Directivas
sobre reconstitucién v rectificacién administrativa de actas, depur-
acion registral v reqularizacion de actas de nacimiento con CUI
preimpreso o numeracién preimpresa que no correspondan (12.05.
2010)
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189 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL 1 |Solicitud FTI con caracter de Declaracién Jurada. Formato
2 | Adiuntar documentos o pruebas que acrediten causas X Dos (02) Tramite Reqistro Civil Redistro Civil Gerencia Municipal
Base Legal razonables. dias Documentario
3 |Copia del Documento de Identidad del Solicitante.
* Codigo Civil aprobado por Decreto Ledislativo N° 295, Art. 252° 4 |Pado derecho de tramitacion. S/129.70
(25-07-1984)
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Plazo de Plazo de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Av. Saenz Pefia N° presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
General 2151 - Urb. Latina
Cercado Distrito de Plazo de Plazo de
José L eonardo Ortiz resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
190 |PUBLICACION DE EDICTO DE MATRIMONIO DE OTROS MUNICIPIOS. 1 [Solicitud FTI con caracter de Declaracion Jurada. Formato X
2 [Copia del edicto Matrimonial. Tramite Reaistro Civil Reqistro Civil Gerencia Municipal
3 |Pago de derecho de tramitacion. S/43.60 Documentario
Base Leqal
Plazo de Plazo de
* Cédiao Civil, D.L. N° 295, Art. 251° (25-07-1984) Av. Saenz Pefia N° presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
* Decreto Supremo N° 096-2007-PCM: Decreto Supremo que requla la 2151 - Urb. Latina
fiscalizacion posterior aleatoria de los procedimientos administrativos Cercado Distrito de Plazo de Plazo de
por parte del Estado Jnsé | eonardn Ortiz resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
191 [DIVORCIO A[POR MUTUO ACUERDO O SEPARACION CONVENCIONAL X
1 | Solicitud. Formato Quince (15) Area de Reaistros Alcaldia Alcaldia Alcaldia
2 |Copia simple de DNI de convuaes. X dias Civiles
3 |Copia certifica del Acta o de la Partida de Matrimonio expedida dentro|
Base Leqal de los dentro de los Tres (3) meses anteriores a la fecha de|
presentacion de la solicitud.
4 | DAJ con firma v huella diaital de cada cénvuae de no tener
* Decreto Supremo N° 009-2008-JUS. Realamento de la Lev N° 29227 hilos menores de edad o mavores con incapacidad. Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Art- 5°y 6°. (13.06.2008) 5 |Copia Certificada del Acta o de la Partida de Nacimiento, expedida 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
* Ley N° 29227; Ley que Regula el Procedimiento No Contencioso de dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion de| Cercado Distrito de
la Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidad. la solicitud, de los hijos menores o hijos mayores con incapacidad, si José Leonardo Ortiz Plazo de Plazo de
v Notarias. (15-05-2008) . los hubiera. resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
*TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° 156- 6
2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts 66°. Copia certificada de sentencia judicial firme o del acta de conciliacion
respecto de los regimenes del ejercicio de la patria potestad,
alimentos, tenencia y de visitas de los hijos menores, si los hubiera.
7 |Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de
conciliacion especto de los regimenes de ejercicio de la tutela,
alimentos y visitas de los hijos mayores con incapacidad, si los|
hubiera.
g8 |Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaran la|
interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su|
curador.
9 | Testimonio de la Escritura Pablica inscrita en Rea. PUblicos de
sustitucion o de liquidacion del régimen patrimonial, si fuera el
caso.
10| Declaracion jurada del dltimo domicilio conyugal, de ser el caso,
suscrita obligatoriamente por ambos cényuaes
11|Pago de derecho de tramitacion. S/231.30
B [ULTERIOR
1 |Solicitud dirigida al Alcalde.
2 | Exhibir Numero de DNI de cényuges.
3 |Copia simple de la Resolucion de Separacion Convencional
4 |Pago de derecho de tramitacion. S/231.30
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192 [RECONSTRUCCION DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y| 1[Solicitud simple. Formato GRATUITO X
DEFUNCION 2 |Exhibir DNI del interesado Quince (15) Tramite RENIEC RENIEC RENIEC
3 [Conia del Acta si lo tuviera dias Documentario
4 |Formatos incornorados a la Lev N° 29312
Base Legal 5 |Pado derecho de tramitacion. S/17.30
* Decreto Supremo N° 015-98-PCM - Realamento de Inscripciones del Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Redistro Nacional de Identificacién v Estado Civil Art. 71° v 76° 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
(25-04-1998) Cercado Distrito de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto José | eonardo Ortiz
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Plazo de Plazo de
General resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
* Ley N° 29312; Ley que regula el procedimiento de reposicion de partidas de
nacimiento, matrimonio y defuncién destruidas o desaparecidas por
nedlinencia. hechos fortuitos o actos delictivos
193 [REPOSICION DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION | 1 [Solicitud simple. Formato GRATUITO X
2 | Exhibir DNI del interesado Quince (15) Tramite RENIEC RENIEC RENIEC
3 [Conia del Acta si lo tuviera dias Documentario
4 |Formatos incorporados a la Lev N° 29312
Base Leqal 5 |Pago derecho de tramitacion. $/17.30
* Decreto Supremo N° 015-98-PCM - Realamento de Inscripciones del Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Redaistro Nacional de Identificacion v Estado Civil Art. 71° v 76° 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
(25-04-1998 Cercado Distrito de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto José | ennardo Ortiz
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Plazo de Plazo de
General resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
* Ley N° 29312; Ley que regula el procedimiento de reposicion de partidas de
nacimiento, matrimonio y defuncién destruidas o desaparecidas por
nedlinencia. hechos fortiitos o actos delictivos
194 [CANCELACION DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y| 1 [Solicitud simple. Formato GRATUITO X
DEEUNCION 2 |Exhibir DNI del interesado Quince (15) Tramite Reaistro Civil Reaistro Civil Gerencia Municipal
3 [Resolucion Reaional de la RENIEC v/o partes iudiciales dias Documentario
4 | Pago derecho de tramitacion. §/72.10
Base Leaal
* Decreto Supremo N° 015-98-PCM - Realamento de Inscripciones del Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Redistro Nacional de Identificacion v Estado Civil Art. 71° v 76° 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
(25-04-1998) Cercado Distrito de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Jnsé | ennardo Orfiz
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Plazo de Plazo de
General resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
* Ley N° 29312; Ley que regula el procedimiento de reposicion de partidas de
nacimiento, matrimonio y defuncién destruidas o desaparecidas por|
nedlinenciahechos fortiitos o actos delictivos
195 |INSCRIPCION DE ADOPCION 1| Solicitud simple diriaida al Alcalde. Formato GRATUITO X
2 |Exhibir DNI del interesado Quince (15) Tramite Reaistro Civil Reaistro Civil Gerencia Municipal
3 |Partes iudiciales v/o escritura publica dias Documentario
4 |Pago derecho de tramitacion. SI79.40
Base Legal
* Decreto Supremo N° 015-98-PCM - Reglamento de Inscripciones del Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Registro Nacional de Identificacién v Estado Civil Art. 71° v 76° 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
(25-04-1998) Cercado Distrito de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto José Leonardo Ortiz
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Plazo de Plazo de
General resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
* Ley N° 29312; Ley que regula el procedimiento de reposicion de partidas de
nacimiento, matrimonio y defuncién destrudas o desaparecidas por|
nedlinencia. hechos fortuitos o actos delictivos
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6 | ANOTACIONES MARGINALES (Rectificaciones administrativas, judiciales, Formato GRATUITO
notariales) A|NULIDAD DE MATRIMONIO X Quince (15) Tramite Reqistro Civil Reqistro Civil Gerencia Municipal
1 | Solicitud simple dirigida al Alcalde. dias Documentario
2 |Exhibir DNI del interesado $/116.90

Base Leqal 3 |Pago derecho de tramitacion.

* Decreto Supremo N° 015-98-PCM - Reglamento de Inscripciones del Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Redistro Nacional de Identificacién v Estado Civil Art. 71° v 76° B |IMPUGNACION DE PATERNIDAD Y MATERNIDAD 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
(25-04-1998) 1 | Solicitud simple diriaida al Alcalde. Cercado Distrito de

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto| 2 |Exhibir DNI del interesado $/116.90 José | eonardo Ortiz

Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo| 3 [Pado derecho de tramitacion. Plazo de Plazo de

General resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.

* Ley N° 29312; Ley que regula el procedimiento de reposicion de partidas de

nacimiento, matrimonio y defuncion destruidas o desaparecidas por| C[DIVORCIOS
nealinencia. hechos fortuitos o actos delictivos 1 | Solicitud simple diriaida al Alcalde.
2 |Exhibir DNI del interesado S$/116.90
3 |Pado derecho de tramitacion.
D |RECTIFICACION POR PP JJ
1 | Solicitud simple diriaida al Alcalde.
2 | Exhibir DNI del interesado S$/116.90
3 |Pago derecho de tramitacion.
197 [COPIAS CERTIFICADAS QUE OBRAN EN EL ARCHIVO 1 |Solicitud simple diriaida al Alcalde. Formato GRATUITO X
2 |Exhibir DNI del interesado Tramite Reaistro Civil Reqistro Civil Gerencia Municipal
3 |Pado derecho de tramitacion x hoia $/6.00 Documentario
Base Legal
* Decreto Supremo N° 015-98-PCM - Realamento de Inscripciones del Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Reaistro Nacional de Identificacion v Estado Civil Art. 71° v 76° 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
(25-04-1998) Cercado Distrito de
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto J0sé | eonardn Ortiz
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Plazo de Plazo de
General resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
* Ley N° 29312; Ley que regula el procedimiento de reposicion de partidas de
nacimiento, matrimonio y defuncién destruidas o desaparecidas por
nedlinencia. hechos fortiitos o actos delictivos
198 |EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO INSCRIPCION Y DE COPIA| 1 |Solicitud simple diricida al Alcalde. Formato GRATUITO X
CERTIFICADA DE ARCHIVO PARA USO EN EL EXTRANJERO 2 |Exhibir DNI del interesado Quince (15) Tramite Reaistro Civil Reaistro Civil Gerencia Municipal
3 |Pado derecho de tramitacion. $/30.00 dias Documentario
Base Leqal
* Decreto Supremo N° 015-98-PCM - Realamento de Inscripciones del Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de

2151 - Urb. Latina
Cercado Distrito de
José | eonardo Ortiz

Reaistro Nacional de Identificacion v Estado Civil Art. 71° v 76° presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
(25-04-1998)

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Plazo de Plazo de
General resolucién: 30 dias. resolucién: 30 dias.
* Ley N° 29312; Ley que regula el procedimiento de reposicion de partidas de
nacimiento, matrimonio y defuncién destruidas o desaparecidas por
nedlinenciahechos fortiitos o actos delictivos
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SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES Y PARTICIPACION VECINAL

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

199 [RECONOCIMIENTO DE LA JUNTA DIRECTIVA DE LAS CENTRALES DE| 1 [Solicitud. Formato GRATUITO
POBLADORES 2 | Derecho de Tramite administrativo Cinco (05) Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de Desarrollo
3 [Copia de Acta de constitucion o de Eleccion firmada por el veedor de dias Documentario Programas Sociales Programas Sociales Econémico, Social,
Base Leaal la Municipalidad Distrital de Jose Leonardo Ortiz v Participacion Vecinal vy Participacién Vecinal v Salud
4 |Nomina de Junta Directiva indicando su numero de DNI
a) Pueblos i6venes 5 |Padrén de Beneficiarios o usuarios.
b)Asentamientos Humanos Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
¢) Comunidad Vecinales 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
d) Pro- obras comunales (agua, luz, alcantarillado,veredas, pavimentacion de Cercado Distrito de
calles parques, lozas deportivas y otros) José | eonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
* Ley N° 27972 - Ley Oraganica de Municir Art 69° (27/05/2003)
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General
200 |RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACION DE BASES CON FINES| 1 |Solicitud de tramite Formato GRATUITO X Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de Desarrollo
ASISTENCIALES 2 | Derecho de Tramite administrativo Siete (07) Tramite Proaramas Sociales Proaramas Sociales Econémico, Social,
3 [Copia de Acta de constitucion o de Eleccion firmado por el veedor dias Documentario v Participacion Vecinal v Participacion Vecinal v Salud
MDJLO
4 | Padron de Beneficiarios
Base Leqal
Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Ley N° 27972 - Ley Oraanica de Municipalidades, Art 69° (27/05/2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo José | ennardo Ortiz Plazo de Plazo de
General resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
201 |INSCRIPCION DE TALLERES OCUPACIONALES 1| Solicitud de tramite Formato GRATUITO X Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de Desarrollo
2 | Derecho de Tramite administrativo Siete (07) Tramite Proaramas Sociales Proaramas Sociales Econémico. Social.
Base Leaal 3 [Copia de Acta de constitucion o de  Eleccion firmado por el veedor de dias Documentario v Participacion Vecinal v Participacion Vecinal v Salud
la Municipalidad Distrital de Jose Leonardo Ortiz.
* Ley N° 27972 - Lev Oraanica de Municipalidades. Art 69° (27/05/2003) 4 |Relacion de Beneficiarios
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
General Cercado Distrito de
J0sé | eonardo Ortiz Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
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202 [RECONOCIMIENTO DE CLUBES DE MADRES Y/O COMITES DE VASO| 1 |Solicitud de tramite Formato GRATUITO X Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de Desarrollo
DE LECHE Y COMEDORES POPULARES 2 | Exhibir Numero de DNI del solicitante. o Siete (07) Tramite Proaramas Sociales Programas Sociales Econémico, Social,
3 |Copia de Acta de constitucion o de Eleccion firmado por el veedor de| dias Documentario vy Participacion Vecinal vy Participacién Vecinal v Salud
la Municipalidad Distrital de Jose Leonardo Ortiz.
Base Legal 4 |Padrén de Beneficiarios
5 [Relacion de Numero de DNIs de dirigentes Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Ley N° 27972 - Ley Oraganica de M i Art 69° (27/05/2003) 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Cercado Distrito de
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo José | eonardo Ortiz
General Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
203 [SOLICITUD DE INTEGRACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD. 1 [Solicitud de tramite o verbal. Formato GRATUITO X OMAPED OMAPED Sub Gerencia de
2 |Documentos personales simples. Uno (01) Tramite Proaramas Sociales
3 |Otros de acuerdo a Ley. dias Documentario v Participacion Vecinal
Base Legal 4 | Certificado Médico de discapacidad.
5 |Ficha anica de inscripcion
* Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP; Realamento de la Lev N° Av. Saenz Pefia N°
29973, Lev General de la Persona con Discapacidad 2151 - Urb. Latina
Cercado Distrito de
José | eonardo Ortiz
204 |REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES E INSTITUCIONES 1 [Solicitud de tramite. Formato GRATUITO X OMAPED OMAPED Sub Gerencia de
DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD. 2 [Constancia de Redistro de la Institucion. Uno (01) Tramite Proaramas Sociales
3 |Conia certificada v/o fedatizada del Acta de Constitucion. dias Documentario v Participacion Vecinal
Base Legal 4 | Copia certificada por fedatario del Padrén de Asociados.
* Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP; Realamento de la Lev N° Av. Saenz Pefia N°
29973, Lev General de la Persona con Discapacidad 2151 - Urb. Latina
* Ley N° 27972 - Ley Oraanica de Municipalidades. Art 69°, 70°, 73°, Cercado Distrito de
84° (27/05/2003) Jnsé | eonardn Ortiz
205 [INSCRIPCION DE CLUB DE LA TERCERA EDAD 1 | Solicitud de tramite Formato GRATUITO X CIAM CIAM Sub Gerencia de
2 [Copia de Acta de constitucién o de Eleccion firmado por el veedor de Uno (01) Tramite Proaramas Sociales
Base Leaal la Municipalidad Distrital de Jose Leonardo Ortiz. dias Documentario v Participacion Vecinal
3 |Padron de Beneficiarios
* Ley N° 27972 - Lev Oraanica de Municipalidades. Art 69° (27/05/2003) 4 |Nomina de Junta Directiva
* Decreto Supremo N° 007-2018-MIMP; Decreto Supremo que aprueba el Av. Saenz Pefia N°
Reglamento de la Ley N° 30490, Ley de la Persona Adulta Mayor 2151 - Urb. Latina
Cercado Distrito de
José | eonardo Ortiz
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hébiles)
206 (CONSTANCIA DE EXTREMA POBREZA 1 [Solicitud de tramite Formato GRATUITO X ULE ULE Sub Gerencia de
2 |Exhibir Numero de DNI del solicitante. Uno (01) Tréamite Proaramas Sociales
Base Legal 3 |Inpeccion Ocular dias Documentario v Participacion Vecinal
* Ley N° 27972 - Ley Oraanica de Municir Art 69° (27/05/2003)
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, (25.01.2019), que aprueba el Texto Av. Saenz Pefia N°
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo 2151 - Urb. Latina
General Cercado Distrito de
José | eonardo Ortiz
207 [ALIMENTOS, ASISTENCIA ALIMENTARIA EXTRAJUDICIAL. 1 [Solicitud de tramite o verbal. Formato GRATUITO X
2 | Exhibir Numero de DNI Siete (07) Tramite Poder Judicial
Base Legal 3 |Partidas de nacimiento de los alimentistas (copias). dias Documentario DEMUNA DEMUNA
4 |Constancia de estudio de alimentistas.
* Ley N° 27337; Ley N° 27337.- Aprueba el Nuevo Codigo de los Nifios y| 5 |Caret de control de embarazo emitido por el centro de salud.
Adolescentes y modificatoria D. L N° 1297 6 |No tener proceso judicial.
* Codiao civil. Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
*R. M N° 669-2004-MIMDES 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
* Ley N° 27972 - Ley Oraanica de Municipalidades, Art 69°, 70°, 73°, Cercado Distrito de
84° (27/05/2003) José | eonardn Ortiz Plazo de Plazo de
* Ley N° 27007; Ley que faculta a las Defensorias del Nifio y del Adolescente resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
a realizar Conciliaciones Extrajudiciales con Titulo de Ejecucion vy
modificatorias.
208 |TENENCIA 1| Solicitud de tramite o verbal. Formato GRATUITO X
2 | Exhibir numero de DNI mamé o papa. Siete (07) Tramite Poder Judicial
Base Leqal 3 |Acta de nacimiento de los menores de edad para recono- dias Documentario DEMUNA DEMUNA
cimiento v/o filiacion.
* Ley N° 27337; Ley N° 27337.- Aprueba el Nuevo Cadigo de los Nifios y| 4 |No tener proceso judicial en tramite ni concluido.
Adolescentes y modificatoria D. L N° 1297 5 0o i . - - i i Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Codiao civil. Resoluci6n Judicial o administrativa que fije pension de alimentos 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
* Cédiao del Nifio v Adolescente. Cercado Distrito de
*RM N° 669-2004-MIMDES José | eonardo Ortiz Plazo de Plazo de
* Ley N° 27007; Ley que faculta a las Defensorias del Nifio y del Adolescente resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
a realizar Conciliaciones Extrajudiciales con Tituo de Ejecucion vy
modificatorias.
209 |REGIMEN DE VISITAS 1| Solicitud de tramite o verbal. Formato GRATUITO X
2 |Exhibir Numero de DNI del solicitante. Siete (07) Tramite Poder Judicial
Base Legal 3 |Resolucion judicial o administrativa que fiie alimentos dias Documentario DEMUNA DEMUNA
v/o tenencia.
* Ley N° 27337; Ley N° 27337.- Aprueba el Nuevo Cadigo de los Nifios y| 4 |No tener proceso judicial en tramite ni concluido.
Adolescentes y modificatoria D. L N° 1297 Av. Saenz Pefia N° Plazo de Plazo de
* Codiao civil. 2151 - Urb. Latina presentacion: 15 dias. resolucion: 30 dias.
* Ley N° 27007; Ley que faculta a las Defensorias del Nifio y del Adolescente Cercado Distrito de
a realizar Conciliaciones Extrajudiciales con Titulo de Ejecucion | 10sé | eonarda Orfiz
modificatorias.
Plazo de Plazo de
resolucion: 30 dias. resolucion: 30 dias.
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